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1. CANVA คืออะไร 

Canva เป็นแพลตฟอร์มการออกแบบกราฟิก และเป็นแอพพลิเคชันสำหรับสร้างสื่อการรนําเสนอหลากหลาย

รูปแบบ เช่น Presentation,Poster, Card, Resume, Certificate, Infographic เป็นต้น ซ่ึง Canva นั้น  

จะมีขนาดมาตรฐานให้เลือกหรือผู้ใช้สามารถกำหนดขนาดเองได้  
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2. ขัน้ตอนการใช้งาน CANVA  

2.1) เปิดเว็บเบราว์เซอร์ https://www.canva.com/ แล้วทำการสมัครสมาชิกเข้าสู่ระบบ สามารถสมัคร

สมาชิกผ่าน E-mail, Facebook, Apple ID  

 

2.2) เมื่อเข้าสู่ระบบแล้วจะปรากฎหน้าเว็บไซต์ของ Canva โดยแบ่งส่วนต่าง ๆ ดังนี้ 

    2.2.1) ส่วนจัดการออกแบบ จัดกลุ่มและสื่อที่ลบไปแล้ว 

       2.2.2) ส่วนการสร้างโดยแต่ละงานออกแบบจะมีขนาดที่กำหนดมาให้ และสามารถกำหนดขนาดของ  

                งานได้เอง 

       2.2.3) เป็นงานออกแบบทั้งหมดท่ีทำเอาไว้แล้ว หรือส่วนงานออกแบบของเรา 

 

2.2.2 2.2.1 

2.2.3 

https://www.canva.com/
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3. แถบเครื่องมือและวิธีการสร้างงานออกแบบ 

          ผู้ใช้สามารถเลือกรูปแบบของงานที่จะออกแบบได้โดยเลือกว่าจะออกแบบงานประเภทใดโดยเลือกได้

ที่แถบเมนูที่แยกประเภทของงานออกแบบไว้ เช่น การ์ด โลโก้ โบรชัวร ์Infographic เป็นต้น  

 

 

3.1 ) เครื่องมือที่ใช้ในการออกแบบ 

                    - แม่แบบ (Template) ผู้ใช้สามารถเลือกแม่แบบ (Template) ที่ต้องการสร้างงาน

ออกแบบได้ด้วยเมนูทางด้ายซ้ายมือ ซึ่งมีทั้งรูปแบบฟรีและมีค่าใช้จ่าย เมื่อเลือกแม่แบบได้แล้วผู้ใช้สามารถ

ปรับเปลี่ยนสีข้อความ จัดวางข้อมูลใหมไ่ดต้ามความต้องการของผู้ใช้ 

 

   

 

Template 
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- องค์ประกอบ (Elements) มีเมนูย่อยสำหรับใส่รูปทรง กรอบรูป กราฟและสัญลักษณ์ต่างๆ 

 

 

- อัปโหลด (Upload) เป็นเมนูที่ใช้อปัโหลดรูปภาพ VDO และไฟล์เสียงจากเครื่อง

คอมพิวเตอร์ของผู้ใช้เข้าไปในแพลตฟอร์มเพ่ือนำมาสร้างสรรค์งานออกแบบ 

 

 

 

 

Elements 

Upload 



5 
 

  - ข้อความ (Text) เป็นเมนูสำหรับเลือกข้อความต่างๆ ใส่ลงในงานออกแบบ โดยสามารถ

ปรับเลือกขนาด เปลี่ยนสี และแบบอักษรที่ต้องการได้ 

 

 

- เสียง (Sound) เป็นเมนูตัวเลือกสำหรับนําเพลงมาประกอบงานออกแบบเช่น งานเกี่ยวกับ 

VDO โดยสามารถดัดแปลง ตัดความยาว เลือกช่วงของเพลงได้ 

 

 

 

 

Text 

Sound 



6 
 

  - เพ่ิมเติม (more) เป็นเมนูสำหรับการเชื่อมโยงข้อมูลผ่านแอพพลิเคชั่นออนไลน์ต่างๆ 

 

 

  - แถบเครื่องมือด้านบนเป็นเครื่องมือจัดการ การออกแบบ ได้แก่ 

            1.) หน้าหลัก (Home) กลับสู่หน้าหลัก 

            2.) ไฟล์ (File) - เมนูตัวเลือกสำหรับแสดงขนาดกระดาษ/ตั้งชื่อไฟล์/ระยะตัดตก/ 

                สร้างงานออกแบบใหม่/การบันทึก/ดาวน์โหลด 

            3.) ปรับขนาด (Resize) - เปลี่ยนแปลงขนาด (สามารถใช้งานได้เฉพาะผู้ใช้งานระดับ 

                พรีเมี่ยมเทา่นั้น) 

             4.)  Undo/Redo – เมนูย้อนกลับการทำงานไปทีละข้ันตอน ใช้สำหรับย้อนกลับงานทีท่ำ   

                 ผิดพลาด 

 

More 
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- แถบเครื่องมือสำหรับการบันทึกชิ้นงาน 

1. ดาวน์โหลด ใช้ในการดาวน์โหลดไฟล์ สามารถเลือกดาวน์โหลดเป็นไฟล์นามสกุล .PNG 

.JPG .PDF .GIF MP4 ซ่ึงสามารถ Make public – ให้งานออกแบบของเรําเป็นสาธารณะ 

ซึ่งผู้ใช้ Canva อ่ืนจะสามารถเห็นผลงานของเราได้ 

2.) นำเสนอ สำหรับนำเสนอผลงานผ่านทางเว็ปเบราเซอร์ 

3.) แชร์ลิงค์ ใช้สำหรับแชร์ Canva ไปยัง Facebook, twitter หรือส่งทางอีเมล รวมถึงการ

แชร์การทำงานร่วมกันได้ 

 


