
งานคลังและพัสดุ 
ส านักงานคณบดีคณะศึกษาศาสตร์ มศว 
เมษายน 2564



ค ำน ำ 

ตามที่พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐมีผลบังคับใช้ พ.ศ.2560 

ตั้งแต่วันที่ 23 สิงหาคม 2560 และบังคับใช้กับทุกหน่วยงานของรัฐ ส่งผลให้การด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างและการ

บริหารพัสดุของหน่วยงาน จะต้องด าเนินการตามพระราชบัญญัติกฎกระทรวงและระเบียบกระทรวงการคลัง 

ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  ตลอดจนหนังสือเวียนที่เกี่ยวข้อง  เนื่องจากบริบท

เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐเปลี่ยนแปลงไป  งานคลังและและพัสดุจึงด าเนินการจัดท า

คู่มือ ปฏิบัติงานด้านการจ้างก่อสร้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  (e-bidding)  อันจะช่วยเสริมสร้าง

ความรู้ความเข้าใจหลักการจัดจ้างและบริหารภาครัฐแก่ผู้บริหาร เจ้าหน้าที่  และผู้เกี่ยวข้อง ใช้เป็นแนวทาง

ปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง เพ่ือให้เป็นแนวทางเดียวกัน งานคลังและและพัสดุหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือปฏิบัติงาน

ด้านการจ้างก่อสร้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  (e-bidding) ของส านักงานคณบดีคณะศึกษาศาสตร์ 

ที่จัดท าขึ้นนี้  จะเป็นประโยชน์แก่ผู้บริหาร เจ้าหน้าที่ และผู้เกี่ยวข้องในหน่วยงาน  หากพบข้อผิดพลาดโปรดแจ้ง

ให้ผู้จัดท าทราบด้วยจักขอบคุณยิ่ง 

นางสาวประภาพรรณ  ศรีหาญ 
นักวิชาการพัสดุ

ส านักงานคณบดีคณะศึกษาศาสตร์ มศว 
เมษายน 2564 



สารบัญ 

  หน้า 
ค ำน ำ 
สำรบัญ 
ขั้นตอนกำรจ้ำงก่อสร้ำงด้วยวิธีประกวดรำคำอิเลก็ทรอนกิส์  (e-bidding)   
ผังระบบกำรด ำเนนิกำรจ้ำงก่อสร้ำงดว้ยวธิีประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์  (e-bidding)  10 
แหล่งข้อมูลอ้ำงองิ 

• พระรำชบัญญัติกำรจดัซื้อจดัจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560  11 

• ระเบียบกระทรวงกำรคลงั วำ่ด้วยกำรจดัซือ้จัดจ้ำงและกำรบรหิำรพัสดุ  11

ภำครัฐ พ.ศ. 2560

• ระบบงำนด้ำนจดัซื้อจดัจ้ำง และพัสด ุของมหำวิทยำลัยศรีนครินทรวโิรฒ  11 
(SWU-ERP)

• ค ำสั่งกำรมอบอ ำนำจในกำรสั่งกำรและด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรจัดซื้อจดัจ้ำง  12 
และกำรบริหำรพัสดุ

ภำคผนวก (เอกสำรตวัอย่ำง) 

• เอกสำรหมำยเลข 1  ขออนมุัติประกำศเผยแพร่แผน และประกำศ  15

• เอกสำรหมำยเลข 2  ขอใหด้ ำเนินกำรจดัจ้ำง 18 

• เอกสำรหมำยเลข 3  ค ำสัง่แตง่ตั้งคณะกรรมกำรจัดท ำแบบรูปรำยกำร 19 
 งำนก่อสร้ำงและรำคำกลำง 

• เอกสำรหมำยเลข 4  ขอควำมเหน็ชอบแบบรปูรำยกำรและรำคำกลำง 20 

• เอกสำรหมำยเลข 5  รำยงำนขอจ้ำง 21 

• เอกสำรหมำยเลข 6  ประกำศเชิญชวน 23 

• เอกสำรหมำยเลข 7  เอกสำรประกวดรำคำจ้ำงก่อสร้ำงด้วยวิธีประกวดรำคำ 26 
 อิเลก็ทรอนิกส ์

• เอกสำรหมำยเลข 8  ตำรำงแสดงวงเงนิงบประมำณทีไ่ดร้ับจัดสรร 41 
 และรำคำกลำงในงำนจ้ำงก่อสรำ้ง 

  5 



สารบัญ (ต่อ) 

 หน้า 

• เอกสำรหมำยเลข 9  ค ำสัง่แตง่ตั้งคณะกรรมกำรพิจำรณำผล   ตรวจรบังำน 42 
 ควบคมุงำน 

• เอกสำรหมำยเลข 10  รำยงำนผลกำรพิจำรณำจำกคณะกรรมกำร 44 

• เอกสำรหมำยเลข 11  รำยงำนผลกำรพิจำรณำจำกงำนพัสดุ 46 

• เอกสำรหมำยเลข 12  ประกำศผู้ชนะ 48 

• เอกสำรหมำยเลข 13  แจง้ให้ไปท ำสัญญำ 49 

• เอกสำรหมำยเลข 14  สัญญำจ้ำงก่อสร้ำง 50 

• เอกสำรหมำยเลข 15  ขอสง่มอบพื้นที่ 59 

• เอกสำรหมำยเลข 16  ใบรบัรองผลกำรปฏิบัตงิำน 60 

• เอกสำรหมำยเลข 17  ใบตรวจรบัพัสดุ (ในระบบ ERP) 61 

• เอกสำรหมำยเลข 18  รำยงำนกำรจัดซื้อหรือจ้ำง  และอนุมตัิเบกิจ่ำยเงนิ 62 



ข้ันตอนการดําเนินการจางกอสรางดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส  (e-bidding) 

ลําดับ 

ข้ันตอน รายละเอียดข้ันตอนการดําเนินการ 
นอกระบบ 

(เอกสาร) 
ในระบบ เวบ็ไซต 

หนวยงาน 

หมายเลข

เอกสาร

ตัวอยาง 

ระยะเวลา

ดําเนินการ 

(วัน) 
e-GP SWU

-ERP 

1 เจาหนาท่ีจัดทําเอกสารเสนอคณบดีขออนุมัติประกาศเผยแพร

แผนการจัดจาง  ตามงบประมาณท่ีไดรับจัดสรรประจําป  หรือ

งบประมาณอ่ืนๆ ท่ีหนวยงานมีความประสงคจัดจาง 

   1 

2 หนวยงานเจาของงบประมาณ หรอืผูรับผิดชอบ จัดทําเอกสาร
ขอใหดําเนินการจัดจางเสนอหัวหนาเจาหนาท่ี  โดยตองระบุ
ขอความตามรายละเอียดดังนี้ 
1) ชื่อ และตําแหนง หัวหนาหนวยงานเจาของงบประมาณ

หรือผูรับผิดชอบ
2) ประเภทงานจาง
3) เหตุผลความตองการ
4) ประมาณการวันท่ีใชงาน
5) รายการงานจาง  และจํานวนเงินท่ีไดรับงบประมาณ
6) ประเภทงบประมาณท่ีใชในการจาง  แผน  ผลผลิต ตามท่ี

ไดรับอนุมัติ
7) รายชื่อคณะกรรมการจัดทําแบบรูปรายการงานกอสราง

และราคากลาง
8) คณะกรรมารพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส  
9) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

10) ผูควบคุมงาน

 2 

3 เจาหนาท่ีจัดทําเอกสารเสนอคณบดีแตงตั้งคณะกรรมการจัดทํา
แบบรูปรายการงานกอสรางและราคากลาง (ขอ 21 วรรคสอง) 
- เจาหนาท่ีหรือบุคคลใดบุคคลหนึ่ง 
- คณะกรรมการ ไมนอยกวา 3  คน   
- องคประกอบ ระยะเวลาการพิจารณา และการประชุมของ

คณะกรรมการ ใหเปนไปตามท่ีหัวหนาหนวยงานกําหนด
ตามความจําเปนและเหมาะสม 

การคํานวณราคากลางงานกอสรางตองปฏิบัติตามหลักเกณฑ

และวิธีการกําหนดราคากลางงานกอสราง ตามประกาศของ

คณะกรรมการการราคากลางและข้ึนทะเบียนผูประกอบการ 

(กรมบัญชกีลาง) 

  3 
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ลําดับ 

ข้ันตอน รายละเอียดข้ันตอนการดําเนินการ 
นอกระบบ 

(เอกสาร) 
ในระบบ เวบ็ไซต 

หนวยงาน 

หมายเลข

เอกสาร

ตัวอยาง 

ระยะเวลา

ดําเนินการ 

(วัน) 
e-GP SWU

-ERP 

4 คณะกรรมการฯ จัดทําแบบรูปรายการงานกอสรางและราคา

กลาง  เพ่ือเสนอคณบดีขอความเห็นชอบ  ผานงานพัสดุ /

หัวหนาเจาหนาท่ี  (ภายใน 30 วัน นับจากวันท่ีรับอนุมัติแตงตั้ง

คณะกรรมการ) 

4 

5 งานพัสดุจัดทํารายงานขอจาง (ขอ 22), รางประกาศเชิญชวน 

และรางเอกสารประกวดราคาจางกอสราง (ขอ 43) และตาราง

แสดงวงเงินงบประมาณท่ีไดรับจัดสรรและราคากลาง (ราคา

กลางอางอิง) เสนอแตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลการ

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส   คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  

และผูควบคุมงาน  พรอมเอกสารท่ีเก่ียวของ เพ่ือดําเนินการ

จัดทําในระบบ e-GP เสนอคณบดี  เพ่ือขอความเห็นชอบผาน

หัวหนาเจาหนาท่ี  โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

1) เหตุผลและความจําเปนท่ีตองจัดจาง

2) ขอบเขตของงานจาง

3) ราคากลาง (ราคากลางอางอิง)

4) วงเงินท่ีจะจาง  โดยใหระบุวงเงินงบประมาณ  หรือวงเงิน

ประมาณการ ปงบประมาณ  แผน ผลผลิต 

5) กําหนดเวลาทํางานแลวเสร็จ

6) วิธีท่ีจะจาง

7) หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ : เกณฑการ

พิจารณาราคา 

8) รางประกาศ และรางเอกสารประกวดราคาจาง

9) กําหนดระยะเวลาในการพิจารณาผลการเสนอราคา

10) ขอเสนออ่ืนๆ (การแตงตั้งคณะกรรมการและผูควบคุมงาน)

    5,6,7,8

,9 
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ลําดับ 

ข้ันตอน 

 

รายละเอียดข้ันตอนการดําเนินการ 
นอกระบบ 

(เอกสาร) 
ในระบบ เวบ็ไซต 

หนวยงาน 

หมายเลข

เอกสาร

ตัวอยาง 

ระยะเวลา

ดําเนินการ 

(วัน) 
e-GP SWU

-ERP 

 หมายเหต ุนํารางประกาศและเอกสารประกวดราคา เผยแพร

ใหสาธารณชนวิจารณ (ขอ 45) 

• กรณีวงเงินจางไมเกิน 5 ลานบาท ใหอยูในดุลยพินิจของ

คณบดีในการเผยแพร 

• กรณีวงเงินจางเกินกวา 5 ลานบาท ใหประกาศวิจารณ

ไมนอยกวา 3 วันทําการ 

ERP_T-code : (ME51N)  สรางใบขอจาง (PR)  

ERP_T-code : (ZPUF01) พิมพรายงานขอจาง (PR Form) 

ERP_T-code : (ME54N)  คณบดีอนุมัติใบขอจาง (RR) 

      

6 เจาหนาท่ีรายงานผลการเผยแพรตอคณบดี  

1) กรณีมีผูวิจารณ ใหหัวหนาเจาหนาท่ีรวมกับผูท่ีเก่ียวของ

พิจาณาผลการวิจารณ  

- เห็นดวย  ใหแกไขและนําไปประกาศเผยแพร และตอบ

ผูวิจารณทุกรายเปนลายลักษณอักษร 

- ไมเห็นดวย ใหเจาหนาท่ีจัดทํารายงานพรอมเหตผุล

เสนอตอคณบดี พิจารณาอนุมัติประกาศจางกอสราง 

และตอบผูวิจารณทุกรายเปนลายลักษณอักษร 

2) กรณีไมมีผูวิจารณ ใหเจาหนาท่ีจัดทํารายงานผลเสนอตอ

คณบดี  เพ่ืออนุมัติประกาศจางกอสราง 

      

7 เจาหนาท่ีจัดทําประกาศเชิญชวน และเอกสารประกวดราคา
จางกอสราง (ขอ 43) พรอมเอกสารท่ีเก่ียวของ เพ่ือนําไป
ประกาศเชิญชวนในระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐ (e-GP)               
การกําหนดวันเผยแพรใหคํานึงถึงระยะเวลาในการให
ผูประกอบการเตรียมการจัดทําเอกสาร ดังนี้ 

1) วงเงิน 500,000 บาท ถึง 5,000,000 บาท              
ใหกําหนดไมนอยกวา 5 วันทําการ 

2) วงเงิน 5.000,000 บาท ถึง 10,000,000 บาท                   
ใหกําหนดไมนอยกวา 10 วันทําการ 
 

    6,7  
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ลําดับ 

ข้ันตอน 

 

รายละเอียดข้ันตอนการดําเนินการ 
นอกระบบ 

(เอกสาร) 
ในระบบ เวบ็ไซต 

หนวยงาน 

หมายเลข

เอกสาร

ตัวอยาง 

ระยะเวลา

ดําเนินการ 

(วัน) 
e-GP SWU

-ERP 

 3) วงเงิน 10,00,000 บาท ถึง 50,000,000 บาท                       

ใหกําหนดไมนอยกวา 12 วันทําการ 

4) วงเงิน 50,00,000 บาทข้ึนไป                             

ใหกําหนดไมนอยกวา 20 วันทําการ 

      

8 เม่ือสิ้นสุดระยะเวลาการเสนอราคา ใหพิมพใบเสนอราคาและ

เอกสารการเสนอราคา โดยใหคณะกรรมการพิจารณาผลการ

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส รวมกันพิจารณา และทุกคนลง

ลายมือชื่อกํากับไวทุกแผนและพิจารณาคัดเลือกผูท่ีมีคุณสมบัติ

ตรงตามหลักเกณฑท่ีกําหนดไวในเอกสารประกวดราคา  โดย

จัดเรียงผูท่ีเสนอราคาต่ําสุด ไมเกิน 3 ราย และจัดทํารายงาน

การพิจารณาผลเสนอตอคณบดี (ผานหัวหนาเจาหนาท่ี) (ขอ 55) 

    10  

8 งานพัสดุ จัดทํารายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติจาง 

เสนอตอคณบดีผานหัวหนาเจาหนาท่ี พรอมแนบเอกสารท่ี

เก่ียวของ พรอมจัดทําประกาศผูชนะการเสนอราคา (ขอ 59) 

กรณี วงเงินจัดจางเกิน 10 ลานบาท ตองจัดทํารายงานผลการ

พิจารณาและขออนุมัติจาง เสนอตออธิการบดี   

 

ERP_T-code :(ME21N) สรางใบสั่งซ้ือ (PO) อางอิงใบขอซ้ือ 

(PR) 

ERP_T-code :(ME23N) การแสดงใบสั่งซ้ือ (PO)  

ERP T-code (ME29N) หัวหนาเจาหนาท่ีอนุมัติใบสั่งซ้ือ (PO) 

 

    11,12  

9 รอระยะเวลาอุทธรณ ภายใน 7 วันทําการ นับแตวันประกาศ  

ผูชนะ กรณีมีการอุทธรณ หนวยงานจะตองแจงใหผูท่ีไดรับ

มอบหมาย พิจารณาใหแลวเสร็จภายใน 7 วันทําการ 

1) กรณีท่ีเห็นดวยกับอุทธรณก็ใหดําเนินการตาม

ความเห็นนั้นภายในกําหนดเวลาดังกลาว 

      

8



ลําดับ 

ข้ันตอน 

 

รายละเอียดข้ันตอนการดําเนินการ 
นอกระบบ 

(เอกสาร) 
ในระบบ เวบ็ไซต 

หนวยงาน 

หมายเลข

เอกสาร

ตัวอยาง 

ระยะเวลา

ดําเนินการ 

(วัน) 
e-GP SWU

-ERP 

 2) กรณีไมเห็นดวย ใหรายงานความคิดเห็นพรอมเหตุผล

ไปยังคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ  (กรมบัญชีกลาง)  

ภายใน 3 วันทําการ 

      

10 เม่ือครบ 7 วันทําการ กรณีไมมีการยื่นอุทธรณ  เจาหนาท่ี

จัดทําหนังสือแจงใหไปทําสัญญา  แจงไปยังผูรับจาง (ผูรับจาง

ตองไปทําสัญญากับหนวยงาน ภายใน 7 วันทําการ นับจาก

วันท่ีไดรับหนังสือจางใหไปทําสัญญา)  และจัดทํารางสัญญา

จางกอสรางและนําใหหัวหนาเจาหนาท่ีพิจารณา  พรอมลงใน

ระบบ e-GP 

    13,14  

11 ผูรับจางเขามาลงนามในสัญญา  เจาหนาท่ีจัดทําหนังสือขอสง

มอบพ้ืนท่ีใหผูรับจาง   ผูรับจางรับทราบและดําเนินการตาม

สัญญา   

    15  

12 ผูรับจางดําเนินการแลวเสร็จ  และแจงหนังสือสงมอบงานตาม

สัญญา  เจาหนาท่ีประสานคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงาน

จางกอสราง และพิจารณาตรวจรับงานจางตามสัญญา   

(ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการ

บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ขอ 176)  และลงนามในใบรบัรอง

ผลการปฏิบัติงาน และใบตรวจรับงานจาง (จากระบบERP)   

ERP-T-code :(ZIMF01)  พิมพใบตรวจรับงานจาง 

    16,17  

13 เจาหนาท่ีจัดทํารายงานการตรวจรับและขออนุมัติเบิกจายเงิน 

เสนอคณบดีลงนาม (ผานหัวหนาเจาหนาท่ี และสงงานการเงิน

และบัญชีตรวจสอบเอกสาร)  

สําเนาเอกสารจัดเก็บ 1 ชุด  เก็บเขาแฟมงานประจําป 

    18  
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ผังระบบการด าเนินการจ้างกอ่สร้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  (e-bidding) 

 

 

 

จัดทําแผนจดัซื้อจัดจา้ง

จัดทําร่างขอบเขตของงาน

จัดทําเอกสารซื้อหรือจา้งด้วยวิธี e – bidding

จัดทํารายงานขอจ้างเสนอคณบดี

คณบดีใหค้วามเห็นชอบรายงานขอจ้าง

นําร่างประกาศ/เอกสารเผยแพร่
ลงเว็บไซต์  เพื่อรับฟังความเห็น

- เจ้าหนา้ที่พัสดุ/ผูท้ี่ไดร้ับมอบหมาย 

- คณะกรรมการ/เจ้าหน้าที่พัสด/ุผูท้ี่ไดร้ับมอบหมาย 

- เจ้าหนา้ที่พัสด ุ

- เจ้าหนา้ที่พัสด ุ

- หวัหน้าเจา้หน้าทีพ่ัสดุ 

วงเงินไม่เกิน 5 ล้านบาท 
อยู่ในดุลพินิจของคณบด ี

ไม่นํารา่งประกาศ/เอกสารประกวดราคารับฟงัความคิดเห็น

คณบดเีห็นชอบใหน้ําประกาศเผยแพร่

หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีเผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคา

ระยะเวลาการเผยแพรเ่อกสารฯ และจัดเตรียมเอกสารฯ 
เพื่อยื่นข้อเสนอผ่านระบบ e – GP 

กําหนดวัน เวลา ช้ีแจงรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
ก่อนถึงวันเสนอราคา ไม่น้อยกว่า 3 วันทําการ 

ผู้เสนอราคาเข้าเสนอราคาผ่านระบบ e-GP 
โดยเสนอราคาไดเ้พียงครั้งเดียว 

คณะกรรมการพิจารณาผลฯ ดําเนนิการพิจารณาผล 

คณะกรรมการฯ จดัทํารายงานผลการพิจารณา           
พร้อมความเห็นต่อคณบดีเพื่อขอความเห็นชอบ 

คณบดีและผู้มีอํานาจอนุมตัิจ้าง เห็นชอบผลการพิจารณา 
ประกาศผู้ชนะ
การเสนอราคา

แจ้งให้ไปทําสัญญาและลงนามในสัญญา
ภายหลังจากพ้นระยะเวลาอุทธรณ์ผล

การพิจารณา

ผูร้บัจา้งด าเนินการตามสญัญา      

ตามระยะเวลาที่ก าหนดไวใ้นสญัญา

ผูร้บัจา้งสง่มอบงานตามสญัญา  เจา้หนา้ที่

พสัดปุระสานนดัหมายคณะกรรมการ   

ตรวจรบัพสัดใุนงานจา้งก่อสรา้ง

เจา้หนา้ที่พสัด จุดัท ารายงานการจา้ง  และ 

ขออนุมัติเบิกเงิน เส นอคณบดี โดยเสนอ 

ผา่นหัวหน้าเจ้าหนา้ที่

งานการเงินด าเนินการสง่เบิกใหผู้ร้บัจา้ง / 

เจา้หนา้ที่พสัดสุ  าเนาเอกสารเก็บเขา้แฟม้

ประจ าปี

นําร่างประกาศ/เอกสาร

ประกวดราคา รับฟังความเห็น 

ไม่มผีู้เสนอราคา
มีผู้เสนอความ

คิดเห็น

ไม่ปรับปรุง ปรับปรุง

- หากมีผู้เสนอความเห็นใหห้ัวหนา้เจ้าหนา้ทีแ่จง้ตอบ 
  ผู้มีความเห็นทุกรายทราบเป็นหนังสือ  
- กรณีปรับปรุง หัวหนา้เจ้าหนา้ทีท่ํารายงาน พร้อม 
  ความเห็นรวมทั้งร่างเอกสารที่แกไ้ข  เสนอคณบด ี

- หวัหน้าเจา้หน้าทีพ่ัสด ุ
- ประกาศเผยแพร่ไมน่้อยกวา่ 3 วันทําการ 
- กาํหนดวันเสนอราคาเป็นวันถัดจาก 
  วันสุดท้ายของการประกาศเผยแพร ่
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แหล่งข้อมูลอ้างอิง 
 

• พระราชบัญญัติการจดัซื้อจดัจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
http://www.gprocurement.go.th/   

• ระเบียบกระทรวงการคลงั วา่ด้วยการจดัซือ้จัดจ้างและการบรหิารพัสดุภาครฐั พ.ศ. 2560 
http://www.gprocurement.go.th/ 

• ระบบงานด้านจดัซื้อจดัจ้าง และพัสด ุของมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวโิรฒ  (SWU-ERP) 
http://erp.op.swu.ac.th/ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

11

http://www.gprocurement.go.th/
http://www.gprocurement.go.th/


• ค าสั่งการมอบอ านาจในการสั่งการและด าเนินการเกี่ยวกับการจัดซื้อจดัจ้าง  
  และการบริหารพัสด ุ
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ภาคผนวก 

(เอกสารตัวอยาง) 
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 บันทึกขอความ 

สวนงาน คณะศึกษาศาสตร   มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ   โทร. 1-5527 

ท่ี อว 8715.1/ วันท่ี  

เรื่อง ขออนุมัติประกาศเผยแพรแผนการจัดซ้ือจัดจาง ประจําปงบประมาณ พ.ศ. .................... 

 

เรียน คณบดีคณะศึกษาศาสตร 

 
  ตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  มาตรา 11 ใหหนวยงาน

ของรัฐจัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําป และประกาศเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศกรมบัญชีกลาง

และของหนวยงานของรัฐตามวิธีการท่ีกรมบัญชีกลางกําหนดและใหปดประกาศโดยเปดเผย ณ สถานท่ีปด

ประกาศของหนวยงานของรัฐ นั้น 

  คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ  ไดจัดทําประกาศเผยแพรแผนการจัดซ้ือจัดจาง   

เสร็จเรียบรอยแลว  รายละเอียดตามประกาศท่ีแนบมาพรอ้มนี ้
 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  หากเห็นชอบขอไดโปรดอนุมัติประกาศเพ่ือเผยแพรแผนการจัดซ้ือจัดจาง

ดังกลาว 

 

 

(..............................................) 

        นักวิชาการพัสดุ 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

เอกสารหมายเลข 1 
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ประกาศ คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

เรื่อง เผยแพรแผนการจัดซ้ือจัดจาง ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ................... 
 

....................................................................... 

 

  ตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  กําหนดใหหนวยงานของรัฐ

จัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําป  และประกาศเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและ

ของหนวยงานของรัฐตามท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด   และใหปดประกาศโดยเปดเผย  ณ  สถานท่ีปดประกาศของ

หนวยงานของรฐั  นั้น 

  คณะศึกษาศาสตร   มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ   ขอประกาศเผยแพรแผนการจัดซ้ือจัดจาง 

ประจําปงบประมาณ  พ.ศ. .................  ตามเอกสารท่ีแนบทายประกาศนี้ 

 

   ประกาศ  ณ  วันท่ี    .............................. 

 

 

 (ผูชวยศาสตราจารย ดร.รุงทิวา  แยมรุง) 

 คณบดีคณะศึกษาศาสตร ปฏิบัติการแทน 

       อธิการบดีมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 
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รายละเอียดแนบทายประกาศเผยแพรแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําปงบประมาณ พ.ศ. ............. 

คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ (M................) 

ลงวันท่ี  ........................... 

 

ลําดับท่ี รหัสแผนจัดซ้ือจัดจาง ช่ือโครงการ 
งบประมาณโครงการ 

(บาท) 

คาดวาจะ 

ประกาศจัดซ้ือจัดจาง 

(เดือน/ป) 

1 P......................... จาง...................... X,XXX,XXX.00 …../25….. 
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บันทึกขอความ 

สวนงาน           คณะศึกษาศาสตร    โทร. 15527 

ท่ี      อว 8715.1 / วันท่ี  

เรื่อง ขอใหดําเนินการจัดจาง 
 

เรียน หัวหนาเจาหนาท่ี 
 

 ดวย…...................................................…ตําแหนง...............................มีความจําเปนตองการใหงานพัสดุดําเนินการ 

  [  ]  ซ้ือ                      [  ]  จางทําของ         [ ]  จาง…............................................ 

โดยตองการใชพัสดุเพ่ือ....................................................................................................................................... 

ประมาณวันท่ี………………………………….. 

ท่ี 
รายการท่ีขอใหซ้ือ  หรือ 

จางทําของ  หรือจางซอม 

จํานวน

หนวย 

สําหรับเจาหนาท่ีพัสดุ 

หมายเหตุ ราคาโดยประมาณ 

ตอหนวย จํานวนเงิน 

1 จาง........................................ 1 งาน    

      

รวมราคาสินคา   

รวม…….1…….รายการ คาภาษีมูลคาเพ่ิม   

รวมเงินท้ังสิ้น   

โดยใชเงิน   [  ]  รายได (เงินอุดหนุนจากรัฐบาล) ปงบประมาณ พ.ศ. ............   งบลงทุน   คาสิ่งกอสราง   
     [  ]  รายได  ปงบประมาณ พ.ศ. .........       [   ]    งบลงทุน    คาสิ่งกอสราง 

แผนงาน : พ้ืนฐานดานการพัฒนาและเสริมสรางศักยภาพทรัพยากรมนุษย  ผลผลิต : ผูสําเร็จการศึกษาดานสังคมศาสตร    
จึงขอเสนอแตงตั้งคณะกรรมการจัดทําแบบรูปรายการงานกอสรางและราคากลาง  คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และผูควบคุมงาน  ดังนี้ 

1. คณะกรรมการจัดทําแบบรูปรายการงานกอสรางและราคากลาง ไดแก 
      1.1 ...................................ประธานกรรมการ    1.2 …................................กรรมการ    1.3 ..............................กรรมการ 
2. คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 

      2.1 ...................................ประธานกรรมการ    2.2 …................................กรรมการ    2.3 ..............................กรรมการ 
3. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  ไดแก 
      3.1 ...................................ประธานกรรมการ    3.2 …................................กรรมการ    3.3 ..............................กรรมการ 

4. ผูควบคุมงาน 
      4.1 ...................................หวัหนาผูควบคุมงาน  4.2 …............................ผูควบคุมงาน  4.3 .............................ผูควบคุมงาน 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดําเนินการดวย 
 

           ลงชื่อ……..…………………………………..ผูสั่งจาง 

                 (...............................................) 

                 หวัหนาภาควิชา/ศูนย/ผอ.สนง. 

เอกสารหมายเลข 2 
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คําส่ังมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

ท่ี    ...........  / ........... 

เรื่อง   แตงตั้งคณะกรรมการจัดทําแบบรูปรายการงานกอสรางและราคากลาง 

งานจาง...................................................  

--------------------------------- 

  ตามท่ีคณะศึกษาศาสตร  มีความประสงคจะดําเนินการจาง....................................... จํานวน 1 งาน  

เปนจํานวนเงิน ...................บาท  (.............................................)    

  ดังนั้น  เพ่ือใหการคํานวณราคากลางงานกอสรางของงานดังกลาว  เปนไปตามหลักเกณฑการ 

คํานวณราคากลางงานกอสรางตามมติคณะรัฐมนตรีเม่ือวันท่ี 13 มีนาคม 2555  แจงตามหนังสือกระทรวงการคลัง  

ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0421.5/ว 27  ลงวันท่ี 30 มีนาคม 2555   และตามคําสั่งมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ                    

ท่ี 5182/2563  ลงวันท่ี 3 สิงหาคม 2563  เรื่อง การมอบอํานาจในการสั่งการและดําเนินการเก่ียวกับการ

จัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ  จึงแตงตั้งใหผูมีนามตอไปนี้ เปนคณะกรรมการจัดทําแบบรูปรายการงาน

กอสรางและราคากลางงานจาง..................................  จาํนวน 1 งาน  คือ 

1. ..........................................................      ประธานกรรมการ 

2. .......................................................... กรรมการ  

3. .......................................................... กรรมการ 

  โดยใหมีหนาท่ี 

(1) ดําเนินการคํานวณราคากลางงานจางปรับปรุงฝาเพดานและติดตั้งฉนวนกันความรอน  โดยถอดรูปแบบ

รายการตามหลักวิชาการ  และประเมินหรือคํานวณตามหลักเกณฑท่ีมติคณะรัฐมนตรีกําหนด และดําเนินการในสวน

อ่ืนใดท่ีเก่ียวของ 

(2) ดําเนินการกําหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะงานจางปรับปรุงฝาเพดานและติดตั้งฉนวนกันความรอน  

จํานวน 1 งาน 

(3) เม่ือดําเนินการเสร็จเรียบรอยแลว  ใหเสนอขอความเห็นชอบกอนดําเนินการจัดจาง 

(4) ในกรณีท่ีราคากลางท่ีคณะกรรมการกําหนดราคากลางคํานวณไว  แตกตางจากราคาของผูเสนอราคา

รายท่ีมหาวิทยาลัยเห็นสมควรจาง ตั้งแตรอยละ 15 ข้ึนไป  ใหคณะกรรมการกําหนดราคากลางแจงรายละเอียด

การคํานวณราคากลางงานกอสรางนั้นใหสํานักงานการตรวจเงินแผนดินทราบโดยเร็ว 
 

ท้ังนี้   ตั้งแตวันท่ี      ...............................   เปนตนไป 
 

    สั่ง  ณ  วันท่ี      .................................................   

 

 
(ผูชวยศาสตราจารย ดร.รุงทิวา  แยมรุง) 

คณบดีคณะศึกษาศาสตร ปฏิบัติการแทน 

อธิการบดีมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

เอกสารหมายเลข 3 
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 บันทึกขอความ 

สวนงาน   คณะศึกษาศาสตร  มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ  โทร.  15527                     

ท่ี      ศธ 6915(1) / วันท่ี  

เรื่อง ขอความเหน็ชอบแบบรูปรายการงานกอสรางและราคากลางงานจาง................................................ 
 

เรียน  คณบดีคณะศึกษาศาสตร 

 

 ตามคําสั่งมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ท่ี ......./.....................  ลงวันท่ี ..............................  เรื่อง แตงตั้ง

คณะกรรมการจัดทําแบบรูปรายการงานกอสรางและราคากลางงานจาง............................. ในวงเงิน...................บาท  

(..........................................)  โดยใชงบประมาณ........................  แผน.......................... ผลผลิต.....................งบลงทุน  

คาสิ่งกอสราง  นั้น 

  บัดนี้คณะกรรมการจัดทําแบบรูปรายการงานกอสรางและราคากลาง  ไดดําเนินการถอดแบบรูปรายการงาน

กอสรางและคํานวณราคากลางงานกอสรางงานจาง..........................................  เปนจํานวนเงิน ......................บาท  

(..........................................)  เรียบรอยแลว   
 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาใหความเห็นชอบราคากลาง  และรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะงานจาง                

ท่ีแนบมาพรอมนี้ 
 

   

                                         ลงชื่อ .................................................... ประธานกรรมการ 

         (...................................................) 

 
                      ลงชื่อ ..................................................... กรรมการ 

         (.....................................................) 

 
                      ลงชื่อ ..................................................... กรรมการ 

         (.....................................................) 
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 บันทึกขอความ 

สวนงาน คณะศึกษาศาสตร  มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ   โทร.15527 

ท่ี อว 8715.1 / วันท่ี  

เรื่อง  รายงานขอจาง  จัดทําประกาศพรอมเอกสารประกวดราคาจาง  และแตงตั้งคณะกรรมการ 
 

เรียน     คณบดีคณะศึกษาศาสตร 
 

    ดวย คณะศึกษาศาสตร  มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒมีความประสงคจะประกวดราคาจาง................................  

จํานวน 1 งาน  ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding)  ซ่ึงมีรายละเอียด ดังตอไปนี้  

1. เหตุผลความจําเปน 

เพ่ือ..........................................................  

2. รายละเอียดของพัสดุ 

รายละเอียดตามเอกสารแนบ (แบบรูปรายการ) 

3. ราคากลาง (ราคาอางอิง)   

        จากคณะกรรมการกําหนดราคากลาง จํานวน .......................  บาท  (...........................................) 

4. วงเงินท่ีจะจาง 

                งบประมาณ............................. แผน.............................ผลผลิต........................ จํานวน ................... บาท  

(...........................................) 

5. กําหนดเวลาท่ีตองใชพัสดุ หรือใหงานนั้นแลวเสร็จ 

                กําหนดเวลาการสงมอบงาน  หรือใหงานแลวเสร็จภายใน .......... วัน  นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 

6. วิธีท่ีจะจาง  และเหตุผล 

        ดําเนินการดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding)   เนื่องจากเปนการจัดจางท่ีมีรายละเอียด

คุณลักษณะท่ีมีความซับซอน  มีเทคนิคเฉพาะ  

7. รางประกาศ  และรางเอกสารประกวดราคาจาง 

                รางประกาศจาง  และรางเอกสารประกวดราคาจาง...........................................................  จํานวน 1 งาน  ดวยวิธี

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding)   โดยเห็นควรไมนํารางประกาศประกวดราคาจางฯ   ไปเผยแพรเพ่ือให

สาธารณชนเสนอแนะ  วิจารณผานทางเว็บไซตของคณะศึกษาศาสตร  มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ  และเว็บไซตของ

กรมบัญชีกลาง  และวงเงินอยูในดุลยพินิจของหัวหนาหนวยงาน 

 

 
 

/ 8. กําหนดระยะเวลา... 
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8. กําหนดระยะเวลาในการพิจารณาผลการเสนอราคา

    กําหนดระยะเวลาในการพิจารณาผลการเสนอราคาใหแลวเสร็จภายใน ...... วัน  นับถัดจากวันเสนอราคา 

9. ขอเสนออ่ืน ๆ

การแตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส   คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ

และผูควบคุมงาน  ดังนี้ 

1. คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส
1. ................................... ประธานกรรมการ

2. …................................ กรรมการ
3. ................................... กรรมการ

2. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  ไดแก

1. ................................... ประธานกรรมการ
2. …................................ กรรมการ
3. ................................... กรรมการ

3. ผูควบคุมงาน
1. ................................... หัวหนาผูควบคุมงาน
2. …................................ ผูควบคุมงาน

3. ................................... ผูควบคุมงาน

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  หากเห็นชอบขอไดโปรด 

1. อนุมัติใหดําเนินการจาง............................... จํานวน 1 งาน  ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding)

ตามรายละเอียดขางตน 

2. ลงนามในประกาศประกวดราคาจาง.............  จํานวน 1 งาน  ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding)

3. ลงนามในคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ

และผูควบคุมงาน

(..............................................) 

         นักวิชาการพัสดุ 
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ประกาศมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 1 

เรื่อง  ประกวดราคาจาง.................................................... 

ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding) 

-------------------------------------- 

...........................................................................................1  มีความประสงคจะประกวดราคาจาง

.................................................................... ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ราคากลางของงานกอสราง 

ในการประกวดราคาครั้งนี้เปนเงินท้ังสิ้น..............................บาท (..........................................) 

ผูยื่นขอเสนอจะตองมีคุณสมบัติ2 ดังตอไปนี้ 

1. มีความสามารถตามกฎหมาย

2. ไมเปนบุคคลลมละลาย

3. ไมอยูระหวางเลิกกิจการ

4. ไมเปนบุคคลซ่ึงอยูระหวางถูกระงับการยื่นขอเสนอหรือทําสัญญากับหนวยงานของรัฐไวชั่วคราว

เนื่องจากเปนผูท่ีไมผานเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการตามระเบียบท่ีรัฐมนตรีวาการ

กระทรวงการคลังกําหนดตามท่ีประกาศเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 

5. ไมเปนบุคคลซ่ึงถูกระบุชื่อไวในบัญชีรายชื่อผู ท้ิงงานและไดแจงเวียนชื่อใหเปนผู ท้ิงงานของ

หนวยงานของรัฐในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซ่ึงรวมถึงนิติบุคคลท่ีผูท้ิงงานเปนหุนสวน

ผูจัดการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร ผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นดวย 

6. มีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามตามท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจางและ

การบริหารพัสดุภาครัฐกําหนดในราชกิจจานุเบกษา 

7. เปนบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผูมีอาชีพรับจางงานท่ีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสดังกลาว3

8. ไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูยื่นขอเสนอรายอ่ืนท่ีเขายื่นขอเสนอใหแก........................1

ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส หรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรม ใน

การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสครั้งนี้ 

9. ไมเปนผู ไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน ซ่ึงอาจปฏิเสธไมยอมข้ึนศาลไทย เวนแตรัฐบาล

ของผูยื่นขอเสนอไดมีคําสั่งใหสละเอกสิทธิ์และความคุมกันเชนวานั้น 

เอกสารหมายเลข 6
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10. เปนผูประกอบการท่ีข้ึนทะเบียนงานกอสรางสาขา........................ ไวกับกรมบัญชีกลาง

(กรณีคณะกรรมการราคากลางไดประกาศกําหนดใหงานกอสรางสาขานั้นตองข้ึนทะเบียนผูประกอบการไวกับ

กรมบัญชีกลาง) 

11. ผูยื่นขอเสนอตองมีผลงานกอสรางประเภทเดียวกันกับงานท่ีประกวดราคาจางกอสรางในวงเงินไม

นอยกวา.................บาท (...............................) และเปนผลงานท่ีเปนคูสัญญาโดยตรงกับหนวยงานของรัฐ 

หรือหนวยงานเอกชนท่ี.........................................1เชื่อถือ4 

ผูยื่นขอเสนอท่ีเสนอราคาในรูปแบบของ “กิจการรวมคา” ตองมีคุณสมบัติ ดังนี้ 

(1) กรณีท่ีกิจการรวมคาไดจดทะเบียนเปนนิติบุคคลใหม กิจการรวมคาจะตองมีคุณสมบัติ

ครบถวนตามเง่ือนไขท่ีกําหนดไวในเอกสารประกวดราคา และการเสนอราคาใหเสนอราคาในนาม “กิจการรวมคา” 

สวนคุณสมบัติดานผลงานกอสราง กิจการรวมคาดังกลาวสามารถนําผลงานกอสรางของผูเขารวมคามาใชแสดงเปน

ผลงานกอสรางของกิจการรวมคาท่ีเขาประกวดราคาได 

(2) กรณี ท่ี กิจการร วมค าไม ไดจดทะเบียนเปนนิติบุ คคลใหม  นิ ติบุคคลแตละนิติบุ คคล 

ท่ี เขารวมคาทุกรายจะตองมีคุณสมบัติครบถวนตามเง่ือนไขท่ีกําหนดไวในเอกสารประกวดราคา เวนแต 

ในกรณีท่ีกิจการรวมคาไดมีขอตกลงระหวางผูเขารวมคาเปนลายลักษณอักษรกําหนดใหผูเขารวมคารายใด 

รายหนึ่งเปนผูรับผิดชอบหลักในการเขาเสนอราคากับหนวยงานของรัฐ และแสดงหลักฐานดังกลาวมาพรอมการยื่น

ขอเสนอประกวดราคาทางระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส กิจการรวมคานั้นสามารถใชผลงานกอสราง

ของผูเขารวมคาหลักรายเดียวเปนผลงานกอสรางของกิจการรวมคาท่ียื่นขอเสนอได 

 ท้ังนี้ “กิจการรวมคาท่ีจดทะเบียนเปนนิติบุคคลใหม” หมายความวา กิจการรวมคาท่ีจดทะเบียนเปน

นิติบุคคลตอกรมพัฒนาธุรกิจการคา กระทรวงพาณิชย 

12. ผูยื่นขอเสนอตองลงทะเบียนในระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส (Electronic

Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลาง 

13. ผูยื่นขอเสนอซ่ึงไดรับคัดเลือกเปนคูสัญญาตองลงทะเบียนในระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐ

ดวยอิเล็กทรอนิกส (Electronic Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลาง ตามท่ีคณะกรรมการ 

ป.ป.ช. กําหนด  

14. ผูยื่นขอเสนอตองไมอยูในฐานะเปนผูไมแสดงบัญชีรายรับรายจายหรือแสดงบัญชีรายรับรายจายไม

ถูกตองครบถวนในสาระสําคัญ ตามท่ีคณะกรรมการ ป.ป.ช. กําหนด 

15. ผูยื่นขอเสนอซ่ึงไดรับคัดเลือกเปนคูสัญญาตองรับและจายเงินผานบัญชีธนาคาร เวนแตการ

จายเงินแตละครั้งซ่ึงมีมูลคาไมเกินสามหม่ืนบาทคูสัญญาอาจจายเปนเงินสดก็ได ตามท่ีคณะกรรมการ ป.ป.ช. กําหนด 

16. ........................... (คุณสมบัติอ่ืน)4 ..............................
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 ผูยื่นขอเสนอตองยื่นขอเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส 

ในวันท่ี...........................ระหวางเวลา................น.  ถึง..............น. 

 ผูสนใจสามารถขอรับเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส โดยดาวนโหลดเอกสารผานทางระบบ

จัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกสไดตั้งแตวันท่ีประกาศจนถึงกอนวันเสนอราคา5 

 ผูสนใจสามารถขอซ้ือเอกสารประกวดราคาดวยอิเล็กทรอนิกส ในราคาชุดละ...................บาท 

(.....................................) ผานทางระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกสและชําระเงินผานทางธนาคาร 

ตั้งแตวันท่ี..................................ถึงวันท่ี.................................. โดยดาวนโหลดเอกสารผานทางระบบจัดซ้ือ 

จัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกสไดภายหลังจากชําระเงินเปนท่ีเรียบรอยแลวจนถึงกอนวันเสนอราคา5 

ผูสนใจสามารถดูรายละเอียดไดท่ีเว็บไซต ............... 6 หรือ www.gprocurement.go.th หรือ

สอบถามทางโทรศัพทหมายเลข....................... ในวันและเวลาราชการ 

ผูสนใจตองการทราบรายละเอียดเ พ่ิมเติมเ ก่ียวกับสถานท่ีหรือแบบรูปรายการละเอียด 

โปรดสอบถามมายัง...........................1 ผานทางอีเมล...................6 หรือชองทางตามท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด 

ภายในวันท่ี...........................................5 โดย...................1  จะชี้แจงรายละเอียดดังกลาวผานทางเว็บไซต

......................................6 และ www.gprocurement.go.th ในวันท่ี...................................5 

ประกาศ ณ วันท่ี .................................. พ.ศ. ................... 

(ผูชวยศาสตราจารย ดร.รุงทิวา  แยมรุง) 

คณบดีคณะศึกษาศาสตร ปฏิบัติการแทน 

อธิการบดีมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

หมายเหตุ  1 ระบุชื่อหนวยงานของรัฐ ท่ีดําเนินการจัดจาง 
2 การกําหนดเง่ือนไขคุณสมบัติของผูยื่นขอเสนอในประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสจะตอง

ตรงกับคุณสมบัติของผูยื่นขอเสนอในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส  
3 กรณีการประกวดราคาจางกอสรางท่ีมีวงเงินงบประมาณตั้งแต 1,000,000 บาท 

ข้ึนไป ผูยื่นขอเสนอตองเปนนิติบุคคลตามกฎหมาย 
4 เลือกใชตามความเหมาะสมหรือจําเปน 

  5 หนวยงานของรัฐผูออกประกาศเปนผูกําหนด 
6 ระบุชื่อเว็บไซตหรืออีเมลของหนวยงานของรัฐท่ีดําเนินการจัดจาง
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เอกสารประกวดราคาจางกอสรางดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e – bidding) 

เลขท่ี  ………………….. 

การจางกอสราง…………………(ระบุช่ืองานท่ีจางกอสราง)……………… 

ตามประกาศ  …………….................................................……………..1

ลงวันท่ี  …………………………………………. 

----------------------------------------- 

......................................1 ซ่ึงตอไปนี้เรียกวา ………...................1ก มีความประสงคจะประกวดราคาจาง

กอสราง............................................. ณ ………………………………………… ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 

โดยมีขอแนะนําและขอกําหนดดังตอไปนี้ 

1. เอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส

1.1 แบบรูปและรายการละเอียด

1.2 แบบใบเสนอราคาท่ีกําหนดไวในระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส

1.3 แบบสัญญาจางกอสราง

1.4 แบบหนังสือคํ้าประกัน

(1) หลักประกันการเสนอราคา  

(2) หลักประกันสัญญา 

(3) หลักประกันการรับเงินคาจางลวงหนา2 

(4) หลักประกันผลงาน2   

  1.5 สูตรการปรับราคา2 

1.6 บทนิยาม 

(1) ผูมีผลประโยชนรวมกัน 

 (2) การขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรม 

1.7 แบบบัญชีเอกสารท่ีกําหนดไวในระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส 

(1) บัญชีเอกสารสวนท่ี 1 

(2) บัญชีเอกสารสวนท่ี 2 

1.8 รายละเอียดการคํานวณราคากลางงานกอสรางตาม BOQ (Bill of Quantities) 

1.9 ..................ฯลฯ................... 

2. คุณสมบัติของผูย่ืนขอเสนอ

2.1 มีความสามารถตามกฎหมาย

เอกสารหมายเลข 7 
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2.2 ไมเปนบุคคลลมละลาย 

2.3 ไมอยูระหวางเลิกกิจการ 

2.4 ไมเปนบุคคลซ่ึงอยูระหวางถูกระงับการยื่นขอเสนอหรือทําสัญญากับหนวยงานของรัฐ 

ไวชั่วคราว เนื่องจากเปนผู ท่ีไมผานเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการตามระเบียบ 

ท่ีรัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลังกําหนดตามท่ีประกาศเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 

 2.5 ไมเปนบุคคลซ่ึงถูกระบุชื่อไวในบัญชีรายชื่อผูท้ิงงานและไดแจงเวียนชื่อใหเปนผูท้ิงงานของ

หนวยงานของรัฐในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซ่ึงรวมถึงนิติบุคคลท่ีผูท้ิงงานเปนหุนสวน

ผูจัดการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร ผูมีอํานาจในการดําเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นดวย 

 2.6 มีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามตามท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจางและการ

บริหารพัสดุภาครัฐกําหนดในราชกิจจานุเบกษา 

2.7 เปนบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผูมีอาชีพรับจางงานท่ีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสดังกลาว3 

2.8 ไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูยื่นขอเสนอรายอ่ืนท่ีเขายื่นขอเสนอใหแก ..................1ก 

ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส หรือไมเปนผูกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรม 

ในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสครั้งนี้ 

2.9 ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน ซ่ึงอาจปฏิเสธไมยอมข้ึนศาลไทย เวนแตรัฐบาล 

ของผูยื่นขอเสนอไดมีคําสั่งใหสละเอกสิทธิ์และความคุมกันเชนวานั้น  

2.10 เปนผูประกอบการท่ีข้ึนทะเบียนงานกอสรางสาขา........................ ไวกับกรมบัญชีกลาง (กรณี

คณะกรรมการราคากลางไดประกาศกําหนดใหงานกอสรางสาขานั้นตองข้ึนทะเบียนผูประกอบการไว กับ

กรมบัญชีกลาง) 

2.11 ผูยื่นขอเสนอตองมีผลงานกอสรางประเภทเดียวกันกับงานท่ีประกวดราคาจางกอสรางในวงเงิน

ไมนอยกวา.................บาท (........................................) และเปนผลงานท่ีเปนคูสัญญาโดยตรงกับหนวยงานของรัฐ หรือ

หนวยงานเอกชนท่ี ......................1ก เชื่อถือ2 

ผูยื่นขอเสนอท่ีเสนอราคาในรูปแบบของ “กิจการรวมคา” ตองมีคุณสมบัติ ดังนี้ 

(1) กรณีท่ีกิจการรวมคาไดจดทะเบียนเปนนิติบุคคลใหม กิจการรวมคาจะตองมีคุณสมบัติ

ครบถวนตามเง่ือนไขท่ีกําหนดไวในเอกสารประกวดราคา และการเสนอราคาใหเสนอราคาในนาม “กิจการรวมคา” 

สวนคุณสมบัติดานผลงานกอสราง กิจการรวมคาดังกลาวสามารถนําผลงานกอสรางของผูเขารวมคามาใชแสดงเปน

ผลงานกอสรางของกิจการรวมคาท่ีเขาประกวดราคาได 
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(2) กรณีท่ีกิจการรวมคาไมไดจดทะเบียนเปนนิติบุคคลใหม นิติบุคคลแตละนิติบุคคลท่ีเขารวมคาทุก

รายจะตองมีคุณสมบัติครบถวนตามเง่ือนไขท่ีกําหนดไวในเอกสารประกวดราคา เวนแต ในกรณีท่ีกิจการรวมคาไดมี

ขอตกลงระหวางผูเขารวมคาเปนลายลักษณอักษรกําหนดใหผูเขารวมคารายใดรายหนึ่งเปนผูรับผิดชอบหลักในการ

เขาเสนอราคากับหนวยงานของรัฐ และแสดงหลักฐานดังกลาวมาพรอมการยื่นขอเสนอประกวดราคาทางระบบ

จัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส กิจการรวมคานั้นสามารถใชผลงานกอสรางของผูเขารวมคาหลักรายเดียว

เปนผลงานกอสรางของกิจการรวมคาท่ียื่นเสนอราคาได 

 ท้ังนี้ “กิจการรวมคาท่ีจดทะเบียนเปนนิติบุคคลใหม” หมายความวา กิจการรวมคาท่ีจดทะเบียนเปน

นิติบุคคลตอกรมพัฒนาธุรกิจการคา กระทรวงพาณิชย 

 2.12 ผูยื่นขอเสนอตองลงทะเบียนในระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส (Electronic 

Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลาง 

2.13 ผูยื่นขอเสนอซ่ึงไดรับคัดเลือกเปนคูสัญญาตองลงทะเบียนในระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวย

อิเล็กทรอนิกส (Electronic Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลาง ตามท่ีคณะกรรมการ ป.ป.ช. 

กําหนด  

2.14 ผูยื่นขอเสนอตองไมอยูในฐานะเปนผูไมแสดงบัญชีรายรับรายจายหรือแสดงบัญชีรายรับ

รายจายไมถูกตองครบถวนในสาระสําคัญ ตามท่ีคณะกรรมการ ป.ป.ช. กําหนด 

2.15 ผูยื่นขอเสนอซ่ึงไดรับคัดเลือกเปนคูสัญญาตองรับและจายเงินผานบัญชีธนาคาร เวนแตการจายเงิน

แตละครั้งซ่ึงมีมูลคาไมเกินสามหม่ืนบาทคูสัญญาอาจจายเปนเงินสดก็ได ตามท่ีคณะกรรมการ ป.ป.ช. กําหนด 

2.16 ........................... (คุณสมบัติอ่ืน)2.............................. 

3. หลักฐานการย่ืนขอเสนอ

ผูยื่นขอเสนอจะตองเสนอเอกสารหลักฐานยื่นมาพรอมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซ้ือ

จัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส โดยแยกเปน 2 สวน คือ 

3.1 สวนท่ี 1 อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปนี้ 

(1) ในกรณีผูยื่นขอเสนอเปนนิติบุคคล 

(ก) หางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด ใหยื่นสําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน 

นิติบุคคล บัญชีรายชื่อหุนสวนผูจัดการ ผูมีอํานาจควบคุม (ถามี) พรอมท้ังรับรองสําเนาถูกตอง 

(ข) บริษัทจํากัดหรือบริษัทมหาชนจํากัด ใหยื่นสําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน 

นิติบุคคล หนังสือบริคณหสนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการผูจัดการ ผูมีอํานาจควบคุม (ถามี) และบัญชีผูถือหุน 

รายใหญ (ถามี) พรอมท้ังรับรองสําเนาถูกตอง 
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 (2) ในกรณีผูยื่นขอเสนอเปนบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลท่ีมิใชนิติบุคคล ใหยื่นสําเนาบัตร

ประจําตัวประชาชนของผูนั้น สําเนาขอตกลงท่ีแสดงถึงการเขาเปนหุนสวน (ถามี) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน

ของผูเปนหุนสวน หรือสําเนาหนังสือเดินทางของผูเปนหุนสวนท่ีมิไดถือสัญชาติไทย พรอมท้ังรับรองสําเนาถูกตอง 

 (3) ในกรณีผูยื่นขอเสนอเปนผูยื่นขอเสนอรวมกันในฐานะเปนผูรวมคา ใหยื่นสําเนาสัญญาของ

การเขารวมคา และเอกสารตามท่ีระบุไวใน (1) หรือ (2) ของผูรวมคา แลวแตกรณี 

 (4) .....………. (ระบุเอกสารอ่ืนตามท่ีหนวยงานของรัฐท่ีดําเนินการจัดจางเห็นสมควรกําหนด เชน 

สําเนาใบทะเบียนพาณิชย สําเนาใบทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม เปนตน) ……………..2 

(5) บัญชีเอกสารสวนท่ี 1 ท้ังหมดท่ีไดยื่นพรอมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐ

ดวยอิเล็กทรอนิกส ตามแบบในขอ 1.7 (1) โดยไมตองแนบในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format)  

 ท้ังนี้ เม่ือผูยื่นขอเสนอดําเนินการแนบไฟลเอกสารตามบัญชีเอกสารสวนท่ี 1 ครบถวน 

ถูกตองแลว ระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกสจะสรางบัญชีเอกสารสวนท่ี 1 ตามแบบในขอ 1.7 (1) ให

โดยผูยื่นขอเสนอไมตองแนบบัญชีเอกสารสวนท่ี 1 ดังกลาวในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format) 

 3.2 สวนท่ี 2 อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปนี้ 

  (1) ในกรณีท่ีผูยื่นขอเสนอมอบอํานาจใหบุคคลอ่ืนกระทําการแทนใหแนบหนังสือ 

มอบอํานาจซ่ึงติดอากรแสตมปตามกฎหมาย โดยมีหลักฐานแสดงตัวตนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ ท้ังนี้

หากผูรับมอบอํานาจเปนบุคคลธรรมดาตองเปนผูท่ีบรรลุนิติภาวะตามกฎหมายแลวเทานั้น  

 (2) หลักประกันการเสนอราคา ตามขอ 5 

  (3) สําเนาหนังสือรับรองผลงานกอสรางพรอมท้ังรับรองสําเนาถูกตอง (ใหใชในกรณีท่ีมีการ

กําหนดผลงานตามขอ 2.11 เทานั้น)2 

 (4) บัญชีรายการกอสรางหรือใบแจงปริมาณงานและราคา ซ่ึงจะตองแสดงรายการวัสดุ

อุปกรณ คาแรงงาน ภาษีประเภทตางๆ รวมท้ังกําไรไวดวย2 

 (5) สําเนาหลักฐานการข้ึนทะเบียนงานกอสรางสาขา...................... ไวกับกรมบัญชีกลาง 

พรอมท้ังรับรองสําเนาถูกตอง (กรณีคณะกรรมการราคากลางไดประกาศกําหนดใหงานกอสรางสาขานั้นตองข้ึน

ทะเบียนผูประกอบการไวกับกรมบัญชีกลาง) 

 (6) บัญชีเอกสารสวนท่ี 2 ท้ังหมดท่ีไดยื่นพรอมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐ

ดวยอิเล็กทรอนิกสตามแบบในขอ 1.7 (2) โดยไมตองแนบในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format)  

  ท้ังนี้ เม่ือผูยื่นขอเสนอดําเนินการแนบไฟลเอกสารตามบัญชีเอกสารสวนท่ี 2 ครบถวน ถูกตอง

แลว ระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกสจะสรางบัญชีเอกสารสวนท่ี 2 ตามแบบในขอ 1.7 (2) ใหโดยผูยื่น

ขอเสนอไมตองแนบบัญชีเอกสารสวนท่ี 2 ดังกลาวในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format)  
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 4. การเสนอราคา 

  4.1 ผูยื่นขอเสนอตองยื่นขอเสนอ และเสนอราคาทางระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส

ตามท่ีกําหนดไวในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสนี้ โดยไมมีเง่ือนไขใดๆ ท้ังสิ้น และจะตองกรอกขอความให

ถูกตองครบถวน พรอมท้ังหลักฐานแสดงตัวตนและทําการยืนยันตัวตนของผูยื่นขอเสนอ  โดยไมตองแนบใบเสนอ

ราคาในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format)  

 4.2 ผูยื่นขอเสนอจะตองกรอกรายละเอียดการเสนอราคาในใบเสนอราคาตามขอ 1.2  พรอมจัดทํา     

ใบแจงปริมาณงานและราคา ใบบัญชีรายการกอสรางใหครบถวน 

 ในการเสนอราคาใหเสนอราคาเปนเงินบาทและเสนอราคาไดเพียงครั้งเดียวและราคาเดียวโดย

เสนอราคารวม หรือราคาตอหนวย หรือราคาตอรายการ ตามเง่ือนไขท่ีระบุไวทายใบเสนอราคาใหถูกตอง ท้ังนี้ ราคา

รวมท่ีเสนอจะตองตรงกันท้ังตัวเลขและตัวหนังสือ ถาตัวเลขและตัวหนังสือไมตรงกัน ใหถือตัวหนังสือเปนสําคัญ โดย

คิดราคารวมท้ังสิ้นซ่ึงรวมคาภาษีมูลคาเพ่ิม ภาษีอากรอ่ืน และคาใชจายท้ังปวงไวแลว 

 ราคาท่ีเสนอจะตองเสนอกําหนดยืนราคาไมนอยกวา...............วัน ตั้งแตวันเสนอราคาโดยภายในกําหนด

ยืนราคา ผูยื่นขอเสนอตองรับผิดชอบราคาท่ีตนไดเสนอไวและจะถอนการเสนอราคามิได 

 4.3 ผูยื่นขอเสนอจะตองเสนอกําหนดเวลาดําเนินการกอสรางแลวเสร็จไม เกิน............วัน  

นับถัดจากวันลงนามในสัญญาจาง หรือวันท่ีไดรับหนังสือแจงจาก………...................1ก ใหเริ่มทํางาน2 

 4 .4 กอนเสนอราคา ผูยื่นขอเสนอควรตรวจดูรางสัญญา แบบรูป และรายการละเอียด ฯลฯ 

ให ถ่ีถวนและเข าใจเอกสารประกวดราคาจ างอิ เล็กทรอนิกส ท้ั งหมดเสียกอน ท่ีจะตกลงยื่นข อ เสนอ 

ตามเง่ือนไขในเอกสารประกวดราคาจางอิเล็กทรอนิกส 

 4 . 5  ผู ยื่ น ข อ เสนอจะต องยื่ นข อ เสนอและเสนอราคาทางระบบจั ด ซ้ื อจั ดจ างภาครั ฐ 

ดวยอิเล็กทรอนิกสในวันท่ี…………………………….... ระหวางเวลา………………..น. ถึง…………………น. และเวลาในการ

เสนอราคาใหถือตามเวลาของระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกสเปนเกณฑ 

   เม่ือพนกําหนดเวลายื่นขอเสนอและเสนอราคาแลว จะไมรับเอกสารการยื่นขอเสนอ 

และเสนอราคาใดๆ โดยเด็ดขาด 

 4.6 ผูยื่นขอเสนอตองจัดทําเอกสารสําหรับใชในการเสนอราคาในรูปแบบไฟลเอกสารประเภท PDF 

File (Portable Document Format) โดยผูยื่นขอเสนอตองเปนผูรับผิดชอบตรวจสอบความครบถวน ถูกตอง และ

ชัดเจนของเอกสาร PDF File กอนท่ีจะยืนยันการเสนอราคา แลวจึงสงขอมูล (Upload) เพ่ือเปนการเสนอราคา

ใหแก………...................1ก ผานทางระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส 

 4.7 คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสจะดําเนินการตรวจสอบคุณสมบัติ

ของผูยื่นขอเสนอแตละรายวา เปนผูยื่นขอเสนอท่ีมีผลประโยชนรวมกันกับผูยื่นขอเสนอรายอ่ืนตามขอ 1.6 (1) 

หรื อ ไม  หากปรากฏวาผู ยื่ นข อ เสนอรายใดเปนผู ยื่ นข อ เสนอท่ี มีผลประโยชนรวมกันกับผูยื่ นขอเสนอ 

รายอ่ืน คณะกรรมการฯ จะตัดรายชื่อผูยื่นขอเสนอราคาท่ีมีผลประโยชนรวมกันนั้นออกจากการเปนผูยื่นขอเสนอ  
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  หากปรากฏตอคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสวา กอนหรือในขณะ 

ท่ีมีการพิจารณาขอเสนอ มีผูยื่นขอเสนอรายใดกระทําการอันเปนการขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรมตาม 

ขอ 1.6 (2) และคณะกรรมการฯ เชื่ อว ามีการกระทําอันเปนการขัดขวางการแข งขันอย างเปนธรรม 

คณะกรรมการฯ จะตัดรายชื่อผูยื่นขอเสนอรายนั้นออกจากการเปนผูยื่นขอเสนอ และ………...................1ก  

จะพิจารณาลงโทษผูยื่ นขอเสนอดั งกล าวเปนผู ท้ิ งงาน เวนแต………...... . . .. . . . .. . . ..1ก จะพิจารณาเห็นว า 

ผูยื่นขอเสนอรายนั้น มิใชเปนผูริเริ่มใหมีการกระทําดังกลาวและไดใหความรวมมือเปนประโยชนตอการพิจารณา

ของ………...................1ก  

 4.8 ผูยื่นขอเสนอจะตองปฏิบัติ ดังนี้ 

  (1) ปฏิบัติตามเง่ือนไขท่ีระบุไวในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 

  (2) ราคา ท่ี เสนอจะต อง เป นราคา ท่ี รวมภา ษี มูลค า เ พ่ิม  และภา ษี อ่ืนๆ  (ถ า มี )  

รวมคาใชจายท้ังปวงไวดวยแลว 

  (3) ผูยื่นขอเสนอจะตองลงทะเบียนเพ่ือเขาสูกระบวนการเสนอราคา ตามวัน เวลา ท่ีกําหนด 

  (4) ผูยื่นขอเสนอจะถอนการเสนอราคาท่ีเสนอแลวไมได 

  (5) ผูยื่นขอเสนอตองศึกษาและทําความเขาใจในระบบและวิธีการเสนอราคาดวยวิธีประกวด

ราคาอิเล็กทรอนิกส ของกรมบัญชีกลางท่ีแสดงไวในเว็บไซต www.gprocurement.go.th  

 5.  หลักประกันการเสนอราคา (ใชสําหรับกรณีท่ีมีวงเงินงบประมาณการจางกอสรางเกินกวา  

5,000,000 บาท) 

 ผูยื่นขอเสนอตองวางหลักประกันการเสนอราคาพรอมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซ้ือจัดจาง

ภาครัฐดวยอิเล ็กทรอนิกส โดยใชหลักประกันอยางหนึ่งอยางใดดังตอไปนี้ จํานวน ...........................บาท 

(............................................)4  

 5.1 เช็คหรือดราฟทท่ีธนาคารเซ็นสั่งจาย ซ่ึงเปนเช็คหรือดราฟทลงวันท่ีท่ีใชเช็คหรือดราฟทนั้น

ชําระตอเจาหนาท่ีในวันท่ียื่นขอเสนอ หรือกอนวันนั้นไมเกิน 3 วันทําการ  

 5.2 หนังสือคํ้าประกันอิเล็กทรอนิกสของธนาคารภายในประเทศตามแบบท่ีคณะกรรมการนโยบายกําหนด 

 5.3 พันธบัตรรัฐบาลไทย 

 5.4 หนังสือคํ้าประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยท่ีไดรับอนุญาตใหประกอบ

กิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชยและประกอบธุรกิจคํ้าประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย 

ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบ โดยอนุโลมใหใชตามตัวอยางหนังสือ 

คํ้าประกันของธนาคารท่ีคณะกรรมการนโยบายกําหนด 
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 กรณีท่ีผูยื่นขอเสนอนําเช็คหรือดราฟทท่ีธนาคารสั่งจายหรือพันธบัตรรัฐบาลไทยหรือหนังสือ 

คํ้าประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย มาวางเปนหลักประกันการเสนอราคาจะตองสงตนฉบับ

เอกสารดังกลาวมาให………...................1ก ตรวจสอบความถูกตองในวันท่ี..................................ระหวางเวลา

.................................น. ถึง.............................น.  

 กรณีท่ีผูยื่นขอเสนอยื่นขอเสนอในรูปแบบของ “กิจการรวมคา” ประสงคจะใชหนังสือคํ้าประกัน

อิเล็กทรอนิกสของธนาคารในประเทศเปนหลักประกันการเสนอราคา ใหระบุชื่อผูยื่นขอเสนอในหนังสือคํ้าประกัน

อิเล็กทรอนิกสฯ ดังนี้ 

 (1) กรณีท่ีกิจการรวมคาไดจดทะเบียนเปนนิติบุคคลใหม ใหระบุชื่อกิจการรวมคาดังกลาวเปน 

ผูยื่นขอเสนอ 

 (2) กรณีท่ีกิจการรวมคาไมไดจดทะเบียนเปนนิติบุคคลใหม ใหระบุชื่อผูเขารวมคารายท่ีสัญญารวม

คากําหนดใหเปนผูเขายื่นขอเสนอกับหนวยงานของรัฐเปนผูยื่นขอเสนอ 

 ท้ังนี้ “กิจการรวมคาท่ีจดทะเบียนเปนนิติบุคคลใหม” หมายความวา กิจการรวมคาท่ีจดทะเบียนเปน

นิติบุคคลตอกรมพัฒนาธุรกิจการคา กระทรวงพาณิชย 

 หลักประกันการเสนอราคาตามขอนี้……...................1ก จะคืนใหผูยื่นขอเสนอ หรือผูคํ้าประกันภายใน 15 

วัน นับถัดจากวันท่ี………...................1ก ไดพิจารณาเห็นชอบรายงานผลคัดเลือกผูชนะการประกวดราคาเรียบรอยแลว 

เว นแต ผู ยื่ นข อ เสนอราย ท่ี คั ดเลื อกไว ซ่ึ ง เสนอราคา ตํ่ าสุ ดหรื อได คะแนนรวมสู งสุ ดไม เ กิ น 3 ราย  

ใหคืนไดตอเม่ือไดทําสัญญาหรือขอตกลง หรือผูยื่นขอเสนอไดพนจากขอผูกพันแลว 

 การคืนหลักประกันการเสนอราคา ไมวาในกรณีใดๆ จะคืนใหโดยไมมีดอกเบี้ย 

 6. หลักเกณฑและสิทธิในการพิจารณา 

  6.1 การพิจารณาผลการยื่นขอเสนอประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสครั้งนี้  ………........ ... ... ... ..1ก 

จะพิจารณาตัดสินโดยใชหลักเกณฑ …………….(หลักเกณฑราคา/หลักเกณฑราคาประกอบเกณฑอ่ืน)……….2        

6.2 การพิจารณาผูชนะการยื่นขอเสนอ 

   (ก) กรณีใชหลักเกณฑราคาการพิจารณาผูชนะการยื่นขอเสนอ………...... . .. .... ... ...1ก 

จะพิจารณาจาก ........................(ราคารวม/ราคาตอรายการ/ราคาตอหนวย) .....................2 

   (ข) กรณีใชหลักเกณฑราคาประกอบเกณฑ อ่ืนในการพิจารณาผูชนะการยื่นขอเสนอ 

………...................1ก จะพิจารณาโดยใหคะแนนตามปจจัยหลักและน้ําหนักท่ีกําหนด2 ดังนี้ 

 (1) ราคาท่ียื่นขอเสนอ (Price) กําหนดน้ําหนักเทากับรอยละ ............................... 

 (2) .......................................... กําหนดน้ําหนักเทากับรอยละ ............................... 

 (3) .......................................... กําหนดน้ําหนักเทากับรอยละ ............................... 

 (4) .......................................... กําหนดน้ําหนักเทากับรอยละ ............................... 

 (5) .......................................... กําหนดน้ําหนักเทากับรอยละ ............................... 
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 โดยกําหนดใหน้ําหนักรวมท้ังหมดเทากับรอยละ 100 

 6.3 หากผูยื่นขอเสนอรายใดมีคุณสมบัติไมถูกตองตามขอ 2 หรือยื่นหลักฐานการยื่นขอเสนอไม

ถูกตอง หรือไมครบถวนตามขอ 3 หรือยื่นขอเสนอไมถูกตองตามขอ 4 แลว คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวด

ราคาอิเล็กทรอนิกสจะไมรับพิจารณาขอเสนอของผูยื่นขอเสนอรายนั้น เวนแตผูยื่นขอเสนอรายใดเสนอเอกสารทาง

เทคนิคหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะจางไมครบถวน หรือเสนอรายละเอียดแตกตางไปจาก

เง่ือนไขท่ี……............1ก กําหนดไวในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ในสวนท่ีมิใชสาระสําคัญ

และความแตกตางนั้นไมมีผลทําใหเกิดการไดเปรียบเสียเปรียบตอผูยื่นขอเสนอรายอ่ืน หรือเปนการผิดพลาด

เล็กนอย คณะกรรมการฯ อาจพิจารณาผอนปรนการตัดสิทธิผูยื่นขอเสนอรายนั้น 

 6.4 ………...................1กสงวนสิทธิ์ไมพิจารณาขอเสนอของผูยื่นขอเสนอโดยไมมีการผอนผัน  

ในกรณีดังตอไปนี้ 

  (1) ไมปรากฏชื่อผูยื่นขอเสนอรายนั้นในบัญชีรายชื่อผูรับเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสทาง

ระบบจัดซ้ือจัดจางดวยอิเล็กทรอนิกส หรือบัญชีรายชื่อผูซ้ือเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสทางระบบจัดซ้ือจัดจาง

ดวยอิเล็กทรอนิกส ของ ………...................1ก 

  (2) ไมกรอกชื่อผูยื่นขอเสนอในการเสนอราคาทางระบบจัดซ้ือจัดจางดวยอิเล็กทรอนิกส 

  (3) เสนอรายละเอียดแตกตางไปจากเ ง่ือนไขท่ีกําหนดในเอกสารประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกสท่ีเปนสาระสําคัญ หรือมีผลทําใหเกิดความไดเปรียบเสียเปรียบแกผูยื่นขอเสนอรายอ่ืน 

 6.5 ในการตัดสินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสหรือในการทําสัญญา คณะกรรมการพิจารณาผล

การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสหรือ………...................1ก มีสิทธิใหผูยื่นขอเสนอชี้แจงขอเท็จจริงเพ่ิมเติมได 

………...................1ก มีสิทธิท่ีจะไมรับขอเสนอ ไมรับราคา หรือไมทําสัญญา หากขอเท็จจริงดังกลาวไมเหมาะสม

หรือไมถูกตอง 

 6.6 ………...................1ก ทรงไวซ่ึงสิทธิท่ีจะไมรับราคาต่ําสุด หรือราคาหนึ่งราคาใด หรือราคาท่ีเสนอ

ท้ังหมดก็ได และอาจพิจารณาเลือกจางในจํานวน หรือขนาด หรือเฉพาะรายการหนึ่งรายการใด หรืออาจจะยกเลิก

การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสโดยไมพิจารณาจัดจางเลยก็ได สุดแตจะพิจารณา ท้ังนี้ เพ่ือประโยชนของทาง

ราชการเปนสําคัญ และใหถือวาการตัดสินของ………...................1ก เปนเด็ดขาดผูยื่นขอเสนอจะเรียกรองคาใชจาย หรือ

คาเสียหายใดๆ มิได รวมท้ัง………...................1กจะพิจารณายกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสและลงโทษผูยื่น

ขอเสนอเปนผูท้ิงงาน ไมวาจะเปนผูยื่นขอเสนอท่ีไดรับการคัดเลือกหรือไมก็ตาม หากมีเหตุที่เชื ่อถือไดวายื่น

ขอเสนอกระทําการโดยไมสุจริต เชน การเสนอเอกสารอันเปนเท็จ หรือใชชื่อบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลอ่ืนมา

เสนอราคาแทน เปนตน5 

  ในกรณีท่ีผูยื่นขอเสนอรายท่ีเสนอราคาต่ําสุด เสนอราคาต่ําจนคาดหมายไดวาไมอาจ

ดําเนินงานตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสได   คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 
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หรือ………...................1ก จะใหผูยื่นขอเสนอนั้นชี้แจงและแสดงหลักฐานท่ีทําใหเชื่อไดวาผูยื่นขอเสนอสามารถ

ดําเนินงานตามเอกสารประกวดราคาอิ เล็กทรอนิกส ให เสร็จสมบูรณ  หากคําชี้ แจงไม เปน ท่ีรับฟงได  

………...................1ก มีสิทธิท่ีจะไมรับขอเสนอหรือไมรับราคาของผูยื่นขอเสนอรายนั้น5 ท้ังนี้ผูยื่นขอเสนอดังกลาว

ไมมีสิทธิเรียกรองคาใชจายหรือคาเสียหายใดๆ จาก………...................1ก  

 6.7 กอนลงนามในสัญญา………...................1ก อาจประกาศยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 

หากปรากฏวามีการกระทําท่ีเขาลักษณะผูยื่นขอเสนอท่ีชนะการประกวดราคาหรือท่ีไดรับการคัดเลือกมี

ผลประโยชนรวมกัน หรือมีสวนไดเสียกับผูยื่นขอเสนอรายอ่ืน หรือขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรม หรือสมยอมกัน

กับผูยื่นขอเสนอรายอ่ืน หรือเจาหนาท่ีในการเสนอราคา หรือสอวากระทําการทุจริตอ่ืนใดในการเสนอราคา 

 7. การทําสัญญาจางกอสราง 

 ผูชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสจะตองทําสัญญาจางตามแบบสัญญา ดังระบุในขอ 1.3 

หรือทําขอตกลงเปนหนังสือกับ………...................1ก ภายใน...…….วัน นับถัดจากวันที่ไดรับแจง และจะตองวาง

หลักประกันสัญญาเปนจํานวนเงินเทากับรอยละ.....................6 ของราคาคาจางท่ีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 

ให………...................1ก ยึดถือไวในขณะทําสัญญาโดยใชหลักประกันอยางหนึ่งอยางใด ดังตอไปนี้  

 7.1 เงินสด 

 7.2 เช็คหรือดราฟทท่ีธนาคารเซ็นสั่งจาย ซ่ึงเปนเช็คหรือดราฟทลงวันท่ีท่ีใชเช็คหรือดราฟทนั้น

ชําระตอเจาหนาท่ีในวันทําสัญญา หรือกอนวันนั้นไมเกิน 3 วันทําการ  

  7.3 หนังสือคํ้าประกันของธนาคารภายในประเทศ ตามตัวอยางท่ีคณะกรรมการนโยบายกําหนด  

ดังระบุในขอ 1.4 (2) หรือจะเปนหนังสือคํ้าประกันอิเล็กทรอนิกสตามวิธีการท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด 

  7.4 หนังสือคํ้าประกันของบริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยท่ีไดรับอนุญาตใหประกอบ

กิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชยและประกอบธุรกิจคํ้าประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื่อ

บริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบ โดยอนุโลมใหใชตามตัวอยางหนังสือคํ้าประกันของ

ธนาคารท่ีคณะกรรมการนโยบายกําหนด ดังระบุในขอ 1.4 (2) 

  7.5 พันธบัตรรัฐบาลไทย 

  หลักประกันนี้จะคืนให โดยไมมีดอกเบี้ยภายใน 15 วัน นับถัดจากวันท่ีผูชนะการประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส (ผูรับจาง) พนจากขอผูกพันตามสัญญาจางแลว 

 8. คาจางและการจายเงิน  

  8.1 (สําหรับการจางท่ีเปนราคาตอหนวย)2 

 ………...................1ก จะจายคาจางตอหนวยของงานแตละรายการท่ีไดทําสําเร็จจริงตามราคา

ตอหนวยท่ีกําหนดไวในใบแจงปริมาณงานและราคา นอกจากในกรณีตอไปนี้ 
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  (1) เม่ือปริมาณงานท่ีทําเสร็จจริงในสวนท่ีเกินกวารอยละ 125 (หนึ่งรอยยี่สิบหา) แตไมเกิน 

รอยละ 150 (หนึ่งรอยหาสิบ) ของปริมาณงานท่ีกําหนดไวในสัญญาหรือใบแจงปริมาณงานและราคา จะจายให 

ในอัตรารอยละ 90 (เกาสิบ) ของราคาตอหนวยตามสัญญา7  

  (2) เ ม่ือปริมาณงานท่ีทําเสร็จจริ งในสวนท่ี เกินกวารอยละ 150 (หนึ่ งรอยหาสิบ )  

ของปริมาณงานท่ีกําหนดไวในสัญญาหรือใบแจงปริมาณงานและราคา จะจายใหในอัตรารอยละ 83 (แปดสิบสาม) ของ

ราคาตอหนวยตามสัญญา7 

  (3) เม่ือปริมาณงานท่ีทําเสร็จจริงนอยกวารอยละ 75 (เจ็ดสิบหา) ของปริมาณงานท่ีกําหนดไวใน

สัญญาหรือใบแจงปริมาณงานและราคา จะจายใหตามราคาตอหนวยในสัญญา และจะจายเพ่ิมชดเชยเปนคา 

overhead และ mobilization สําหรับงานรายการนั้นในอัตรารอยละ 17 (สิบเจ็ด) ของผลตางระหวางปริมาณงาน

ท้ังหมดของงานรายการนั้นตามสัญญาโดยประมาณ กับปริมาณงานท่ีทําเสร็จจริงคูณดวยราคาตอหนวยตามสัญญา 

ท้ังนี้ การจายเงินเพ่ิมชดเชยเปนคา Overhead และ Mobilization ดังกลาว ผูวาจางจะจายใหแกผูรับจางในงวด

สุดทายของการจายเงินคางานตามสัญญา7 

 (4) ………...................1ก จะจายเงินท่ีเพ่ิมข้ึนตาม (1) และ (2) ดังกลาวขางตน ในงวด

สุดทายของการจายเงิน หรือกอนงวดสุดทายของการจายเงิน ตามท่ี………...................1ก จะพิจารณาตามท่ี

เห็นสมควร เวนแตกรณีท่ี………...................1ก พิจารณาเห็นวาปริมาณงานท่ีทําเสร็จจริงดังกลาว มิไดมีสวน 

เก่ียวของกับงานอ่ืนท่ีเหลือ อีกท้ังงานท่ีเหลืออยูก็มิไดมีผลกระทบตอการจายเงินคางานท่ีแลวเสร็จจริงในงวด

ดังกลาวท้ังนี้………...................1ก อาจจายเงินท่ีเพ่ิมข้ึนใหแกผูรับจางพรอมกับการจายเงินคางานงวดนั้นๆ 

และการพิจารณาวางานใดอยูในหลักเกณฑดังกลาวหรือไมเปนดุลพินิจโดยเด็ดขาดของ………...................1ก 

 ………...................1ก จะจายเงินคาจางใหแกผูรับจางเปนรายเดือนตามเนื้องานท่ีทําเสร็จจริง 

เ ม่ื อ………... . . . . . . . . . . . . . . . . 1ก หรื อ เจ าหน า ท่ี ของ………... . . . . . . . . . . . . . . . . 1ก ได ทํ าการตรวจสอบผลงาน 

ท่ีทําเสร็จแลว และปรากฏวาเปนท่ีพอใจตรงตามขอกําหนดแหงสัญญาทุกประการ………...................1ก  

จะออกหนังสือรับรองการรับมอบงานนั้นใหไวแกผูรับจาง 

 การจายเงินงวดสุดทายจะจายใหเม่ืองานท้ังหมดตามสัญญาไดแลวเสร็จทุกประการ 

 8.2 (สําหรับสัญญาท่ีเปนราคาเหมารวม)2 

 ………..................1ก จะจายคาจางซ่ึงไดรวมภาษีมูลคาเพ่ิม ตลอดจนภาษีอากรอ่ืนๆ  

และค า ใ ช จ า ย ท้ั งปว งด ว ยแล ว  โ ดย ถือร าคา เหมารวม เป น เ กณฑ  และ กํ าหนดการจ า ย เ งิ น เป น 

จํานวน..........................งวด ดังนี้ 

 งวด ท่ี  1  เป นจํ านวน เ งิน ใน อัตราร อยละ…. . . . .……ของค าจ า ง  เ ม่ื อผู รั บจ า ง ได

ปฏิบัติงาน……………… ใหแลวเสร็จภายใน…………………วัน 
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 ง ว ด ท่ี  2  เ ป น จํ า น ว น เ งิ น ใน อั ต ร า ร อ ย ล ะ…………ขอ งค า จ า ง  เ ม่ื อ ผู รั บ จ า ง ไ ด

ปฏิบัติงาน……………. ใหแลวเสร็จภายใน…………………วัน 

 ……………………………..ฯลฯ…………………………… 

 งวดสุดทาย เปนจํานวนเงินในอัตรารอยละ…………….ของคาจาง  เม่ือผูรับจางไดปฏิบัติงาน

ท้ังหมดใหแลวเสร็จเรียบรอยตามสัญญาหรือขอตกลงจางเปนหนังสือ รวมท้ังทําสถานท่ีกอสรางใหสะอาดเรียบรอย 

 9. อัตราคาปรับ 

 คาปรับตามสัญญาจางแนบทายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสนี้ หรือขอตกลงจางเปนหนังสือ

จะกําหนด ดังนี้ 

 9.1 กรณีท่ีผูรับจางนํางานท่ีรับจางไปจางชวงใหผู อ่ืนทําอีกทอดหนึ่งโดยไมไดรับอนุญาต

จาก………...................1ก จะกําหนดคาปรับสําหรับการฝาฝนดังกลาวเปนจํานวนรอยละ..........................8  

ของวงเงินของงานจางชวงนั้น 

 9.2 กรณีท่ีผูรับจางปฏิบัติผิดสัญญาจางกอสราง นอกเหนือจากขอ 9.1 จะกําหนดคาปรับเปน

รายวันเปนจํานวนเงินตายตัวในอัตรารอยละ................. 9  ของราคางานจาง 

 10. การรับประกันความชํารุดบกพรอง 

 ผูชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสซ่ึงไดทําสัญญาจางตามแบบดังระบุในขอ 1.3 หรือขอตกลงจาง

เปนหนังสือ แลวแตกรณี จะตองรับประกันความชํารุดบกพรองของงานจางท่ีเกิดข้ึนภายในระยะเวลาไมนอยกวา

...………………ป……………..เดือน10 นับถัดจากวันท่ี……..................1ก ไดรับมอบงาน โดยตองรีบจัดการซอมแซมแกไขให

ใชการไดดีดังเดิมภายใน……..….วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงความชํารุดบกพรอง 

 11. การจายเงินลวงหนา2 

 ผูยื่นขอเสนอมีสิทธิเสนอขอรับเงินลวงหนา ในอัตราไมเกินรอยละ…...….11 ของราคาคาจางท้ังหมด 

แตท้ังนี้จะตองสงมอบหลักประกันเงินลวงหนา เปนพันธบัตรรัฐบาลไทย หรือหนังสือคํ้าประกันหรือหนังสือ        

คํ้าประกันอิเล็กทรอนิกสของธนาคารในประเทศตามแบบดังระบุในขอ 1.4 (3) ใหแก………................1ก กอนการ    

รับเงินลวงหนานั้น 

 12. การหักเงินประกันผลงาน2 

 ในการจายเงินแตละงวด ………...................1ก จะหักเงินจํานวนรอยละ.............................12 ของเงิน

ท่ีตองจายในงวดนั้นเพ่ือเปนประกันผลงาน ในกรณีท่ีเงินประกันผลงานจะตองถูกหักไวไมต่ํากวารอยละ.............12 

ของคาจางท้ังหมดผูรับจางมีสิทธิท่ีจะขอเงินประกันผลงานคืน โดยผูรับจางจะตองนําหนังสือคํ้าประกันของธนาคาร

หรือหนังสือคํ้าประกันอิเล็กทรอนิกสของธนาคารภายในประเทศตามแบบหนังสือคํ้าประกันดังระบุในขอ 1.4 (4) 

มาวางไวตอ………...................1ก เพ่ือเปนหลักประกันแทน 
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 ………...................1ก จะคืนเงินประกันผลงาน และ/หรือหนังสือคํ้าประกันของธนาคารดังกลาว

ใหแกผูรับจางพรอมกับการจายเงินคาจางงวดสุดทาย  

13. ขอสงวนสิทธิ์ในการย่ืนขอเสนอและอ่ืนๆ 

 13.1 เงินคาจางสําหรับงานจางครั้งนี้ ไดมาจากเงินงบประมาณ.........................../เงินกูจาก

................................../เงินชวยเหลือจาก…………………………….2 

 การลงนามในสัญญาจะกระทําไดตอเม่ือ ………... . . . . . . . . . . . . . . . . 1ก ไดรับอนุ มัติ เ งิน 

คากอสรางจากงบประมาณ................................./เงินกูจาก...........…………………./เงินชวยเหลือจาก……………………….

แลวเทานั้น2 

 13.2 เม่ือ………...................1ก ไดคัดเลือกผูยื่นขอเสนอรายใดใหเปนผูรับจาง และไดตกลงจางตาม

การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสแลว ถาผูรับจางจะตองสั่งหรือนําสิ่งของมาเพื่องานจางดังกลาวเขามาจาก

ตางประเทศ และของนั้นตองนําเขามาโดยทางเรือในเสนทางท่ีมีเรือไทยเดินอยู และสามารถใหบริการรับขนไดตามท่ี

รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศกําหนด ผูยื่นขอเสนอซ่ึงเปนผูรับจางจะตองปฏิบัติตามกฎหมายวาดวย

การสงเสริมการพาณิชยนาวี ดังนี้ 

 (1) แจงการสั่งหรือนําสิ่งของดังกลาวเขามาจากตางประเทศตอกรมเจาทา ภายใน 7 วัน

นับตั้งแตวันท่ีผูรับจางสั่งหรือซ้ือของจากตางประเทศ เวนแตเปนของท่ีรัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศ

ยกเวนใหบรรทุกโดยเรืออ่ืนได 

 (2) จัดการใหสิ่งของดังกลาวบรรทุกโดยเรือไทย หรือเรือท่ีมีสิทธิเชนเดียวกับเรือไทยจาก

ตางประเทศมายังประเทศไทย เวนแตจะไดรับอนุญาตจากกรมเจาทา ใหบรรทุกสิ่งของนั้น โดยเรืออ่ืน 

ท่ีมิใชเรือไทย ซ่ึงจะตองไดรับอนุญาตเชนนั้นกอนบรรทุกของลงเรืออ่ืน หรือเปนของท่ีรัฐมนตรีวาการกระทรวง

คมนาคมประกาศยกเวนใหบรรทุกโดยเรืออ่ืน 

 (3) ในกรณีท่ีไมปฏิบัติตาม (1) หรือ (2) ผูรับจางจะตองรับผิดตามกฎหมายวาดวยการ

สงเสริมการพาณิชยนาวี  

 13.3 ผูยื่นขอเสนอซ่ึง……….............1กไดคัดเลือกแลว ไมไปทําสัญญาหรือขอตกลงจางเปนหนังสือ

ภายในเวลาท่ีกําหนดดังระบุไวในขอ 7  …….............1ก จะริบหลักประกันการยื่นขอเสนอ หรือเรียกรองจากผูออก 

หนังสือคํ้าประกันการยื่นขอเสนอทันที และอาจพิจารณาเรียกรองใหชดใชความเสียหายอ่ืน (ถามี) รวมท้ังจะพิจารณาให

เปนผูท้ิงงานตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ  

                     13.4 ………...................1ก สงวนสิทธิ์ท่ีจะแกไขเพ่ิมเติมเง่ือนไข หรือขอกําหนดในแบบสัญญา

หรือขอตกลงจางเปนหนังสือใหเปนไปตามความเห็นของสํานักงานอัยการสูงสุด (ถามี)  
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 13.5 ในกรณีท่ีเอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสนี้ มีความขัดหรือแยงกันผูยื่น

ขอเสนอจะตองปฏิบัติตามคําวินิจฉัยของ………...................1ก คําวินิจฉัยดังกลาวใหถือเปนท่ีสุด และ 

ผูยื่นขอเสนอไมมีสิทธิเรียกรองคาใชจายใดๆ เพ่ิมเติม 

 13.6 ………...................1ก อาจประกาศยกเลิกการจัดจางในกรณีตอไปนี้ได โดยท่ีผูยื่นขอเสนอจะ

เรียกรองคาเสียหายใดๆ จาก………...................1กไมได  

  (1) ………...................1กไมไดรับการจัดสรรเงินท่ีจะใชในการจัดจางหรือไดรับจัดสรรแตไม

เพียงพอท่ีจะทําการจัดจางครั้งนี้ตอไป 

  (2) มีการกระทําท่ีเขาลักษณะผูยื่นขอเสนอท่ีชนะการจัดจางหรือท่ีไดรับการคัดเลือก  มี

ผลประโยชนรวมกัน หรือมีสวนไดเสียกับผูยื่นขอเสนอรายอ่ืน หรือขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรมหรือสมยอมกันกับผู

ยื่นขอเสนอรายอ่ืน หรือเจาหนาท่ีในการเสนอราคา หรือสอวากระทําการทุจริตอ่ืนใดในการเสนอราคา 

  (3) การทําการจัดจางครั้งนี้ตอไปอาจกอใหเกิดความเสียหายแก………...................1ก หรือ

กระทบตอประโยชนสาธารณะ 

  (4) กรณีอ่ืนในทํานองเดียวกับ (1) (2) หรือ (3) ตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง 

ซ่ึงออกตามความในกฎหมายวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

 14. การปรับราคาคางานกอสราง2 

 การปรับราคาคางานกอสรางตามสูตรการปรับราคาดังระบุในขอ 1.5 จะนํามาใชในกรณีท่ี 

คางานกอสรางลดลงหรือเพ่ิมข้ึน โดยวิธีการตอไปนี้ 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 สูตรการปรับราคา (สูตรคา K) จะตองคงท่ีท่ีระดับท่ีกําหนดไวในวันแลวเสร็จตามท่ีกําหนดไวใน

สัญญา หรือภายในระยะเวลาท่ี………...................1ก ไดขยายออกไป โดยจะใชสูตรของทางราชการท่ีไดระบุในขอ 1.5 

15. มาตรฐานฝมือชาง  

 เม่ือ………...................1ก ไดคัดเลือกผูยื่นขอเสนอรายใดใหเปนผูรับจางและไดตกลงจางกอสรางตาม

ประกาศนี้แลวผูยื่นขอเสนอจะตองตกลงวาในการปฏิบัติงานกอสรางดังกลาว ผูยื่นขอเสนอจะตองมีและ 

ใชผูผานการทดสอบมาตรฐานฝมือชางหรือผูผานการทดสอบมาตรฐานฝมือชางจาก…………………………….2 หรือผูมี

วุฒิบัตรระดับ ปวช. ปวส. และ ปวท.หรือเทียบเทาจากสถาบันการศึกษาท่ี ก.พ. รับรองใหเขารับราชการได2  

ในอัตราไม ตํ่ ากว ารอยละ………………13 ของแตละสาขาช างแตจะตอง มีจํ านวนชางอย างนอย 1  คน  

ในแตละสาขาชาง ดังตอไปนี้ 

 15.1   ……………………………………………………………………………………… 

 15.2  ……………………...………………………………………………………………… 
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16. การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ 

ในระหวางระยะเวลาการกอสราง ผูยื่นขอเสนอท่ีไดรับการคัดเลือกใหเปนผูรับจางตองปฏิบัติตาม

หลักเกณฑท่ีกฎหมายและระเบียบไดกําหนดไวโดยเครงครัด 

17. การประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการ 

 ………...................1ก สามารถนําผลการปฏิบัติงานแลวเสร็จตามสัญญาของผูยื่นขอเสนอท่ีไดรับการ

คัดเลือกใหเปนผูรับจางเพ่ือนํามาประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการ  

 ท้ังนี้ หากผูยื่นขอเสนอท่ีไดรับการคัดเลือกไมผานเกณฑท่ีกําหนดจะถูกระงับการยื่นขอเสนอหรือ

ทําสัญญากับ………...................1ก ไวชั่วคราว 

 

     ………………..…14………….……… 

……(วัน เดือน ป)….. 

 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

หมายเหตุ   1  ใหระบุชื่อหนวยงานของรัฐท่ีดําเนินการจัดจาง 

  1ก ใหระบุชื่อยอของหนวยงานของรัฐท่ีดําเนินการจัดจาง เชน กรม หรือจังหวัด หรือทีโอที เปนตน 

    2 เลือกใชตามความเหมาะสมหรือจําเปน 

               3     กรณีการประกวดราคาจางกอสรางท่ีมีวงเงินงบประมาณตั้งแต 1,000,000 บาท ข้ึนไป  

                    ผูยื่นขอเสนอตองเปนนิติบุคคลตามกฎหมาย 
  4 ใหกําหนดจํานวนเงินหลักประกันการเสนอราคาตามท่ีกําหนดไวในระเบียบกระทรวงการคลังวา

ดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 168 
5 หนวยงานของรัฐจะตองใชดุลพินิจโดยชอบดวยกฎหมาย ระเบียบท่ีเก่ียวของ ประกอบกับตองมี

หลักฐานและขอเท็จจริงท่ีชัดเจนโดยปราศจากขอโตแยงในดานคุณภาพ คุณสมบัติทางเทคนิค 

หรือเหตุอ่ืนใดวา สินคา บริการ งานจางดังกลาวไมเปนประโยชนตอทางราชการ หรือมีหลักฐาน

และขอเท็จจริงชัดเจนท่ีเชื่อไดวาการยื่นขอเสนอกระทําการโดยไมสุจริต 

 6 อัตราตามท่ีกําหนดไวในระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 168 

 7 อัตรารอยละท่ีระบุไวตอไปนี้ อาจพิจารณาแกไขไดตามความเหมาะสม 
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 8 อัตราคาปรับกรณีผูรับจางนํางานท่ีรับจางไปจางชวงใหผูอ่ืนทําอีกทอดหนึ่งโดยไมไดรับอนุญาต

จากผูวาจางตองกําหนดคาปรับเปนจํานวนเงินไมนอยกวารอยละสิบของวงเงินท่ีจางชวงตาม

สัญญา 
 9 อัตราตามท่ีกําหนดไวในระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 162 
 10 กําหนดเวลาท่ีผูรับจางจะรับผิดในความชํารุดบกพรอง โดยปกติจะตองกําหนดไมนอยกวา 2 ป 

นับถัดจากวันท่ีผูรับจางไดรับมอบงานจาง  
 11 อัตราตามท่ีกําหนดไวในระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 89 
 12 ใหหนวยงานของรัฐใชดุลพินิจกําหนดตามนัยระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจาง

และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 173 

 13 หนวยงานของรัฐใชดุลพินิจกําหนดไดตามความเหมาะสม 

     14     ใหระบุชื่อ หนวยงานของรัฐ ท่ีดําเนินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสพรอมประทับตรา 

 ชื่อหนวยงานของรัฐ โดยหัวหนาเจาหนาท่ีเปนผูลงชื่อยอกํากับตรา 
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ตารางแสดงวงเงินงบประมาณท่ีไดรับจัดสรรและราคากลางในงานจางกอสราง 

1. ช่ือโครงการ ............................................................................

2. หนวยงานเจาของโครงการ ...................................................

3. วงเงินงบประมาณท่ีไดรับจัดสรร ............................บาท  (.....................................................)

4. ลักษณะงาน   ................................................................................................................

5. ราคากลางคํานวณ  ณ วันท่ี .........................................

6. บัญชีประมาณราคากลาง

 6.1  ....................................................... 

       6.2  .......................................................5, 

       6.3  ....................................................... 

7. รายช่ือเจาหนาท่ีผูกําหนดราคากลาง (ราคาอางอิง)

       7.1  .......................................................ประธานกรรมการ 

       7.2  .......................................................กรรมการ 

       7.3  .......................................................กรรมการ 

เอกสารหมายเลข 8
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คําสั่งมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

ท่ี     ...........  / ................. 

เรื่อง  แตงตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  

และผูควบคุมงาน สําหรับการประกวดราคาจาง..........................................  

ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding) 

ดวย คณะศึกษาศาสตร  มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ  มีความประสงคจะประกวดราคาจาง.................. 

จํานวน 1 งาน  ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding)  และเพ่ือใหเปนไปตามระเบียบกระทรวงการคลัง       

วาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และคําสั่ งมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

ท่ี 5182/2563  ลงวันท่ี 3 สิงหาคม 2563 เรื่อง การมอบอํานาจในการสั่งการและดําเนินการเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจาง

และการบริหารพัสดุ  จึงขอแตงตั้งรายชื่อตอไปนี้เปนคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  และผูควบคุมงาน  สําหรับการประกวดราคาจาง................................ จํานวน 1 งาน 

ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding) 

คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 

1. ................................................................... ประธานกรรมการฯ 

2. ................................................................... กรรมการ 

3. ................................................................... กรรมการ 

อํานาจและหนาท่ี 

ลงลายมือชื่อพรอมตรวจสอบเอกสารหลักฐานการเสนอราคาตางๆ  และพิจารณาผลตามเง่ือนไข

ท่ีสวนงานกําหนดไวในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

1. ................................................................... ประธานกรรมการฯ 

2. ................................................................... กรรมการ 

3. ................................................................... กรรมการ 

อํานาจและหนาท่ี 

ตรวจการจางใหเปนไปตามสัญญา 

เอกสารหมายเลข 9
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  ผูควบคุมงาน 

1. ................................................................... ประธานกรรมการฯ 

  2. ................................................................... กรรมการ 

3. ................................................................... กรรมการ 

 อํานาจและหนาท่ี 

           ควบคุมงานใหเปนไปตามสัญญา 

 

        สั่ง   ณ วันท่ี   3   ตุลาคม   พ.ศ. 2561 

 

 

(ผูชวยศาสตราจารย ดร.รุงทิวา  แยมรุง) 

คณบดีคณะศึกษาศาสตร ปฏิบัติการแทน 

อธิการบดีมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 
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เรียน  คณบดีคณะศึกษาศาสตร   
 

 ตามท่ีคณะศึกษาศาสตร  มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ  ไดรับอนุมัติใหดําเนินการจาง..................................  

จํานวน 1 งาน  ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding)  งบประมาณเงิน..................................................    

แผนงาน : ........................  ผลผลิต : .......................  งบลงทุน  คาท่ีดินและสิ่งกอสราง  จํานวน .................. บาท  

(..........................)  คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส  ขอรายงานผลการดําเนินการ ดังนี้ 

1. การประกวดราคาจางดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding)  ไดดําเนินการออกประกาศ             

เม่ือวันท่ี .............................  กําหนดขอรับเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสระหวางวันท่ี ...........................  

กําหนดยื่นขอเสนอและเสนอราคาทางระบบการจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส  ในวันท่ี ...................... 

ระหวางเวลา 08.30 น. ถึง 16.30 น.  มีผูสนใจขอรับเอกสารประกวดราคาทางระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวย

อิเล็กทรอนิกส  จํานวน ....... ราย  มีผูยื่นขอเสนอและเสนอราคาทางระบบการจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวย

อิเล็กทรอนิกส  จํานวน ........ ราย  ไดแก   

1.1 ............................................ 

1.2 ............................................ 

1.3 ............................................ 

1.4 ............................................ 

2. คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสไดดําเนินการตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือ        

จัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 55  โดยไดตรวจสอบคุณสมบัติการมีผลประโยชนรวมกัน รวมท้ังเอกสารหลักฐานตามเง่ือนไข

เอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสของผูเสนอราคาแลว  ปรากฏวาผูเสนอราคามีคุณสมบัติถูกตองครบถวน  และ            

ไมมีผลประโยชนรวมกันตามเง่ือนไขเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส   โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
 

 

 

 

 
บันทึกขอความ 

สวนงาน คณะศึกษาศาสตร  มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ โทร.1-5527 

ท่ี อว 8715.1/ วันท่ี  

เรื่อง รายงานผลการพิจารณาการประกวดราคาจาง.........................................  

ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding) 

ลําดับ

ท่ี 
ผูเสนอราคา 

งบประมาณ 

ท่ีไดรับ 
ราคากลาง 

ราคาท่ีเสนอ 

(รวมภาษี) 
ยืนราคา 

กําหนด 

สงมอบงาน 
รับประกัน 

1        

2        

3        

4        

เอกสารหมายเลข 10 
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 คณะกรรมการฯ ไดตรวจสอบคุณสมบัติและรายละเอียดผูเสนอราคาแลว  และพิจารณาบริษัท...................  

ซ่ึงเปนผูมีคุณสมบัติและรายละเอียดครบถวน  ตรงตามประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสของมหาวิทยาลัย         

ศรีนครินทรวิโรฒ  และเสนอราคาอยูในวงเงินงบประมาณท่ีไดรับ  เปนจํานวนเงินท้ังสิ้น ....................... บาท 

(..........................)  ซ่ึงเปนราคาท่ีไดรวมภาษีมูลคาเพ่ิมและภาษีอ่ืน คาขนสง คาจดทะเบียน และคาใชจายอ่ืนๆ ท้ังปวง  

ซ่ึงต่ํากวาเงินงบประมาณ ...............บาท (............................................)  คิดเปนอัตรารอยละ ..........  และต่ํากวาราคากลาง 

............. บาท (......................................)  คิดเปนอัตรารอยละ .............  เห็นควรอนุมัติใหสั่งจาง............................................  

จํานวน 1 งาน  จาก บริษัท........................ 
 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรด 

1. ทราบผลการพิจารณาการประกวดราคาจาง.........................  จํานวน 1 งาน  ดวยวิธีประกวดราคา

อิเล็กทรอนิกส (e-bidding) 

2. เห็นชอบรายงานผลการพิจารณาฯ ของคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 

3. เห็นควรอนุมัติใหสั่งจาง........................... จํานวน 1 งาน  จากบริษัท................... จํานวนเงิน ............. บาท 

(..............................................)  

 
             (ลงชื่อ)  ..................................................  ประธานกรรมการ 

                                      (.............................................) 

 

             (ลงชื่อ)  ..................................................  กรรมการ 

                                      (.............................................) 

 

             (ลงชื่อ)  ..................................................  กรรมการ 

                                      (.............................................) 
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เรื่อง รายงานผลการพิจารณาการประกวดราคาจาง....................................... จํานวน 1 งาน  และขออนุมัติสั่งจาง 

 

เรียน  คณบดีคณะศึกษาศาสตร   

 

  ตามท่ีคณบดีคณะศึกษาศาสตร  ไดใหความเห็นชอบรายงานผลการประกวดราคาจาง...................................  

จํานวน 1 งาน  จากคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส  ซ่ึงมีผูยื่นขอเสนอและเสนอราคาทาง

ระบบการจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส  โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

 

 คณะกรรมการฯ ไดตรวจสอบคุณสมบัติและรายละเอียดผูเสนอราคาแลว  และพิจารณาบริษัท ..................................          

ซ่ึงเปนผูมีคุณสมบัติและรายละเอียดครบถวน  ตรงตามประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสของมหาวิทยาลัย                 

ศรีนครินทรวิโรฒ  และเสนอราคาอยูในวงเงินงบประมาณท่ีไดรับ  เปนจํานวนเงินท้ังสิ้น ............. บาท (.......................)  

ซ่ึงเปนราคาท่ีไดรวมภาษีมูลคาเพ่ิมและภาษีอ่ืน คาขนสง คาจดทะเบียน และคาใชจายอ่ืนๆ ท้ังปวง  ซ่ึงต่ํากวาเงิน

งบประมาณ ............... บาท (................................)  คิดเปนอัตรารอยละ ......... และต่ํากวาราคากลาง ..............บาท  

(.............................)  คิดเปนอัตรารอยละ ......... เห็นควรอนุมัติใหจาง............................จํานวน 1 งาน  จาก บริษัท .............. 

 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  หากเห็นชอบตามรายงานผลการพิจารณาการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส

ขางตนขอไดโปรด 

1. อนุมัติใหจาง.............................  จํานวน 1 งาน  จากบริษัท .................  โดยใชงบประมาณ...................  

ประจาํปงบประมาณ พ.ศ. ............  แผนงาน : ............................  ผลผลิต : ............................งบลงทุน     

คาท่ีดินและสิ่งกอสราง  จํานวน ................ บาท (.......................................)  

2. ลงนามในประกาศรายชื่อผูชนะการเสนอราคาประกวดราคาจาง...............................  จํานวน 1 งาน 

 

 

 
บันทึกขอความ 

สวนงาน คณะศึกษาศาสตร  มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ โทร.1-5527 

ท่ี    อว 8715.1 / วันท่ี  

ลําดับ

ท่ี 
ผูเสนอราคา 

งบประมาณ 

ท่ีไดรับ 
ราคากลาง 

ราคาท่ีเสนอ 

(รวมภาษี) 
ยืนราคา 

กําหนด 

สงมอบงาน 
รับประกัน 

1        

2        

3        

4        
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- 2 - 

 

 
   ลงชื่อ......................................................เจาหนาท่ี        ลงชื่อ.......................................................หวัหนาเจาหนาท่ี 

           (..................................................)       (.....................................................) 

  

 

 
   ลงชื่อ.........................................................         ลงชื่อ......................................................... 

            (..............................................)        (.....................................................) 

รองคณบดีฝายบริหาร        คณบดีคณะศึกษาศาสตร 

อนุมัติ 
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ประกาศมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

เรื่อง  ประกาศผูชนะการเสนอราคาประกวดราคาจาง.............................................. จํานวน 1 งาน   

ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding) 
 

--------------------------------------------------------------------  
 

               ตามประกาศมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ  เรื่อง  ประกวดราคาจาง.................................................  

จํานวน 1 งาน  ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding)   และเอกสารประกวดราคาจางดวยวิธีประกวด

ราคาอิเล็กทรอนิกส  (e-Bidding)   เลขท่ี ..................  ลงวนัท่ี ....................... นั้น  

               ผูเสนอราคาท่ีชนะการเสนอราคา  ไดแก  บริษัท ...................................  (ขายสง,ขายปลีก,ใหบริการ)       

โดยเสนอราคาต่ําสุด  เปนเงินท้ังสิ้น ...................... บาท (....................................) รวมภาษีมูลคาเพ่ิม  และภาษีอ่ืน  

คาขนสง  คาจดทะเบียน  และคาใชจายอ่ืนๆ ท้ังปวง 

 

   ประกาศ  ณ  วันท่ี  ............................. 

 

 

                     (...............................................................) 

           คณบดีคณะศึกษาศาสตร  ปฏิบัติการแทน 

                           อธิการบดีมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 
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 วันที่ ............................... 
 

เร่ือง    แจงใหไปทําสัญญา 

เรียน   กรรมการผูจัดการ  บริษัท ....................................    

อางถึง     1. ประกาศมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวโิรฒ เร่ือง ประกาศรายชื่อผูชนะการเสนอราคา 

    2. ใบเสนอราคาของบริษัท .......................... ลงวันที่ ................................. 
 

  ตามที่มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ  ไดอนุมตัิใหจาง.........................................................  จํานวน 1 งาน     

โดยบริษัท ......................  ไดเสนอราคาเปนจาํนวนเงิน .............. บาท (...............................)  บริษัทฯ ไดรับการคัดเลือก

ไวนัน้ มหาวิทยาลัยไดอนุมัติใหดําเนินการไดแลว  จงึขอใหบริษัทฯ  ไปทําสัญญากับมหาวิทยาลัย ภายใน 7 วันทาํการ  

นับจากวันทีไ่ดรับหนังสือนี้ และโปรดเตรียมเอกสารไปใหพรอมในวันทาํสัญญา  ดังตอไปนี้  

1. หลักประกันสัญญารอยละ 5 ของราคาที่เสนอ  คิดเปนเงนิ ............... บาท (.....................................)  

สําหรับสัญญาจาง เลขที่ ศศ ....../.......... 

2. หนังสือมอบอํานาจ  (กรณีมอบใหผูอ่ืนไปทําสัญญาแทน  ติดอากรแสตมป 10 บาท) 

3. ใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนบริษัท 

4. ใบทะเบียนการคากรมสรรพากร 

5. สําเนาหนาบัญชีธนาคารของบริษัท 

6. บัตรประจําตัวของผูไปทําสัญญา  พรอมทั้งสําเนาหนา – หลัง 

                      

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและดําเนินการ 
 

    ขอแสดงความนับถือ 
 

 
 
 

            (.................................................................) 

            คณบดีคณะศึกษาศาสตร   ปฏิบัติการแทน   

              อธิการบดีมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

 
 

งานพสัดุ  คณะศึกษาศาสตร 

โทรศัพท 0-26495000 ตอ 15527 , 0-2649-5272 

โทรสาร   0-26495271 , 0-2649-5000  ตอ 15526 

 

 

 
 

ที่  อว 8715.1 / ......... 

 

 
 

คณะศึกษาศาสตร  มหาวิทยาลยัศรีนครินทรวิโรฒ 

114 ถนนสุขุมวิท 23  แขวงคลองเตยเหนือ          

เขตวัฒนา  กรุงเทพมหานคร   10110 
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สัญญาจางกอสราง 

สัญญาเลขท่ี ศศ ...../.......... 

 

    สัญญาฉบับนี้ทําข้ึน ณ คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ แขวงคลองเตยเหนือ      

เขตวัฒนา  กรุงเทพมหานคร เม่ือวันท่ี  ......................  ระหวางคณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ                

โดย ......................................... คณบดีคณะศึกษาศาสตร  ผูรับมอบอํานาจจากอธิการบดีมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ  

ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา "ผูวาจาง" ฝายหนึ่ง กับ บริษัท ....................  ซ่ึงจดทะเบียนเปนนิติบุคคล ณ ................... 

มีสํานักงานใหญตั้งอยูเลขท่ี ........................................ โดย .......................... ผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏ

ตามหนังสือรับรองของสํานักงานทะเบียน........................ ท่ี ......................ลงวันท่ี .......................แนบทายสัญญานี้  

ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา "ผูรับจาง" อีกฝายหนึ่ง 

   คูสัญญาไดตกลงกันมีขอความดังตอไปนี้ 

                  ขอ 1. ขอตกลงวาจาง 

                              ผูวาจางตกลงจางและผูรับจางตกลงรับจางทํางาน ........................... จํานวน 1 งาน  

ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding) ณ คณะศึกษาศาสตร มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ แขวง

คลองเตยเหนือ เขตวัฒนา กรุงเทพมหานคร ตามขอกําหนดและเง่ือนไขแหงสัญญานี้รวมท้ังเอกสารแนบทาย

สญัญา ผูรับจางตกลงท่ีจะจัดหาแรงงานและวัสดุ เครื่องมือเครื่องใช ตลอดจนอุปกรณตางๆ ชนิดดีเพ่ือใชในงาน

จางตามสัญญานี้ 

                    ขอ 2. เอกสารอันเปนสวนหนึ่งของสัญญา 

                               เอกสารแนบทายสัญญาดังตอไปนี้ใหถือเปนสวนหนึ่งของสัญญานี้ 

                              2.1 ผนวก 1   แบบรูปรายการกอสราง   จํานวน   ....  หนา  

                              2.2 ผนวก 2   สําเนาใบเสนอราคา    จํานวน   ....  หนา  

                              2.3 ผนวก 3   สําเนาใบแจงปริมาณงาน   จํานวน   ....  หนา  

                              2.4 ผนวก 4   สูตรการปรับราคา (สูตร คาK)  จํานวน   ....  หนา  

                              2.5 ผนวก 5   เอกสารอ่ืนๆ    จํานวน   ....  หนา  

        (สําเนาหนังสือรับรอง  สําเนาใบสําคัญแสดงการจดทะเบียนบริษัท  ใบทะเบียน

ภาษีมูลคาเพ่ิม  แบบแสดงการลงทะเบียนในระบบ e-GP  สําเนาบัตรประชาชน  สําเนาหนาบัญชีธนาคาร                   

สําเนาใบเสร็จรับเงินหลักประกันสัญญา) 

ตนสัญญา 
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                                 ความใดในเอกสารแนบทายสัญญาท่ีขัดหรือแยงกับขอความในสัญญานี้ ใหใชขอความ

ในสัญญานี้บังคับ และในกรณีท่ีเอกสารแนบทายสัญญาขัดแยงกันเอง ผูรับจางจะตองปฏิบัติตามคําวินิจฉัยของผู

วาจาง คําวินิจฉัยของผูวาจางใหถือเปนท่ีสุด และผูรับจางไมมีสิทธิเรียกรองคาจาง คาเสียหายหรือคาใชจายใดๆ 

เพ่ิมเติมจากผูวาจางท้ังสิ้น  

                   ขอ 3. หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา 

                                ในขณะทําสัญญานี้ผูรับจางไดนําหลักประกันเปน.....(เงินสด/หลักประกันธนาคาร)  

ตาม.....(ใบเสร็จรับเงินมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ  เลขท่ี .................../เลขท่ีหลักประกันธนาคาร)  ลงวันท่ี 

......................  เปนจํานวนเงิน ............... บาท (..............................)  ซ่ึงเทากับรอยละ5 (5%) ของราคาคาจาง

ตามสัญญา มามอบใหแกผูวาจางเพ่ือเปนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญานี้ 

                                กรณีผูรับจางใชหนังสือคํ้าประกันมาเปนหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา หนังสือ             

คํ้าประกันดังกลาวจะตองออกโดยธนาคารท่ีประกอบกิจการในประเทศไทย หรือโดยบริษัทเงินทุนหรือบริษัท

เงินทุนหลักทรัพยท่ีไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชยและประกอบธุรกิจ คํ้าประกันตาม

ประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนท่ีธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบตาม

แบบท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐกําหนดหรืออาจเปนหนังสือคํ้าประกัน

อิเล็กทรอนิกสตามวิธีการท่ีกรมบัญชีกลางกําหนดก็ได และจะตองมีอายุการคํ้าประกันตลอดไปจนกวาผูรับจาง                

พนขอผูกพันตามสัญญานี้  

                                หลักประกันท่ีผูรับจางนํามามอบใหตามวรรคหนึ่ง จะตองมีอายุครอบคลุมความรับผิด            

ท้ังปวงของผูรับจางตลอดอายุสัญญา ถาหลักประกันท่ีผูรับจางนํามามอบใหดังกลาวลดลงหรือเสื่อมคาลง หรือมี

อาย ุไมครอบคลุมถึงความรับผิดของผูรับจางตลอดอายุสัญญา ไมวาดวยเหตุใดๆ ก็ตาม รวมถึงกรณี ผูรับจางสง

มอบงานลาชาเปนเหตุใหระยะเวลาแลวเสร็จหรือวันครบกําหนดความรับผิดในความชํารุดบกพรองตามสัญญา

เปลี่ยนแปลงไป ไมวาจะเกิดข้ึนคราวใด ผูรับจางตองหาหลักประกันใหมหรือหลักประกันเพ่ิมเติมใหมีจํานวน

ครบถวนตามวรรคหนึ่ง มามอบใหแกผูวาจางภายใน 3 วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงเปนหนังสือจากผูวาจาง 

                                หลักประกันท่ีผูรับจางนํามามอบไวตามขอนี้ ผูวาจางจะคืนใหแกผูรับจาง โดยไมมี

ดอกเบี้ย เม่ือผูรับจางพนจากขอผูกพัน และความรับผิดท้ังปวงตามสัญญานี้แลว 

                   ขอ 4.  คาจางและการจายเงิน 

                            ผูวาจางตกลงจาย และผูรับจางตกลงรับเงินคาจางจํานวนเงิน ............บาท (....................) 

ซ่ึงไดรวมภาษีมูลคาเพ่ิม จํานวน ............บาท (............................) ตลอดจน ภาษีอากรอ่ืนๆ และคาใชจายท้ังปวง

ดวยแลว โดยถือราคาเหมารวมเปนเกณฑ และกําหนดการจายเงิน จํานวน ..... งวด  เปนจํานวนเงิน ............บาท 

(..........................) เม่ือผูรับจางไดดําเนินการงาน.................................... และไดสงมอบงานครบถวนตามสัญญานั้น  

ใหแลวเสร็จภายใน .............................     
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                           การจายเงินตามเง่ือนไขแหงสัญญานี้  ผูซ้ือจะโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูขาย                   

ชื่อ ธนาคาร............................... สาขา.............................   ชื่อบัญชี บริษัท ..................  เลขท่ีบัญชี .........................   

ท้ังนี้ ผูรับจางตกลงเปนผูรับภาระเงินคาธรรมเนียม หรือคาบริการอ่ืนใดเก่ียวกับการโอน รวมท้ังคาใชจายใดๆ (ถามี) 

ท่ีธนาคารเรียกเก็บ และยินยอมใหมีการหักเงินดังกลาวจากจํานวนเงินโอนในงวดนั้นๆ 

                  ขอ 5. เงินคาจางลวงหนา 

                              ผูวาจางตกลงจายเงินคาจางลวงหนาใหแกผูรับจางเปนจํานวนเงิน - บาท ซ่ึงเทากับ          

รอยละ - ของราคาคาจาง ตามสัญญาท่ีระบุไว ในขอ 4 

                              เงินคาจางลวงหนาดังกลาวจะจายใหภายหลังจากท่ีผูรับจางไดวางหลักประกันการรับเงิน

คาจางลวงหนาเต็มตามจํานวนเงินคาจางลวงหนานั้นใหแกผูวาจาง ผูรับจางจะตองออกใบเสร็จรับเงินคาจางลวงหนา 

ตามแบบท่ีผูวาจางกําหนดให และผูรับจางตกลงท่ีจะกระทําตามเง่ือนไขอันเก่ียวกับการใชจายและการใชคืนเงินคาจาง

ลวงหนานั้นดังตอไปนี้ 

                                5.1 ผูรับจางจะใชเงินคาจางลวงหนานั้นเพ่ือเปนคาใชจายในการปฏิบัติงานตามสัญญา

เทานั้นหากผูรับจางใชจายเงินคาจางลวงหนา หรือสวนใดสวนหนึ่งของเงินคาจางลวงหนานั้นในทางอ่ืนผูวาจางอาจจะ

เรียกเงินคาจางลวงหนานั้นคืนจากผูรับจางหรือบังคับเอาจากหลักประกันการรับเงินคาจางลวงหนาไดทันที 

                                5.2 เม่ือผูวาจางเรียกรอง ผูรับจางตองแสดงหลักฐานการใชจายเงินคาจางลวงหนาเพ่ือ

พิสูจนวาไดเปนไปตามขอ 5.1 ภายในกําหนด 15 วัน นับถัดจากวันไดรับแจงเปนหนังสือจากผูวาจาง  หากผูรับจางไม

อาจแสดงหลักฐานดังกลาวภายในกําหนด 15 วัน ผูวาจางอาจเรียกเงินคาจางลวงหนานั้นคืนจากผูรับจาง หรือบังคับ

เอาจากหลักประกันการรับเงินคาจางลวงหนาไดทันที 

                                5.3  (สําหรับสัญญาท่ีเปนราคาเหมารวม) 

                                          ในการจายเงินคาจางใหแกผูรับจางตามขอ 4 ผูวาจางจะหักเงินคาจางในแตละงวด

เพ่ือชดใชคืนเงินคาจางลวงหนาไวจํานวนรอยละ - ของจํานวนเงินคาจางในแตละงวดจนกวาจํานวนเงินไวจะครบตาม

จํานวนเงินท่ีหักคาจางลวงหนาท่ีผูรับจางไดรับไปแลว ยกเวนคาจางงวดสุดทายจะหักไวเปนจํานวนเทากับจํานวนเงิน

คาจางลวงหนาท่ีเหลือท้ังหมด 

                                5.4 เงินจํานวนใดๆ ก็ตามท่ีผูรับจางจะตองจายใหแกผูวาจางเพ่ือชําระหนี้หรือเพ่ือชดใช

ความรับผิดตางๆ ตามสัญญา ผูวาจางจะหักเอาจากเงินคาจางงวดท่ีจะจายใหแกผูรับจางกอนท่ีจะหักชดใชคืนเงิน

คาจางลวงหนา 

                                5.5 ในกรณีท่ีมีการบอกเลิกสัญญา หากเงินคาจางลวงหนาท่ีเหลือเกินกวาจํานวนเงิน          

ท่ีผูรับจางจะไดรับหลังจากหักชดใชในกรณีอ่ืนแลว ผูรับจางจะตองจายคืนเงินจํานวนท่ีเหลือนั้นใหแกผูวาจาง ภายใน 

7 วัน นับถัดจากวันไดรับแจงเปนหนังสือจากผูวาจาง 

                                5.6 (สําหรับสัญญาท่ีเปนราคาเหมารวม) 

                                          ผูวาจางจะคืนหลักประกันการรับเงินคาจางลวงหนาใหแกผูรับจางตอเม่ือผูวาจาง

ไดหักเงินคาจางไวครบจํานวนเงินคาจางลวงหนาตามขอ 5.3  
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    ขอ 6. การหักเงินประกันผลงาน 

                             ในการจายเงินคาจางใหแกผูรับจางแตละงวด ผูวาจางจะหักเงินจํานวนรอยละ -  ของเงิน     

ท่ีตองจายในงวดนั้นเพ่ือเปนประกันผลงาน ในกรณีท่ีเงินประกันผลงานถูกหักไวแลวเปนจํานวนเงินไมต่ํากวา - บาท 

ผูรับจางมีสิทธิท่ีจะขอเงินประกันผลงานคืน โดยนําหนังสือคํ้าประกันของธนาคารหรือหนังสือคํ้าประกัน

อิเล็กทรอนิกสซ่ึงออกโดยธนาคารภายในประเทศมามอบใหผูวาจางเพ่ือเปนหลักประกันแทนก็ได  

                              ผูวาจางจะคืนเงินประกันผลงาน และ/หรือหนังสือคํ้าประกันของธนาคารดังกลาว                    

ตามวรรคหนึ่งโดยไมมีดอกเบี้ยใหแกผูรับจางพรอมกับการจายเงินคาจางงวดสุดทาย 

                   ขอ 7.  กําหนดเวลาแลวเสร็จและสิทธิของผูวาจางในการบอกเลิกสัญญา 

                               ผูรบัจางตองเริ่มทํางานท่ีรับจางภายในวันท่ี ...............และจะตองทํางานใหแลวเสร็จ

บริบูรณ ภายในวันท่ี ............... ถาผูรับจางมิไดลงมือทํางานภายในกําหนดเวลา หรือไมสามารถทํางานใหแลวเสร็จ

ตามกําหนดเวลา หรือมีเหตุใหเชื่อไดวาผูรับจางไมสามารถทํางานใหแลวเสร็จภายในกําหนดเวลา หรือจะแลวเสร็จ

ลาชาเกินกวากําหนดเวลา หรือผูรับจางทําผิดสัญญาขอใดขอหนึ่ง หรือตกเปนผูถูกพิทักษทรัพยเด็ดขาด หรือตกเปน

ผูลมละลาย หรือเพิกเฉยไมปฏิบัติตามคําสั่งของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผูควบคุมงานหรือบริษัทท่ีปรึกษาซ่ึง

ไดรับมอบอํานาจจากผูวาจาง ผูวาจางมีสิทธิท่ีจะบอกเลิกสัญญานี้ได และมีสิทธิจางผูรับจางรายใหมเขาทํางานของผู

รับจางใหลุลวงไปดวย การใชสิทธิบอกเลิกสัญญานั้นไมกระทบสิทธิของผูวาจางท่ีจะเรียกรองคาเสียหายจากผูรับจาง 

                            การท่ีผูวาจางไมใชสิทธิเลิกสัญญาดังกลาวขางตนไมเปนเหตุใหผูรับจางพนจากความรับผิด

ตามสัญญา 

                   ขอ 8. ความรับผิดชอบในความชํารุดบกพรองของงานจาง 

                             เม่ืองานแลวเสร็จบริบูรณ และผูวาจางไดรับมอบงานจากผูรับจางหรือจากผูรับจางรายใหม 

ในกรณีท่ีมีการบอกเลิกสัญญาตามขอ 7  หากมีเหตุชํารุดบกพรองหรือเสียหายเกิดข้ึนจากการจางนี้ ภายในกําหนด 

2 ป นับถัดจากวันท่ีไดรับมอบงานดังกลาว  ซ่ึงความชํารุดบกพรองหรือเสียหายนั้นเกิดจากความบกพรองของ 

ผูรับจางอันเกิดจากการใชวัสดุท่ีไมถูกตองหรือทําไวไมเรียบรอย หรือทําไมถูกตองตามมาตรฐานแหงหลักวิชา 

ผูรับจางจะตองรีบทําการแกไข ใหเปนท่ีเรียบรอยโดยไมชักชา โดยผูวาจางไมตองออกเงินใดๆ ในการนี้ท้ังสิ้น  

หากผูรับจางไมกระทําการดังกลาวภายในกําหนด 15 วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงเปนหนังสือจากผูวาจาง หรือไม

ทําการแกไขใหถูกตองเรียบรอยภายในเวลาท่ีผูวาจางกําหนด ใหผูวาจางมีสิทธิท่ีจะทําการนั้นเองหรือจางผูอ่ืนให

ทํางานนั้น โดยผูรับจางตองเปนผูออกคาใชจายเองท้ังสิ้น  

                           ในกรณีเรงดวนจําเปนตองรีบแกไขเหตุชํารุดบกพรองหรือเสียหายโดยเร็ว และไมอาจรอให 

ผูรับจางแกไขในระยะเวลาท่ีกําหนดไวตามวรรคหนึ่งได ผูวาจางมีสิทธิเขาจัดการแกไขเหตุชํารุดบกพรองหรือเสียหาย

นั้นเอง หรือจางผูอ่ืนใหซอมแซมความชํารุดบกพรองหรือเสียหาย โดยผูรับจางตองรับผิดชอบชําระคาใชจายท้ังหมด 

                           การท่ีผูวาจางทําการนั้นเอง หรือจางผูอ่ืนใหทํางานนั้นแทนผูรับจาง ไมทําใหผูรับจาง          

หลุดพนจากความรับผิดตามสัญญา หากผูรับจางไมชดใชคาใชจายหรือคาเสียหายตามท่ีผูวาจางเรียกรอง  ผูวาจาง       

มีสิทธิบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาได  
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                    ขอ 9. การจางชวง 

                             ผูรับจางจะตองไมเอางานท้ังหมดหรือแตบางสวนแหงสัญญานี้ไปจางชวงอีกทอดหนึ่ง เวน

แตการจางชวงงานแตบางสวนท่ีไดรับอนุญาตเปนหนังสือจากผูวาจางแลว การท่ีผูวาจางไดอนุญาตใหจางชวงงาน

แตบางสวนดังกลาวนั้น ไมเปนเหตุใหผูรับจางหลุดพนจาก ความรับผิดหรือพันธะหนาท่ีตามสัญญานี้ และผูรับจาง

จะยังคงตองรับผิดในความผิดและความประมาทเลินเลอของผูรับจางชวง หรือของตัวแทนหรือลูกจางของผูรับจาง

ชวงนั้นทุกประการ  

                           กรณีผูรับจางไปจางชวงงานแตบางสวนโดยฝาฝนความในวรรคหนึ่ง ผูรับจางตองชําระ

คาปรับใหแกผูวาจางเปนจํานวนเงินในอัตรารอยละ 10  ของวงเงินของงานท่ีจางชวงตามสัญญา ท้ังนี้ ไมตัดสิทธิ 

ผูวาจางในการบอกเลิกสัญญา  

                    ขอ 10.  การควบคุมงานของผูรับจาง 

                           ผูรับจางจะตองควบคุมงานท่ีรับจางอยางเอาใจใส ดวยประสิทธิภาพและความชํานาญ              

และในระหวางทํางานท่ีรับจางจะตองจัดใหมีผูแทนซ่ึงทํางานเต็มเวลาเปนผูรับผิดชอบควบคุมงานของ ผูรับจาง 

ผูแทนดังกลาวจะตองไดรับมอบอํานาจจากผูรับจาง คําสั่งหรือคําแนะนําตางๆ ท่ีผูวาจาง คณะกรรมการตรวจรับ

พัสดุ ผูควบคุมงาน หรือบริษัทท่ีปรึกษาท่ีผูวาจางแตงตั้ง ไดแจงแกผูแทนเชนวานั้น ใหถือวาเปนคําสั่งหรือ

คําแนะนําท่ีไดแจงแกผูรับจาง การแตงตั้งผูแทนตามขอนี้จะตองทําเปนหนังสือและตองไดรับความเห็นชอบเปน

หนังสือจากผูวาจาง การเปลี่ยนตัวหรือแตงตั้งผูแทนใหมจะทํามิไดหากไมไดรับความเห็นชอบเปนหนังสือจาก   

ผูวาจางกอน  

                           ผูวาจางมีสิทธิท่ีจะขอใหเปลี่ยนตัวผูแทนตามวรรคหนึ่ง โดยแจงเปนหนังสือไปยังผูรับจาง 

และผูรับจางจะตองทําการเปลี่ยนตัวผูแทนนั้นโดยพลัน โดยไมคิดคาจางหรือราคาเพ่ิมหรืออางเปนเหตุเพ่ือขยาย

อายุสัญญาอันเนื่องมาจากเหตุนี้  

                    ขอ 11.  ความรับผิดของผูรับจาง 

                           ผูรับจางจะตองรับผิดตออุบัติเหตุ ความเสียหาย หรือภยันตรายใดๆ อันเกิดจากการ

ปฏิบัติงานของผูรับจาง และจะตองรับผิดตอความเสียหายจากการกระทําของลูกจางหรือตัวแทนของผูรับจาง  

และจากการปฏิบัติงานของผูรับจางชวงดวย (ถามี)  

                           ความเสียหายใดๆ อันเกิดแกงานท่ีผูรับจางไดทําข้ึน แมจะเกิดข้ึนเพราะเหตุสุดวิสัย ก็ตาม 

ผูรับจางจะตองรับผิดชอบโดยซอมแซมใหคืนดีหรือเปลี่ยนใหใหมโดยคาใชจายของผูรับจางเอง เวนแตความ

เสียหายนั้นเกิดจากความผิดของผูวาจาง ท้ังนี้ ความรับผิดของผูรับจางดังกลาวในขอนี้จะสิ้นสุดลงเม่ือผูวาจาง

ไดรับมอบงานครั้งสุดทาย ซ่ึงหลังจากนั้นผูรับจางคงตองรับผิดเพียงในกรณีชํารุดบกพรอง หรือความเสียหาย

ดังกลาวในขอ 8 เทานั้น 

                           ผูรับจางจะตองรับผิดตอบุคคลภายนอกในความเสียหายใดๆ อันเกิดจากการปฏิบัติงานของ

ผูรับจาง หรือลูกจางหรือตัวแทนของผูรับจาง รวมถึงผูรับจางชวง (ถามี) ตามสัญญานี้ หากผูวาจางถูกเรียกรองหรือ

ฟองรองหรือตองชดใชคาเสียหายใหแกบุคคลภายนอกไปแลว ผูรับจางจะตองดําเนินการใดๆ เพ่ือใหมีการวาตาง

แกตางใหแกผูวาจางโดยคาใชจายของผูรับจางเอง รวมท้ังผูรับจางจะตองชดใชคาเสียหายนั้นๆ ตลอดจนคาใชจาย
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ใดๆ อันเกิดจากการถูกเรียกรองหรือถูกฟองรองใหแกผูวาจางทันที  

                   ขอ 12. การจายเงินแกลูกจาง 

                           ผูรับจางจะตองจายเงินแกลูกจางท่ีผูรับจางไดจางมาในอัตราและตามกําหนดเวลา            

ท่ีผูรับจางไดตกลงหรือทําสัญญาไวตอลูกจางดังกลาว  

                           ถาผูรับจางไมจายเงินคาจางหรือคาทดแทนอ่ืนใดแกลูกจางดังกลาวในวรรคหนึ่ง ผูวาจาง    

มีสิทธิท่ีจะเอาเงินคาจางท่ีจะตองจายแกผูรับจางมาจายใหแกลูกจางของผูรับจางดังกลาว และใหถือวาผูวาจางได 

จายเงินจํานวนนั้นเปนคาจางใหแกผูรับจางตามสัญญาแลว 

                           ผูรับจางจะตองจัดใหมีประกันภัยสําหรับลูกจางทุกคนท่ีจางมาทํางาน โดยใหครอบคลุมถึงความ

รับผิดท้ังปวงของผูรับจาง รวมท้ังผูรับจางชวง (ถามี) ในกรณีความเสียหายท่ีคิดคาสินไหมทดแทนไดตามกฎหมาย           

ซ่ึงเกิดจากอุบัติเหตุหรือภยันตรายใดๆ ตอลูกจางหรือบุคคลอ่ืน ท่ีผูรับจางหรือผูรับจางชวงจางมาทํางาน ผูรับจาง

จะตองสงมอบกรมธรรมประกันภัยดังกลาว พรอมท้ังหลักฐานการชําระเบี้ยประกันใหแกผูวาจางเม่ือผูวาจางเรียกรอง  

                   ขอ 13.  การตรวจงานจาง 

                           ถาผูวาจางแตงตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผูควบคุมงาน หรือบริษัทท่ีปรึกษา เพ่ือควบคุมการ

ทํางานของผูรับจาง คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผูควบคุมงาน หรือบริษัทท่ีปรึกษานั้น มีอํานาจเขาไปตรวจการงานใน

โรงงานและสถานท่ีกอสรางไดทุกเวลา และผูรับจางจะตองอํานวยความสะดวกและใหความชวยเหลือในการนั้นตามสมควร  

                           การท่ีมีคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผูควบคุมงาน หรือบริษัทท่ีปรึกษานั้น หาทําใหผูรับจางพน

ความรับผิดชอบตามสัญญานี้ขอใดขอหนึ่งไม  

                   ขอ 14.  แบบรูปและรายการละเอียดคลาดเคล่ือน 

                           ผูรับจางรับรองวาไดตรวจสอบและทําความเขาใจในแบบรูปและรายการละเอียดโดยถ่ีถวนแลว 

หากปรากฏวาแบบรูปและรายการละเอียดนั้นผิดพลาดหรือคลาดเคลื่อนไปจากหลักการทางวิศวกรรมหรือทางเทคนิค 

ผูรับจางตกลงท่ีจะปฏิบัติตามคําวินิจฉัยของผูวาจาง คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผูควบคุมงาน หรือบริษัทท่ีปรึกษาท่ี

ผูวาจางแตงตั้ง เพ่ือใหงานแลวเสร็จบริบูรณ คําวินิจฉัยดังกลาวใหถือเปนท่ีสุด โดยผูรับจางจะคิดคาจาง คาเสียหาย 

หรือคาใชจายใดๆ เพ่ิมข้ึน จากผูวาจางหรือขอขยายอายุสัญญาไมได  

                   ขอ 15.  การควบคุมงานโดยผูวาจาง 

                           ผูรับจางตกลงวาคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผูควบคุมงาน หรือบริษัทท่ีปรึกษาท่ีผูวาจาง

แตงตั้งมีอํานาจท่ีจะตรวจสอบและควบคุมงานเพ่ือใหเปนไปตามสัญญานี้ และมีอํานาจท่ีจะสั่งใหแกไขเปลี่ยนแปลง

เพ่ิมเติม หรือตัดทอนซ่ึงงานตามสัญญานี้ หากผูรับจางขัดขืนไมปฏิบัติตามผูวาจาง คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ       

ผูควบคุมงาน หรือบริษัทท่ีปรึกษา มีอํานาจท่ีจะสั่งใหหยุดการนั้นชั่วคราวได ความลาชาในกรณีเชนนี้ ผูรับจางจะถือ

เปนเหตุขอขยายระยะเวลาการปฏิบัติงานตามสัญญาหรือเรียกรองคาเสียหายใดๆ ไมไดท้ังสิ้น  

                   ขอ 16. งานพิเศษและการแกไขงาน  

                           ผูวาจางมีสิทธิท่ีจะสั่งเปนหนังสือใหผูรับจางทํางานพิเศษซ่ึงไมไดแสดงไวหรือรวมอยูใน

เอกสารสัญญานี้ หากงานพิเศษนั้นๆ อยูในขอบขายท่ัวไปแหงวัตถุประสงคของสัญญานี้ นอกจากนี้ ผูวาจางยังมี

สิทธิสั่งใหเปลี่ยนแปลงหรือแกไขแบบรูปและขอกําหนดตางๆ ในเอกสารสัญญานี้ดวย  
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                           อัตราคาจางหรือราคาท่ีกําหนดใชในสัญญานี้ ใหกําหนดใชสําหรับงานพิเศษ หรืองานท่ี

เพ่ิมเติมข้ึน หรือตัดทอนลงท้ังปวงตามคําสั่งของผูวาจาง หากในสัญญาไมไดกําหนดไวถึงอัตราคาจาง หรือราคา

ใดๆ ท่ีจะนํามาใชสําหรับงานพิเศษหรืองานท่ีเพ่ิมข้ึนหรือลดลงดังกลาว ผูวาจาง และผูรับจางจะไดตกลงกันท่ีจะ

กําหนดอัตราคาจางหรือราคาท่ีเพ่ิมข้ึนหรือลดลง รวมท้ังการขยายระยะเวลา (ถามี) กันใหมเพ่ือความเหมาะสม    

ในกรณีท่ีตกลงกันไมได ผูวาจางจะกําหนดอัตราจาง หรือราคาตามแตผูวาจางจะเห็นวาเหมาะสมและถูกตอง        

ซ่ึงผูรับจางจะตองปฏิบัติงานตามคําสั่งของผูวาจางไปกอนเพ่ือมิใหเกิดความเสียหายแกงานท่ีจาง  

                   ขอ 17.  คาปรับ 

                           หากผูรบัจางไมสามารถทํางานใหแลวเสร็จภายในเวลาท่ีกําหนดไว ในสัญญาและผูวาจางยัง

มิไดบอกเลิกสัญญา ผูรับจางจะตองชําระคาปรับใหแกผูวาจางเปน จํานวนเงินวันละ ........ บาท (........................)  

และจะตองชําระคาใชจายในการควบคุมงาน (ถามี) ในเม่ือผูวาจาง ตองจางผูควบคุมงานอีกตอหนึ่งเปนจํานวนเงิน

วันละ ........ บาท (........................) นับถัดจากวันท่ีครบกําหนดเวลาแลวเสร็จของงานตามสัญญาหรือวันท่ีผูวาจาง

ไดขยายเวลาทํางานให จนถึงวันท่ีทํางานแลวเสร็จจริง นอกจากนี้ ผูรับจางยอมใหผูวาจางเรียกคาเสียหายอัน

เกิดข้ึนจากการท่ีผูรับจางทํางานลาชาเฉพาะสวนท่ีเกินกวาจํานวนคาปรับและคาใชจายดังกลาวไดอีกดวย  

                           ในระหวางท่ีผูวาจางยังมิไดบอกเลิกสัญญานั้น หากผูวาจางเห็นวาผูรับจาง จะไมสามารถ

ปฏิบตัิตามสัญญาตอไปได ผูวาจางจะใชสิทธิบอกเลิกสัญญาและใชสิทธิตามขอ 18 ก็ได และถาผูวาจางไดแจง            

ขอเรียกรองไปยังผูรับจางเม่ือครบกําหนดเวลาแลวเสร็จของงานขอใหชําระคาปรับแลว ผูวาจางมีสิทธิท่ีจะปรับ 

ผูรับจางจนถึงวันบอกเลิกสัญญาไดอีกดวย  

                   ขอ 18.  สิทธิของผูวาจางภายหลังบอกเลิกสัญญา 

                           ในกรณีท่ีผูวาจางบอกเลิกสัญญา ผูวาจางอาจทํางานนั้นเองหรือวาจางผูอ่ืนใหทํางานนั้นตอ

จนแลวเสร็จก็ได ผูวาจางหรือผูท่ีรับจางทํางานนั้นตอมีสิทธิใชเครื่องใชในการกอสราง สิ่งท่ีสรางข้ึนชั่วคราวสําหรับ

งานกอสราง และวัสดุตางๆ ซ่ึงเห็นวาจะตองสงวนเอาไวเพ่ือการปฏิบัติงานตามสัญญา ตามท่ีจะเห็นสมควร  

                           ในกรณีดังกลาว ผูวาจางมีสิทธิริบหรือบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาท้ังหมด 

หรือบางสวน ตามแตจะเห็นสมควร นอกจากนั้น ผูรับจางจะตองรับผิดชอบในคาเสียหายซ่ึงเปนจํานวนเกินกวา

หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา รวมท้ังคาใชจายท่ีเพ่ิมข้ึนในการทํางานนั้นตอใหแลวเสร็จตามสัญญา ตลอดจน

คาใชจายในการควบคุมงานเพ่ิม (ถามี) ซ่ึงผูวาจางจะหักเอาจากเงินประกันผลงานหรือจํานวนเงินใดๆ ท่ีจะจาย

ใหแกผูรับจางก็ได  

                   ขอ 19.  การบังคับคาปรับ คาเสียหาย และคาใชจาย 

                           ในกรณีท่ีผูรับจางไมปฏิบัติตามสัญญาขอหนึ่งขอใดดวยเหตุใดๆ ก็ตาม จนเปนเหตุใหเกิดคาปรับ 

คาเสียหาย หรือคาใชจายแกผูวาจาง ผูรับจางตองชดใชคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายดังกลาวใหแกผูวาจาง                 

โดยสิ้นเชิงภายในกําหนด 15 วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงเปนหนังสือจากผูวาจาง หากผูรับจางไมชดใชใหถูกตอง

ครบถวนภายในระยะเวลาดังกลาว ใหผูวาจางมีสิทธิท่ีจะหักเอาจากจํานวนเงินคาจางท่ีตองชําระหรือจากเงินประกัน

ผลงานของผูรับจาง หรือบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาไดทันที  
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                           หากคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายท่ีบังคับจากเงินคาจางท่ีตองชําระเงินประกันผลงาน หรือ

หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาแลวยังไมเพียงพอ ผูรับจางยินยอมชําระสวนท่ีเหลือท่ียังขาดอยูจนครบถวนตาม

จํานวนคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายนั้น ภายในกําหนด 15 วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงเปนหนังสือจากผูวาจาง 

                           หากมีเงินคาจางตามสัญญาท่ีหักไวจายเปนคาปรับ คาเสียหาย หรือคาใชจายแลวยังเหลืออยูอีก

เทาใด ผูวาจางจะคืนใหแกผูรับจางท้ังหมด 

                   ขอ 20.  การทําบริเวณกอสรางใหเรียบรอย 

                           ผูรับจางจะตองรักษาบริเวณสถานท่ีปฏิบัติงานตามสัญญานี้ รวมท้ังโรงงานหรือสิ่งอํานวยความ

สะดวกในการทํางานของผูรับจาง ลูกจาง ตัวแทน หรือผูรับจางชวง (ถามี) ใหสะอาด ปลอดภัย และมีประสิทธิภาพใน

การใชงานตลอดระยะเวลาการจาง และเม่ือทํางานเสร็จสิ้นแลวจะตองขนยายบรรดาเครื่องใชในการทํางานจางรวมท้ัง

วัสดุ ขยะมูลฝอย และสิ่งกอสรางชั่วคราวตางๆ (ถามี) ท้ังจะตองกลบเกลี่ยพ้ืนดินใหเรียบรอยเพ่ือใหบริเวณท้ังหมดอยูใน

สภาพท่ีสะอาดและใชการไดทันที  

                   ขอ 21.  การงดหรือลดคาปรับ หรือการขยายเวลาปฏิบัติงานตามสัญญา 

                           ในกรณีท่ีมีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของฝายผูวาจาง หรือเหตุสุดวิสัย หรือเกิด

จากพฤติการณอันหนึ่งอันใดท่ีผูรับจางไมตองรับผิดตามกฎหมาย หรือเหตุอ่ืนตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง ซ่ึงออก

ตามความในกฎหมายวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ ทําใหผูรับจางไมสามารถทํางานใหแลว

เสร็จตามเง่ือนไขและกําหนดเวลาแหงสัญญานี้ได ผูรับจางจะตองแจงเหตุหรือพฤติการณดังกลาวพรอมหลักฐานเปน

หนังสือใหผูวาจางทราบ เพ่ือของดหรือลดคาปรับ หรือขยายเวลาทํางานออกไปภายใน 15 วัน นับถัดจากวันท่ีเหตุ

นั้นสิ้นสุดลง หรือตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวงดังกลาว แลวแตกรณี  

                           ถาผูรับจางไมปฏิบัติใหเปนไปตามความในวรรคหนึ่ง ใหถือวาผูรับจางไดสละสิทธิเรียกรอง ใน

การท่ีจะของดหรือลดคาปรับ หรือขยายเวลาทํางานออกไปโดยไมมีเง่ือนไขใดๆ ท้ังสิ้น เวนแต กรณีเหตุเกิดจากความผิด

หรือความบกพรองของฝายผูวาจาง ซ่ึงมีหลักฐานชัดแจง หรือผูวาจางทราบดีอยูแลวตั้งแตตน 

                           การงดหรือลดคาปรับ หรือขยายกําหนดเวลาทํางานตามวรรคหนึ่ง อยูในดุลพินิจของผูวาจางท่ี

จะพิจารณาตามท่ีเห็นสมควร 

                   ขอ 22.  การใชเรือไทย 

                                  ในการปฏิบัติตามสัญญานี้ หากผูรับจางจะตองสั่งหรือนําของเขามาจากตางประเทศ

รวมท้ังเครื่องมือและอุปกรณท่ีตองนําเขามาเพ่ือปฏิบัติงานตามสัญญา ไมวาผูรับจางจะเปนผูท่ีนําของเขามาเองหรือ

นําเขามาโดยผานตัวแทนหรือบุคคลอ่ืนใด ถาสิ่งของนั้นตองนําเขามาโดยทางเรือในเสนทางเดินเรือท่ีมีเรือไทยเดินอยู

และสามารถใหบริการรับขนไดตามท่ีรัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศกําหนด ผูรับจางตองจัดการใหสิ่งของ

ดังกลาวบรรทุกโดยเรือไทยหรือเรือท่ีมีสิทธิเชนเดียวกับเรือไทยจากตางประเทศมายังประเทศไทยเวนแตจะไดรับ

อนุญาตจากกรมเจาทากอนบรรทุกของนั้นลงเรืออ่ืนท่ีมิใชเรือไทยหรือเปนของท่ีรัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคม

ประกาศยกเวนใหบรรทุกโดยเรืออ่ืนได  ท้ังนี้ ไมวาการสั่งหรือนําเขาสิ่งของดังกลาวจากตางประเทศจะเปนแบบใด 

                                  ในการสงมอบงานตามสัญญาใหแกผูวาจาง ถางานนั้นมีสิ่งของตามวรรคหนึ่ง ผูรับจาง

จะตองสงมอบใบตราสง (Bill of lading) หรือสําเนาใบตราสงสําหรับของนั้น ซ่ึงแสดงวาไดบรรทุกมาโดยเรือไทย

หรือเรือท่ีมีสิทธิเชนเดียวกับเรือไทยใหแกผูวาจางพรอมกับการสงมอบงานดวย 
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                                  ในกรณีท่ีสิ่งของดังกลาวไมไดบรรทุกจากตางประเทศมายังประเทศไทยโดยเรือไทยหรือ

เรือท่ีมีสิทธิเชนเดียวกับเรือไทย ผูรับจางตองสงมอบหลักฐานซ่ึงแสดงวาไดรับอนุญาตจากกรมเจาทา ใหบรรทุกของ

โดยเรืออ่ืนไดหรือหลักฐานซ่ึงแสดงวาไดชําระคาธรรมเนียมพิเศษ เนื่องจากการไมบรรทุกของโดยเรือไทยตาม

กฎหมายวาดวยการสงเสริมการพาณิชยนาวีแลวอยางใดอยางหนึ่งแกผูวาจางดวย 

                                  ในกรณีท่ีผูรับจางไมสงมอบหลักฐานอยางใดอยางหนึ่งดังกลาวในวรรคสองและวรรค

สามใหแกผูวาจาง แตจะขอสงมอบงานดังกลาวใหผูวาจางกอนโดยยังไมรับชําระเงินคาจาง ผูวาจางมีสิทธิรับงาน

ดังกลาวไวกอน และชําระเงินคาจางเม่ือผูรับจางไดปฏิบัติถูกตองครบถวนดังกลาวแลวได 

                  ขอ 23.  การปรับราคาคาจาง 

                                  ผูวาจางและผูรับจาง ตกลงกันใหใชสัญญาปรับราคาได สําหรับราคางานกอสรางตาม

สัญญานี้โดยการนําสูตร Escalation Factor (K)  มาใชคํานวณราคาคางานท่ีเปลี่ยนแปลงไป โดยวิธีการตอไปนี้   

ตามเง่ือนไข  หลักเกณฑ  สูตรและวิธีคํานวณท่ีใชกับสัญญาแบบปรับราคาได  ตามมติคณะรัฐมนตรีเม่ือวันท่ี             

22 สิงหาคม 2532 เรื่องการพิจารณาชวยเหลือผูประกอบอาชีพงานกอสราง ตามหนังสือสํานักเลขาธิการ

คณะรัฐมนตรี ท่ี นร 0203/ว109 ลงวันท่ี 24 สิงหาคม 2532 

                                 สตูรการปรับราคา (สูตรคา K) จะตองคงท่ีท่ีระดับท่ีกําหนดไวในวันแลวเสร็จตามท่ี

กําหนดไวในสัญญา หรือภายในระยะเวลาท่ีผูวาจางไดขยายออกไป โดยจะใชสูตรของทางราชการท่ีไดระบุตาม

ภาคผนวก 4 

                           สัญญานี้ทําข้ึนเปนสองฉบับ มีขอความถูกตองตรงกัน คูสัญญาไดอานและเขาใจขอความ     

โดยละเอียดตลอดแลว จึงไดลงลายมือชื่อ พรอมท้ังประทับตรา (ถามี) ไวเปนสําคัญตอหนาพยาน และคูสัญญา           

ตางยึดถือไวฝายละหนึ่งฉบับ  

 

           (ลงชื่อ)..............................................................ผูวาจาง  

       (................คณบดี.................) 

 

    (ลงชื่อ)..............................................................ผูรับจาง  

(.............................................) 

 

            (ลงชื่อ)..............................................................พยาน  

                (.............................................) 

 

    (ลงชื่อ)..............................................................พยาน  

               (.............................................) 

 
 

เลขท่ีโครงการ  ............................. 

เลขคุมสัญญา   ............................. 
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 วันท่ี ............................... 

 

เรื่อง   ขอสงมอบพ้ืนท่ี 

เรียน   กรรมการผูจัดการ บริษัท .............................................  

 

           ตามที่มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ไดทําส ัญญาจางบริษัท ................. ดําเนินการ

กอสราง/ปรับปรุง..............................  ณ มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ  เปนเงินจํานวน ............ บาท 

(.............................)   กําหนดใหผูรับจางเริ่มทํางานในวันที่ .................... และจะตองทํางานใหแลวเสร็จ

ภายในวันท่ี ..................  ตามสัญญาจางเลขท่ี ศศ ...../............  ความละเอียดทราบแลวนั้น  มหาวิทยาลัย

ขอสงมอบพ้ืนท่ีใหบริษัทฯ  เขาดําเนินการได  ตั้งแตวันท่ี .....................  เปนตนไป  

 

  จึงเรียนมาเพ่ือทราบ และดําเนินการ 

 

 

    ขอแสดงความนับถือ 

 

 

            (.................................................................) 

            คณบดีคณะศึกษาศาสตร   ปฏิบัติการแทน   

              อธิการบดีมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

 

 

 

 

งานพัสดุ  คณะศึกษาศาสตร 

โทรศัพท 0-26495000 ตอ 15527 , 0-2649-5272 

โทรสาร   0-26495271 , 0-2649-5000  ตอ 15526 

 

 

 

 

ท่ี  อว 8715.1 / ......... 
 

 

 

คณะศึกษาศาสตร  มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

114 ถนนสุขุมวิท 23  แขวงคลองเตยเหนือ          

เขตวัฒนา  กรุงเทพมหานคร   10110 

เอกสารหมายเลข 14 
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ใบรับรองผลการปฏิบัติงาน 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 176 (6) 

มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

     วันท่ี  

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางกอสราง  ผูมีนามขางทายนี้  ไดพรอมกันตรวจรับงานจาง          

ณ  คณะศึกษาศาสตร  มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ  ซ่ึง  บริษัท ......................  ผูรับจาง  ไดสงมอบงานจาง

ตามสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือเลขท่ี ศศ ..../............ ลงวันท่ี ............... และตามใบแจงหนี้/ใบสงมอบงาน 

เลขท่ี .......... ลงวันท่ี ...................  ปรากฏวาผูรับจางไดทําการ  จํานวน 1 งาน  แลวเสรจ็ถูกตองครบถวน 

เปนไปตามแบบรูปรายการละเอียดและขอกําหนดในสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือแลวตั้งแตวันท่ี.................. 

และเห็นสมควรจายเงินเปนจํานวนเงิน ................บาท (............................)   ใหแกผูรับจางได 

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางกอสราง  จึงพรอมกันลงลายมือชื่อไวเปนหลักฐาน 

(ลงชื่อ) ………………………………………………….  ประธานกรรมการ 

 (……………………………………) 

(ลงชื่อ) ………………………………………………….  กรรมการ 

    (……………………………………) 

(ลงชื่อ) ………………………………………………….  กรรมการ 

    (……………………………………) 

เอกสารหมายเลข 16 
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บันทึกขอความ 

สวนงาน   คณะศึกษาศาสตร  โทร.  15527

ท่ี    อว 8715.1/ วันท่ี ................................

เรื่อง รายงานการจัดซ้ือหรือจาง   และขออนุมัติเบิกจายเงิน

เรียน คณบดีคณะศึกษาศาสตร 

ตามท่ีสํานักงานคณบดีคณะศึกษาศาสตร  ไดรับอนุมัติใหจาง........................  จํานวน 1 งาน  เปนจํานวนเงิน 

.............. บาท (.................................) จากบริษัท.......................... นั้น  บัดนี้ บริษัทฯ ไดดําเนินการสงมอบงานดังกลาว

เสร็จเรียบรอยแลว เม่ือวันท่ี .................................  และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจางกอสรางไดตรวจรับแลว 

ในการนี้ สํานักงานคณบดีคณะศึกษาศาสตร  จึงขออนุมัติเบิกเงินจากเงินรายไดปงบประมาณ พ.ศ. ............ แผนงาน : 

พ้ืนฐานดานการพัฒนาและเสริมสรางศักยภาพทรัพยากรมนุษย ผลผลิต : ผูสําเรจ็การศึกษาดานสังคมศาสตร งบลงทุน 

คาท่ีดินและสิ่งกอสราง งาน.................................  จํานวน 1 งาน  เปนจํานวนเงิน .............. บาท (.................................) 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาอนุมัติ 

 (...............................................) 

   นักวิชาการพัสดุ 

เอกสารหมายเลข 18
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