
คลงัสถาบนั มหาวิทยาลยัศรนีครนิทรวโิรฒ 

Srinakharinwirot University Institutional Repository (SWU IR) เปนคลังขอมูลหรือ

คลังปญญา สําหรับจัดเก็บทรัพยากรที่มีภายในสถาบัน / หนวยงาน ของตนเองใหอยูในรูปแบบ
ดิจิทัล เชน ส่ิงพิมพอิเล็กทรอนิกส ปริญญานิพนธอิเล็กทรอนิกส หนังสืออิเล็กทรอนิกส รวม
กลายเปนคลังทรัพยากรสารสนเทศที่มี ลักษณะการจัดเก็บเปนแบบศูนยรวม โดยมีวัตถุประสงค
เพ่ือจัดเก็บ รักษา ทรัพยากรที่สําคัญของสถาบัน / หนวยงาน ในประเภทตาง ๆ ไดแก ผลงาน
ทางวิชาการของคณาจารย บุคลากร นิสิต ปริญญานิพนธ  บทความวิชาการ    บทความวิจัย 
รายงานการวจิัย เอกสารการประชุม เอกสารการสัมมนา เอกสาร ประกอบการสอน หนังสือ คูมือ
ปฏิบัติงาน ส่ือมัลติมีเดีย (ไฟลวีดีโอ /ไฟลเสียง /ไฟลภาพ)  เปนตน พรอมทั้งเผยแพรใหผูใชทั้ง

ภายในและภายนอกสถาบัน / หนวยงาน สามารถเขาถึงและใชประโยชนจากทรัพยากรเหลาน้ี
ได โดยสิทธ์ิในการเขาถึงและการอนุญาตใหเขาใชงานทรัพยากร อาจแตกตางกันตามนโยบาย
ของสถาบัน / หนวยงาน 

การนําขอมูลเขาคลังสถาบัน (SWU IR) 

1. การเตรียมไฟลขอมูล ตรวจสอบความครบถวนของไฟลเอกสาร (ควรเปนไฟล .pdf)

ใสลายนํ้า ทาํ Bookmark 

2. การต้ังช่ือไฟล ควรต้ังเปนภาษาอังกฤษ ใชอักษรยอภาษาอังกฤษของคณะ ไมควรมี space

เชน คณะวิทยาศาสตร Sci_Sunita_K    

Sci คณะวิทยาศาสตร  Sunita_K คือ ช่ือ-สกุลเจาของผลงาน 

3. การ Upload ไฟลขอมูล การนําขอมูลเขาคลังสถาบัน สามารถ Upload ไฟลเขาไปโดยตรง

ในกรณีที่ตองการเผยแพรแบบสาธารณะ หรือ นาํไฟลเกบ็ใน Google Drive และเลือกรูปแบบ

การเผยแพรไฟล มี 3 รูปแบบคือ  

3.1 Public (เปดเผยแบบสาธารณะ ทุกคนเขาถึงไฟลดิจิทัลได) 

 3.2 SWU Only (อนุญาตเฉพาะประชาคม มศว เทาน้ัน โดย log in ดวย 

      บัวศรีไอด ี(g.swu.ac.th) 

3.3 Closed (ไมเผยแพรไฟลฉบับเต็ม หากตองการตอง Request ไปยัง     

 เจาของผลงานโดยตรง) 



การ Upload ไฟลขอมลู 

กรณีไฟลจาํกัดการเขาถึง ใหเขาถึงเฉพาะประชาคม มศว เทาน้ัน มีวิธีการ ดงัน้ี 

1.ไปยังไฟลที่จัดเกบ็ ใน Google drive คลิกขวา เลือก Get shareable Link  

  
 

 2. คลิกเลือก Srinakharinwirot University แลวคลกิ Copy Link  

  

 

  



 3. นํา Link ใสใน Note pad ซ่ึงได Default ขอความที่ตองการ display ไว 

กรณไีมเผยแพรไฟล ใหเขาไปกําหนด Policy สิทธ์ิการเขาถึงไฟล ที่ Authorizations  

 

 

และเลือกไฟลที่ไมตองการเผยแพร คลิก Edit   และเลือก Withdraw Read  

  

 

  



วธิกีารนาํขอมลูเขาสู SWU IR 

         1. เขาสูหนาจอแรก คลังสถาบัน (SWU IR) http://ir.swu.ac.th/ เลือก เมนู Sign on to  

          เลือก My Repository 

            
ภาพที ่1 หนาจอแรกของ SWU IR  

         2.ลงทะเบียนสําหรับผูนําเขาขอมูล (New User) ระบุ User name และ Password  

          เพ่ือเขาสูระบบโดยใช SWU Passport (บัวศรีไอด)ี  

          
ภาพที ่2 ระบ ุUser name และ Password 

 

         3. เม่ือระบุ User name และ Password เขาสูระบบแลว จะปรากฏหนาจอ คลังสถาบัน มศว  

       ของผูใชเม่ือตองการนาํเขาขอมูลเขาสูระบบ เลือกรายการ Start a New Submission     
     

 

กรณเีปน New User  
คลกิเพือ่ Register 

 

http://ir.swu.ac.th/
http://ir.swu.ac.th/jspui/%E0%B9%80%E0%B8%A5%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%81


         
ภาพที ่3 หนาจอ แสดงรายการของผูใช 

 
 4. คลิกปุม v เลือกคณะ และ Collection ของผูเขียน แลวคลิก Next              

 

ภาพที ่4 หนาจอเลือก Collection 

 

      5. ระบุรายละเอียดของขอมูล (Metadata) ที่จะนาํเขา เชน รายงานการวิจัย 

  

 

                 

 

 
ดูขอมูลที่นําเขาแลว (ถามี) 

 
เลือกเพื่อนําขอมูลเขา 

 

 

 

-  Author:  ช่ือ-นามสกุลผูแตง (คนไทย)  นามสกุล, ช่ือ (คนตางประเทศ) 

-  Advisor: ช่ือ - นามสกุลอาจารยที่ปรึกษาผลงาน   

-  Title:  ช่ือเร่ืองหลักผลงาน (ภาษาไทย)  

-  Other titles:  ช่ือเร่ืองอ่ืนๆ (ถามี) (ภาษาอังกฤษ)  

-  Date of issue : ระบุเฉพาะป พ.ศ. ที่พิมพผลงาน (ปที่แสดงบนหนาปก/ปกใน)   

      กรณเีปนผลงานภาษาอังกฤษ ระบุป ค.ศ. 

-  Abstract : บทคัดยอภาษาไทย และภาษาอังกฤษ (ถามี)  

-  Publisher:  ภาคหรือสาขาวิชา มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ    

-  Type เลอืกชนดิผลงาน เชน Technical Report   

-  Language เลอืก ภาษา (ตามเนื้อหาของผลงาน)  

-  Subject/ Keywords: ระบุคําสาํคัญ  

 คลิก Next 



 

ภาพที ่5 ใสรายละเอียดตางๆ  Author, Title, Other Title, Date of Issues Advisor, Publisher 

 

  ระบ ุPublisher เลอืกชนดิผลงาน (Type) เลือกภาษา (Language)     

 

   กําหนดคาํสาํคญั (Keyword) บทคดัยอภาษาไทย ภาษาองักฤษ (แยก element) และ    

      Description  

 

ช่ือ นามสกุล ในชองเดียวกัน ตองการเพิ่มช่ือ            คลิก Add More 
 

 
ช่ือเรื่องตามเน้ือหา 
 

ช่ือเรื่องภาษาอื่น 
 

ปพิมพ 
 

อาจารยที่ปรึกษาวิจัย  
 
ช่ือภาควิชา   มหาวิทยาลัย...  
 

เลือกชนิดผลงาน...  
 

กําหนดคําสําคัญ  
 

บทคัดยอ  
  คลิก Next 

 

 

 คลิก Next 

 

 เลือกภาษา 



   6. ปรากฏหนาจอ คลิก Select a file or drag & drop files เลือกไฟลขอมูลที่ตองการ 

    อัพโหลด คลกิ Next

 

ภาพที ่6 เลือกไฟลขอมูลที่ตองการอัพโหลด   

 

ภาพที่ 7 การอัพโหลดไฟลขอมูล 

 

ภาพที่ 8 รายละเอียดไฟลขอมูลที่อัพโหลด  

 

ปรากฏช่ือไฟลขอมูลที่อัพโหลด  
 

รายละเอียดแฟมขอมูลที่อัพโหลด                                                         

 

 

  คลิก Next 

 คลิก Next 

 คลิก Next 

เลือกไฟล  



  7. ปรากฏหนาจอ ตรวจสอบรายละเอียด เพ่ือยืนยนัการสงขอมูลเขาระบบ 

 

   

ภาพที่ 9 ตรวจสอบรายละเอียดขอมูลที่นําเขา 

  

 

 คลิก Next 



8. ปรากฏหนา ขอตกลงการอนุญาตเผยแพรเน้ือหา คลิกปุม I Grant the License

ภาพที่ 10 ขอตกลงการอนุญาตเผยแพรเน้ือหา 

9. ระบบแสดงหนาจอยืนยันการส้ินสุดการนําเขาขอมูล ระบบจะสงขอมูลไปยังขั้นตอนการ

ทํางานที่มีการกําหนดไวแลว และผูดูแลระบบจะไดรับการแจงเตือนทาง email ทันทีที่มี 
ขอมูลเขาไปในคลังสถาบนั       

ภาพที่ 11 แสดงการนาํขอมูลเขาระบบไดสําเร็จ 

 คลิก 

 ตองการนาํขอมูลเขาใน Collection 
นี้ตอ  คลกิ 

 กลับไป Communities และ Collection 

ปรับปรุงล่าสุด 18 พฤศจิกายน 2564  

ปภาดา นอ้ยคาํยาง

ฝ่ายบริหารจดัการทรัพยากรสารสนเทศ 

สาํนกัหอสมุดกลาง โทร 02 2584002-3 


