
การจัดการความรู้ (Knowledge Management) 
เร่ือง การจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้าง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 และระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและบริหาร

พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ของศูนย์บริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 
************************* 

 
1. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  

มาตรา 11 ให้หน่วยงานของรัฐจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี และประกาศเผยแพร่ในระบบ
เครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนดและปิด
ประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐนั้น เว้นแต่ พัสดุดังต่อไปนี้ได้รับการยกเว้น  
ไม่ต้องจัดท าและเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้าง ได้แก่ 

(1) กรณีท่ีมีความจ าเป็นเร่งด่วนหรือเป็นพัสดุที่ใช้ในราชการลับ ตามาตรา 56(1) (ค) หรือ (ฉ) 
(2) กรณีที่มีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง (วงเงินงบประมาณไม่เกิน

500,000.00 บาท) หรือมีความจ าเป็นต้องใช้พัสดุโดยฉุกเฉินหรือเป็นพัสดุที่จะขายทอดตลาด ตามมาตรา 
56(2) (ข) (ง) หรือ (ฉ) 

(3) กรณีทีเป็นงานจ้างที่ปรึกษาที่มีวงเงินค่าจ้างตามที่ก าหนดในกฎกระทรวงหรือที่มีความ
จ าเป็นเร่งด่วนหรือที่เก่ียวกับความม่ันคงของชาติ ตามมาตรา 70(3) (ข) (ง) หรือ (ฉ) 

(4) กรณีที่เป็นงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างที่มีความจ าเป็นเร่งด่วนหรือที่เกี่ยวกับ
ความมั่นคงของชาติตามมาตรา 82(3) 
 
2. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  

ข้อ 11 เมื่อหน่วยงานของรัฐได้รับความเห็นชอบวงเงินงบประมาณที่จะใช้ในการจัดซื้อจัดจ้างจาก
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง หรือผู้มีอ านาจในการพิจารณางบประมาณแล้ว ให้เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายใน
การปฏิบัติงานนั้นจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพ่ือขอความเห็นชอบ
แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีให้ประกอบด้วยรายการอย่างน้อย ดังต่อไปนี้ 

(1)  ชื่อโครงการที่จะจัดซื้อจัดจ้าง 
(2)  วงเงินที่จะจัดซื้อจัดจ้างโดยประมาณ 
(3)  ระยะเวลาที่คาดว่าจะจัดซื้อจัดจ้าง 
(4)  รายการอ่ืนตามที่กรมบัญชีกลางก าหนด 

เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีตามวรรคหนึ่งแล้วให้
หัวหน้าเจ้าหน้าที่ประกาศเผยแพร่แผนดังกล่าวในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง และของ
หน่วยงานของรัฐตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศ
ของหน่วยงานของรัฐนั้น เว้นแต่ กรณีท่ีบัญญัติไว้ตามความในมาตรา 11 วรรคหนึ่ง 

หากหน่วยงานของรัฐไม่ได้ประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างโครงการใดในระบบเครือข่าย
สารสนเทศของกรมบัญชีกลาง จะไม่สามารถด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างในโครงการนั้นได้ 
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ข้อ 12  หลังจากที่ได้ประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีตามข้อ 11 แล้ว ให้หน่วยงาน
ของรัฐรีบด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างให้เป็นไปตามแผนและขั้นตอนของระเบียบนี้ ในหมวด 2 หมวด 3 หรือหมวด 
4 แล้วแต่กรณีเพ่ือให้พร้อมที่จะท าสัญญาหรือข้อตกลงได้ทันทีเม่ือได้รับอนุมัติทางการเงินแล้ว 

ข้อ 13  ในกรณีที่มีความจ าเป็นต้องเปลี่ยนแปลงแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี ให้เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่
ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติงานนั้น จัดท ารายงานพร้อมระบุเหตุผลที่ขอเปลี่ยนแปลง เสนอหัวหน้าหน่วยงานของ
รัฐเพ่ือขอความเห็นชอบ และเม่ือได้รับความเห็นชอบแล้ว ให้ด าเนินการตามข้อ 11 วรรคสาม ต่อไป 
 
3. ข้ันตอนการจัดท าแผนจัดซื้อจัดจ้างของศูนย์บริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 
  1. เมื่อได้รับการอนุมัติงบประมาณรายจ่ายจากเงินรายได้ ประจ าปีงบประมาณ มีผลบังคับใช้ให้
เจ้าหน้าที่จัดท าแผนจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี เสนอขอความเห็นชอบอนุมัติแผนฯ ต่อผู้อ านวยการศูนย์บริการ
วิชาการ โดยผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ และรองผู้อ านวยการ แนบเอกสารงบประมาณรายจ่ายจากเงินรายได้ 
ประจ าปี ของงานแผนและงบประมาณฯ 

2. เมื่อผู้อ านวยการศูนย์บริการวิชาการ ให้ความเห็นชอบแผนจัดซื้อจัดจ้างเรียบร้อยแล้ว ให้เจ้าหน้าที่
บันทึกข้อมูลในระบบ e-GP และให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ประกาศเผยแพร่แผนดังกล่าวในระบบเครือข่าย
สารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ในระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ (Electronic Government Procurement : 
e-GP) และให้เจ้าหน้าที่ประกาศเผยแพร่แผนบนเว็บไซต์ของมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ และปิดประกาศ
โดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของศูนย์บริการวิชาการ 

** หมายเหตุ กรณีที่ไม่ได้ประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างโครงการใดในระบบเครือข่าย
สารสนเทศของกรมบัญชีกลาง จะไม่สามารถด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างในโครงการนั้นได้ 

3. หลังจากได้ประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีแล้ว ให้ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างให้เป็นไป
ตามแผน และขั้นตอนของระเบียบที่เกี่ยวข้องเพ่ือให้พร้อมที่จะท าสัญญาหรือข้อตกลงได้ทันทีเมื่อได้รับอนุมัติ
งบประมาณแล้ว 

4. ในกรณีที่มีความจ าเป็นต้อง เพ่ิมเติม/เปลี่ยนแปลง/ยกเลิกแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี  
ให้เจ้าหน้าที่จัดท ารายงานพร้อมระบุเหตุผล และแนบแผนฯ เพ่ือเพ่ิมเติม/เปลี่ยนแปลง/ยกเลิกแผนการจัดซื้อ
จัดจ้างฯ เสนอขอความเห็นชอบอนุมัติฯ ต่อผู้อ านวยการศูนย์บริการวิชาการ โดยผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ และ
รองผู้อ านวยการ  

5. เมื่อผู้อ านวยการศูนย์บริการวิชาการ ให้ความเห็นชอบการเปลี่ยนแปลง/ยกเลิกแผนการจัดซื้อ 
จัดจ้างประจ าปี ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ประกาศเผยแพร่แผนดังกล่าวในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลาง ในระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ (Electronic Government Procurement : e-GP) และให้
เจ้าหน้าที่ประกาศเผยแพร่แผนบนเว็บไซต์ของมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ และปิดประกาศโดยเปิดเผย  
ณ สถานที่ปิดประกาศของศูนย์บริการวิชาการ 
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ภาพที่ 1 ขั้นตอนการจัดท าแผนจัดซื้อจัดจ้างของศูนย์บริการวิชาการ มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

  

จัดท าแผนจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี 

เสนอแผนจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี 
ต่อผู้มีอ านาจอนุมัติ 

ไมอ่นุมัติ 

อนุมัติ 

บันทึกข้อมูลในระบบ e-GP และเผยแพร่แผน จ านวน 3 แห่ง 
1) เว็บไซต์กรมบัญชีกลาง (ระบบ e-GP) 
2) เว็บไซต์หน่วยงาน 

(https://eprocurement.swu.ac.th) 
3) ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ บอร์ดประชาสัมพันธ์ของ

ศูนย์บริการวิชาการ 

เริ่มต้น 

งบประมาณรายจ่ายจากเงินรายได้ ประจ าปี
อนุมัติ 

สิ้นสุด 

แนบเอกสารงบประมาณรายจ่ายจาก
เงินรายได้ ประจ าปี ของงานแผนและ
งบประมาณฯ  
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4. ขั้นตอนการจัดท าแผนจัดซื้อจัดจ้างโครงการบริการวิชาการ ของศูนย์บริการวิชาการ มหาวิทยาลัย 
ศรีนครินทรวิโรฒ 
  1. เมื่อได้รับการอนุมัติโครงการให้ผู้ประสานงานหรือกรรมการและเลขานุการโครงการจัดท าแผน
จัดซื้อจัดจ้างของโครงการ เสนอขอความเห็นชอบอนุมัติแผนฯ ต่อผู้อ านวยการศูนย์บริการวิชาการ โดยผ่าน
เจ้าหน้าที่ เจ้าหน้าที่สารบรรณ และหัวหน้าเจ้าหน้าที่ด าเนินการตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร และต้อง
แนบหนังสือขออนุมัติด าเนินโครงการ รายละเอียดโครงการ งบประมาณ และค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ
บริหารโครงการ 

2. เมื่อผู้อ านวยการศูนย์บริการวิชาการ ให้ความเห็นชอบแผนจัดซื้อจัดจ้างเรียบร้อยแล้ว ให้เจ้าหน้าที่
บันทึกข้อมูลในระบบ e-GP และให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ประกาศเผยแพร่แผนดังกล่าวในระบบเครือข่าย
สารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ในระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ (Electronic Government Procurement : 
e-GP) และให้เจ้าหน้าที่ประกาศเผยแพร่แผนบนเว็บไซต์ของมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ และปิดประกาศ
โดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของศูนย์บริการวิชาการ 

** หมายเหตุ กรณีที่ไม่ได้ประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างโครงการใดในระบบเครือข่าย
สารสนเทศของกรมบัญชีกลาง จะไม่สามารถด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างในโครงการนั้นได้ 

3. หลังจากได้ประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีแล้ว ให้ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างให้เป็นไป
ตามแผน และขั้นตอนของระเบียบที่เกี่ยวข้องเพ่ือให้พร้อมที่จะท าสัญญาหรือข้อตกลงได้ทันทีเมื่อได้รับอนุมัติ
งบประมาณแล้ว 

4. ในกรณีที่มีความจ าเป็นต้อง เพ่ิมเติม/เปลี่ยนแปลง/ยกเลิกแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี  
ให้ผู้ประสานงานหรือกรรมการและเลขานุการโครงการจัดท ารายงานพร้อมระบุเหตุผล และแนบแผนฯ  
เพ่ือเพ่ิมเติม/เปลี่ยนแปลง/ยกเลิกแผนการจัดซื้อจัดจ้างฯ เสนอขอความเห็นชอบอนุมัติฯ ต่อผู้อ านวยการ
ศูนย์บริการวิชาการ โดยผ่านเจ้าหน้าที่ เจ้าหน้าที่สารบรรณ และหัวหน้าเจ้าหน้าที่ด าเนินการตรวจสอบความ
ถูกต้องของเอกสาร 

5. เมื่อผู้อ านวยการศูนย์บริการวิชาการ ให้ความเห็นชอบการเปลี่ยนแปลง/ยกเลิกแผนการจัดซื้อ 
จัดจ้างประจ าปี ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ประกาศเผยแพร่แผนดังกล่าวในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลาง ในระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ (Electronic Government Procurement : e-GP) และให้
เจ้าหน้าที่ประกาศเผยแพร่แผนบนเว็บไซต์ของมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ และปิดประกาศโดยเปิดเผย  
ณ สถานที่ปิดประกาศของศูนย์บริการวิชาการ 
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ภาพที่ 2 ขั้นตอนการจัดท าแผนจัดซื้อจัดจ้างโครงการบริการวิชาการ ของศูนย์บริการวิชาการ มหาวิทยาลัย 

ศรีนครินทรวิโรฒ 
 

  ผู้จัดท า  นายหัสดินทร์  สอนปะละ 
  7  เมษายน  2565  

จัดท าแผนจัดซื้อจัดจ้างโครงการ 

เสนอแผนจัดซื้อจัดจ้างโครงการ 
ต่อผู้มีอ านาจอนุมัติ 

ไมอ่นุมัติ 

อนุมัติ 

บันทึกข้อมูลในระบบ e-GP และเผยแพร่แผน จ านวน 3 แห่ง 
1) เว็บไซต์กรมบัญชีกลาง (ระบบ e-GP) 
2) เว็บไซต์หน่วยงาน 

(https://eprocurement.swu.ac.th) 
3) ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ บอร์ดประชาสัมพันธ์ของ

ศูนย์บริการวิชาการ 

เริ่มต้น 

โครงการบริการวิชาการได้รับการอนุมัติจาก 
ผู้มีอ านาจอนุมัติ 

สิ้นสุด 

แนบหนังสือขออนุมัตดิ าเนินโครงการ 
รายละเอียดโครงการ งบประมาณ 
และค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ
บริหารโครงการ 

 


