
 

แบบบันทึกการจัดกิจกรรมแลกเปล่ียนเรียนรู้ (Show & Shared) 
หัวข้อแลกเปลี่ยนเรียนรู ้ การก าหนดร่างขอบเขตของงาน หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 

ของส านักงานผู้อ านวยการ (โดยวิธีเฉพาะเจาะจง กรณีวงเงินไม่เกิน  
100,000 บาท และโดยวิธีเฉพาะเจาะจง กรณีวงเงินเกิน 100,000 บาท  
แต่ไม่เกิน 5 แสนบาท) 

กลุ่มเป้าหมาย หัวหน้าโครงการ, ผู้ด าเนินโครงการ 
วัน/เดือน/ปี ที่ด าเนินการ 26 มกราคม 2565 
สถานทีใ่นการด าเนนิการ ปรกการประชุมออนไลน์ผ่าน ZOOM 

ผู้น าเสนอ นางสาวชนนิกานต์ ยังดี 
 

หลักการแลกเปลี่ยนเรียนรู ้
 ตามที่สถาบันวิจัย พัฒนา และสาธิตการศึกษามีเป้าประสงค์ในการขับเคลื่อนสถาบันฯ ให้บรรลุเป้าหมาย/
พันธกิจที่ก าหนดไว้ เพื่อให้การเปลี่ยนนโยบายสู่การปฏิบัติได้นั้น สถาบันฯ ได้ส่งเสริมให้บุคลากรจัดท ารายละเอียด
ขอบเขตของงานก่อนการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ เพื่อเสนอขอรับจัดสรรงบประมาณในการด าเนินงานการจัดซื้อจัดจ้าง
พัสดุ และจากการด าเนินกิจกรรม/โครงการต่าง ๆ พบปัญหาที่เกิดขึ้น คือผู้รับผิดชอบไม่ก าหนดรายละเอียด
คุณลักษณะพัสดุที่ต้องการก่อนการจัดซื้อจัดจ้างท าให้การด าเนินงานจัดซื้อจัดจ้างล่าช้าไม่ตรงตามวัตถุประสงค์ 
และตัวช้ีวัดความส าเร็จ  

ส าหรับกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ในครั้งนี้ ผู้น าเสนอในฐานะผู้ปฏิบัติงานงานพัสดุ ได้มีการน าเสนอ    
องค์ความรู้ให้กับบุคลากร โดยเฉพาะบุคลากรสายปฏิบัติการ ที่ส่วนใหญ่เป็นผู้ปฏิบัติการ เพื่อให้ได้ทราบถึง
องค์ประกอบที่ส าคัญของการเขียนขอบเขตของงาน รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของวัสดุอุปกรณ์  
ในการจัดซื้อจัดจ้าง ซึ่งได้น าความรู้ที่ตนเองได้รับจากการปฏิบัติงาน จากระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย 
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาแลกเปลี่ยนเรียนรู้ให้บุคลากรสายปฏิบัติการได้ทราบ เพื่อเป็นประโยชน์ต่อการจัดท า
รายละเอียดขอบเขตของงานในการจัดซื้อจัดจ้างพัสด ุตามเอกสารแนบท้าย 
 
ผลที่คาดว่าจะได้รับจากการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ 
 1. ผู้เข้าร่วมกิจกรรม(บุคลาการสายปฏิบัติการ) มีความรู้ความเข้าใจเบื้องต้นเกี่ยวกับการการจัดท า
รายละเอียดขอบเขตของงานในการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ 
 2. ลดปัญหา/ข้อผิดพลาด เกี่ยวกับการการจัดจัดจ้างในการก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะพัสดุก่อนการ
จัดซื้อจัดจ้างทุกครั้ง 
 



หลักการเขียน TOR เบื้องต้น



TOR คืออะไร

❖ ร่างขอบเขตงาน (Term of reference :TOR)

❖ เป็นข้อก าหนดเงื่อนไขในการซื้อหรือจ้าง

❖ เป็นเอกสารแสดงข้อมูล รายการ รายละเอียดที่ประกาศ หรือแจ้งใหผู้้ขาย/ผู้รบัจ้าง ทราบถึง
ความต้องการและเงื่อนไขของผู้ซื้อ/ผู้ว่าจ้าง



เหตุผลในการจัดท า TOR

เพื่อให้สามารถจัดหาพัสดุได้ตรงตามความต้องการ เกิดความเป็นธรรมในการแขง่ขัน
เสนอราคา ประหยัดงบประมาณของแผ่นดิน บังเกิดความคุ้มค่า ความมีประสิทธิภาพ
และประสิทธิผล และความรับผิดชอบต่อผลส าเร็จของงาน เป็นประโยชน์แก่ทางราชการ



TOR ที่ดี จะท าให้ได้พัสดุ
ครุภัณฑ์ตรงตามวัตถุประสงค์
การใช้งาน ประหยัด คุณภาพดี

และเกิดประโยชน์สูงสุด

TOR ที่ดี ไม่ระบุรายการ

ที่เกินความจ าเป็น
TOR ที่ดีระบุข้อความที่ไม่ก ากวม 

ตรวจสอบ วัดได้

TOR ที่ดีระบุความจ าเป็นและ
คุณลักษณะที่ต้องการน าไปใช้
ประโยชน์ชัดเจน



ความส าคัญของ TOR

เป็นเอกสารอ้างอิงท่ีใช้เป็นส่วนหนึ่งของสัญญาจัดซื้อจัดจ้าง

❖ จะต้องไม่เป็น TOR ที่กว้างและท่ัวไปจนท าให้ได้สิ่งท่ีต้องการ

แต่ไม่มีคุณภาพ

มีความส าคัญต่อคุณภาพของผลงานที่จะได้จากผู้ขายหรือผู้รับจ้าง

❖TOR จะต้องมีความชัดเจน ที่สามารถจัดหาหรือปฏิบัติได้

❖TOR จะต้องมีความชัดเจน ท าให้คัดเลือกผู้ขาย หรือผู้รับจ้างได้ง่าย

และโปร่งใส
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➢ ต้องด าเนินการโดยเปิดเผย โปร่งใส และเปิดโอกาสให้มีการแข่งขัน
กันอย่างเป็นธรรม

➢ ค านึงถึงคุณสมบัติและความสามารถของผู้เสนอราคาหรือผู้เสนองาน

➢ เว้นแต่ กรณีที่มีลักษณะเฉพาะอันเป็นข้อยกเว้นตามที่ก าหนดไว้
ในระเบียบ
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TOR =SPEC.

ต้องท ำเมื่อไหร่

โดยใคร
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รายละเอียดหรือคุณลักษณะเฉพาะ

** ในชั้นของการขอตั้ง
งบประมาณ **

- งานซื้อ / จ้าง ทั่วไป

- งานจ้างก่อสร้าง

** ในชั้นการจัดหา**

- งานซื้อ / จ้าง ทั่วไป

- งานจ้างก่อสร้าง
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ผู้ท าหน้าที่จัดท า TOR



ความเป็นมา

วัตถุประสงค์

คุณสมบัติของผู้เสนอราคา

วงเงินในการจัดหา

รูปแบบรายการ หรือคุณลักษณะเฉพาะ

ระยะเวลาด าเนินการ

ระยะเวลาสง่มอบของหรืองาน

องค์ประกอบของการก าหนด TOR

แบบรูปรายการ
งานก่อสร้าง
รายละเอียดของงาน
งานจ้างท าของ
งานจ้างเหมาบริการ
คุณลักษณะเฉพาะ
งานซื้อวัสดุ ครุภัณฑ์



ความเป็นมาและวัตถุประสงค

 TOR บางหนวยงาน แสดงถึงขอมูลสถานการณ และวัตถุประสงคของการจัดซื้อ
จัดจางไวอยางชัดเจนครบถวน

 TOR บางหน่วยงานมีจุดอ่อนด้านข้อมูลสถานการณ์ และ ขาดวัตถุประสงคเฉพาะ 
หรือก าหนดกลุ่มเปาหมายที่กวางเกินไป



ความเป็นมา ที่จะด าเนินการจัดซื้อเครื่องเอ็กซเรย์หัวใจและหลอดเลือดชนิดระนาบเด่ียว จ านวน 1 ชุด

หน่วยงานที่ 1 เพื่อไว้ให้บริการการตรวจและวินิจฉัยผู้ป่วยโรคหัวใจ การเรียนการสอน การวิจัย แต่เนื่องจาก
เครื่องเอ็กซเรยท์ี่มีอยู่มีอายุการใช้ปฏิบัติงานประมาณ 10 ปี แล้ว ได้เสื่อมสภาพและช ารุดบ่อยครั้งท าให้ต้อง
หยุดชะงักการให้บริการ จึงมีความจ าเป็นจึงต้องจัดซื้อเครื่องเอ็กซเรย์หัวใจและหลอดเลือดชนิดระนาบเด่ียว
ทดแทน เพื่อให้ผู้ป่วยที่มีอยู่ปัจจุบันได้ใชเ้และเตรียมรองรับผู้ป่วยที่เพี่มขึ้นทุก ๆ ปี

( ดี.....มีท่ีมา.......เป็นเหตุเป็นผล)

หน่วยงานที่ 2   ได้ให้บริการผู้ป่วยที่เข้ามารับบริการเป็นเวลานาน และมีผู้ป่วยเพิ่มขึ้นจ านวนมาก แต่ปัจจุบัน
เครื่องเอ็กซเรยท์ี่มีอยู่ไม่เพียงพอ และไม่มีเทคโนโลยีท่ีทันสมัยที่ด าเนินการตรวจวินิจฉัยด้วยความรวดเร็ว จึงมี
ความจ าเป็นที่ต้องใช้เครื่องเอ็กซเรย์ขนาดไม่น้อยกว่า 500 mA

(มีท่ีมา.......แต่ไม่ค่อยเป็นเหตุเป็นผล)
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คุณสมบัติของผู้เสนอราคา

ต้องด าเนินการโดย

เปิดเผย

โปร่งใส

เปิดโอกาสให้มีการแข่งขันกัน
อย่างเป็นธรรม

ค านึงถึง

คุณสมบัตแิละ

ความสามารถของ

ผู้เสนอราคาหรือเสนองาน

เว้นแต่

กรณีที่มี
ลักษณะเฉพาะอัน
เป็นข้อยกเว้นตามท่ี
ก าหนดไว้ในระเบียบ



คุณสมบัติผู้เสนอราคา

1. ต้องเป็นผู้มีอาชีพขาย หรือ รับจ้าง

2. ไม่เป็นผู้ที่ถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชือ่ผู้ทิ้งงาน และได้แจ้งเวียนชื่อแล้ว 
หรือ ไม่เป็นผู้ได้รับผลของการสั่งใหน้ิติบุคคลหรอืบุคคลอื่นเป็นผู้ทิง้งาน

3. ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน (ณ วันประกาศ)
หรือไม่เป็นผู้กระท าการอันเป็นการขดัขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม
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คุณสมบัติผู้เสนอราคา (ต่อ)
4. ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่ 
รัฐบาลของผู้เสนอราคาได้มีค าสั่งให้สละสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น

* 5. ต้องผ่านการคัดเลือกผู้มีคุณสมบัติเบื้องต้นในการซื้อหรือจ้าง

* 6. เป็นนิติบุคคล และมผีลงานก่อสร้างประเภทเดียวกัน กับงานที่สอบราคา/
ประกวดราคา ในวงเงินไม่น้อยกว่า.....บาทและเป็นผลงานที่เป็นคู่สัญญาโดยตรงกับ
ส่วนราชการ หน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการส่วนท้องถิ่น 
หน่วยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติให้มีฐานะเป็นราชการบริหารส่วนท้องถิ่น 
รัฐวิสาหกิจ หรือ หน่วยงานเอกชนที่กรมเชื่อถือ

* ตามความจ าเป็น และตามหลกัเกณฑท์ีร่ะเบยีบ กฎหมาย และมติ

คณะรฐัมนตรกี าหนด15



คุณสมบัติผู้เสนอราคา (ต่อ)
7. บุคคลหรือนิติบุคคลทีจ่ะเข้าเป็นคู่สัญญาต้องไม่อยู่ในฐานะเป็นผูไ้ม่แสดง
บัญชีรายรับรายจ่าย หรือแสดงบัญชีรายรับรายจ่ายไม่ถูกต้องครบถ้วนใน
สาระส าคัญ

8. บุคคลหรือนิติบุคคลทีจ่ะเข้าเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐซึง่ได้
ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างด้วยระบบอิเลก็ทรอนิกส ์(e-Government
Procurement : e-GP) ต้องลงทะเบียนในระบบอิเล็กทรอนิกส์ของ
กรมบัญชีกลาง ที่เว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ

9. คู่สัญญาต้องรับและจ่ายเงนิผา่นบัญชีธนาคาร เว้นแต่การจ่ายเงินแต่ละ
ครั้งซึ่งมีมูลค่าไม่เกินสามหมื่นบาทคู่สญัญาอาจจ่ายเป็นเงินสดก็ได้

ตามหลกัเกณฑท์ีก่ฎหมาย ป.ป.ช. ก าหนด16



(นร (กวพ) 1204/ว 11441 
ลว. 28 พ.ย. 39)

ก าหนดวงเงินผลงานไมเ่กิน 50% ของวงเงินที่จะจ้างในครั้งนั้น
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ต้องเป็นผลงานที่
กระท าสัญญากับส่วน
ราชการ รัฐวิสาหกิจ 
หรือเอกชน ซึ่งเป็น
ผู้ว่าจ้างโดยตรง ไม่ใช่
ผลงานอันเกิดจากการ
รับจ้างช่วง
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(แนววนิิจฉยั กวพ.  หนงัสอืที ่นร (กวพ) 0408.4/1999 ลว. 14 
สงิหาคม 2550)
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ตัวอย่าง
การก าหนดร่างขอบเขตของงาน หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ

ของส านักงานผู้อ านวยการ 
( โดยวิธีเฉพาะเจาะจง กรณีวงเงินไม่เกิน 100,000 บาท 
และโดยวิธีเฉพาะเจาะจง กรณีวงเงินเกิน 100,000 บาท 

แต่ไม่เกิน 500,000 บาท )



วิธีเฉพาะเจาะจง    

  

 

                                             กรณีที่ 1                                             กรณีที่ 2 

 

 

  

 

 

 

    

 

   

 

 

 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

  

  

จนท.พัสดุ/ผู้ได้รับมอบหมาย 
จัดท าแผนจัดซ้ือจัดจา้ง 

(พรบ. มาตรา 11 + ระเบียบฯ ข้อ 11) 

       คกก./จนท.พัสดุ/ผู้ได้รับมอบหมาย 
จัดท าร่างขอบเขตของงาน 

( ข้อ 21 ) 
 

จนท.พัสดุจัดท ารายงานขอซ้ือหรือ
จ้างโดยวธิีเฉพาะเจาะจง 

(ข้อ 74 ประกอบ 22) 

หัวหน้าหน่วยงาน 
ให้ความเห็นชอบรายงานขอซ้ือหรือจ้าง การเชิญชวน/เจรจาตอ่รอง 

กรณีตาม ม.56 (2)(ก)(ค)(ง)(จ)(ฉ)(ช) 
คกก. ซ้ือหรือจา้งโดยวธิีเฉพาะเจาะจง  

จัดท าหนังสือเชิญชวนส่งไปยังผู้ประกอบการ 
ที่มีคุณสมบัติตามที่ก าหนด (ขอ้ 78(1)) 

กรณีตาม ม.56 (2)(ข) (ไม่เกิน 500,000 บาท) 
เจ้าหน้าที่/คกก. ซ้ือหรือจา้งโดยวิธีเฉพาะเจาะจง  
เจรจาตกลงราคากับผู้ประกอบการ ที่มอีาชีพ 
หรือรับจ้างนั้นโดยตรง (ขอ้ 79) 

 
จัดท าหนังสือเชิญชวนส่งไปยังผู้ประกอบการ 

ที่มีคุณสมบัติตามที่ก าหนด (ขอ้ 78(1)) 
 

คณะกรรมการฯ จัดท ารายงานผลการพจิารณา 
ข้อเสนอ/ต่อรองราคา ตามความเหมาะสม 

แล้วแต่กรณี 

หัวหน้าเจา้หนา้ที่ ซ้ือหรือจ้าง ภายในวงเงิน 
ที่ได้รับความเห็นชอบจากหัวหน้าหนว่ยงาน  
(ข้อ 79) คณะกรรมการฯ รายงานผลการพิจารณา 

และเสนอความเห็นต่อหวัหนา้หน่วยงาน 
(อนุโลม ข้อ 55(4) ประกอบ ขอ้ 78(2) 

หัวหน้าหน่วยงานและผู้มีอ านาจ 
อนุมัติซื้อหรือจ้างเห็นชอบผลการคัดเลือก 

(ข้อ 81) 
ประกาศผู้ที่ได้รับการคัดเลือก 

การจัดซ้ือจัดจา้ง 
โดยวธิีเฉพาะเจาะจง (ข้อ 81) 

ลงนามในสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด 
หรือข้อตกลง หรือใบสั่งซ้ือสั่งจ้าง 

(มาตรา 66 และระเบยีบฯ ข้อ 161) 

ยกเว้น กรณีซื้อ/จ้าง ม.56 (2) (ข) (ง) หรือ (ฉ) ไม่ต้องจัดท าแผน (พรบ. มาตรา 11) 

วิธีเฉพาะเจาะจงไม่จ าเป็นต้องรอ 
ให้พ้นระยะเวลาอุทธรณ์ (มาตรา 66) 

งานพัสด ุ

-กรณีตามมาตรา ม.56 (2)(ข) 
ให้เจ้าหน้าที่พัสดุด าเนินการ 
เหมือนวิธีตกลงราคาเดิม 



บจก. หจก ร้าน

ออฟฟิศเมท ไมโครซัม ไอ.คิว. ต่อหน่วย (รวม VAT)

(ประเทศไทย) เอ็นเตอร์ไพร์ส 2004
งานคอมพิวเตอร์

1 ปอกหัว Lan CAT6 ใช้ส ำหรับครอบหัว LAN กับสำยLAN สีฟ้ำ สีเหลือง 500 หัว XX.XX XX.XX XX.XX XXX.XX XXX.XX

สีขำว สีแดง สีเขียว สีละ 100 หัว

2 สำย LAN ใช้ส ำหรับเชื่อมต่ออุปกรณ์เครือข่ำยคอมพิวเตอร์ 1 ม้วน XX.XX XX.XX XX.XX XXX.XX XXX.XX

รองรับควำมเร็ว 10/100/1000 Mbps, ควำมยำว 

305 เมตร สีขำว

งานโสตทัศนูปกรณ์

3 ถ่ำนไมค์ลอย ขนำด 9V ใช้ส ำหรับใส่ไมค์ลอย ขนำด 9 V สีด ำ 12 ก้อน XX.XX XX.XX XX.XX XXX.XX XXX.XX

4 ถ่ำนอัลคำไลน์ ใช้ส ำหรับอุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์ที่ต้องกำรพลังงำนสูง 10 ก้อน XX.XX XX.XX XX.XX XXX.XX XXX.XX

เช่น กล้องดิจิตอล ฯลฯ ได้รับมำตรฐำนอุตสำหกรรม

ก ำลังไฟ 1.5 โวลต์ ขนำด AA

งานวิชาการ

5 กระดำษสีถ่ำยเอกสำร A4 เนื้อกระดำษละเอียด เรียบ หนำ 80 แกรม 24 รีม XX.XX XX.XX XX.XX XXX.XX XXX.XX

80 แกรม ขนำด 210 x 297 มม. (A4) บรรจุ 500 แผ่น/รีม

เทียบเท่ำ ย่ีห้อฟลำยอิ้ง (สีม่วง, ฟ้ำอ่อน, เขียวอ่อน,เหลืองเข้ม,

ชมพ,ู สีละ 2 รีม และสีเหลือง จ ำนวน 6 รีม และสีส้ม จ ำนวน 8 รีม)

รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและราคากลาง

หมายเหตุล าดับที่ รายการ รายละเอียดคุณลักษณะ จ านวน หน่วยนับ

ราคากลาง
ราคาจากท้องตลาด

รวมราคากลาง

วัสดุอุปกรณ์งาน......................... จ านวน ............ รายการ

สถาบันวิจัย พัฒนา และสาธติการศึกษา 



บจก. หจก ร้าน

ออฟฟิศเมท ไมโครซัม ไอ.คิว. ต่อหน่วย (รวม VAT)

(ประเทศไทย) เอ็นเตอร์ไพร์ส 2004

หมายเหตุล าดับที่ รายการ รายละเอียดคุณลักษณะ จ านวน หน่วยนับ

ราคากลาง
ราคาจากท้องตลาด

รวมราคากลาง

6 ซองเอกสำรน้ ำตำล A4 สีน้ ำตำล ไม่ขยำยข้ำง ขนำด A4 บรรจุ 50 ซอง/แพ็ค 10 แพ็ค XX.XX XX.XX XX.XX XXX.XX XXX.XX

ใช้ในกำรบรรจุเอกสำรกำรเรียนกำรสอน

และงำนสนับสนุนกำรเรียนกำรสอน

งานห้องสมุด

7 ฉำกกั้นหนังสือ ใช้ส ำหรับวำงกั้นหนังสือ ท ำจำกเหล็ก คละสี 12 อัน XX.XX XX.XX XX.XX XXX.XX XXX.XX

ขนำด 15 x 22.5 ซม. 

8 บัตรห้องสมุดก ำหนดส่ง ใช้ส ำหรับเป็นบัตรก ำหนดส่งหนังสือ กระดำษเนื้อแข็ง 100 ใบ XX.XX XX.XX XX.XX XXX.XX XXX.XX

ขนำด 3 X 5 นิ้ว

งานโภชนาการ

9 น้ ำยำล้ำงจำน ใช้ท ำควำมสะอำดวัสดุอุปกรณ์งำนครัว ปริมำณ 3600 มล./แกลลอน 12 แกลลอน XX.XX XX.XX XX.XX XXX.XX XXX.XX

10 น้ ำยำท ำควำมสะอำดพื้น ใช้ท ำควำมสะอำดพืน้ผิวบริเวณที่ประกอบอำหำร ปริมำณ 5,200 มล./แกลลอน 6 แกลลอน XX.XX XX.XX XX.XX XXX.XX XXX.XX

งานอาคารสถานที่

11 ธงสัญลักษณ์ วปร. ใช้ส ำหรับตกแต่งสถำนที่ ขนำด 60 X 90 ซม. ผ้ำซำติน 24 ผืน XX.XX XX.XX XX.XX XXX.XX XXX.XX

12 สีรองพื้นปูน ใช้ส ำหรับทำพื้นปูนใหม่ ปูนเก่ำ ปูนสด ทั้งภำยในและภำยนอก 5 ถัง XX.XX XX.XX XX.XX XXX.XX XXX.XX

เนื้อสีขำว ขนำดบรรจุ 3.5 ลิตร

งานเอกสารการพิมพ์

13 ผงหมึกถ่ำยเอกสำร หมึกถ่ำยเอกสำร ใช้กับเคร่ืองพิมพ์ ย่ีห้อ SAMSUNG 4 กล่อง XX.XX XX.XX XX.XX XXX.XX XXX.XX

SAMSUNG สีด ำ รุ่น SL-K7600LX หมำยเลขครุภัณฑ์ 300000021639

14 กระดำษ A 4 80 แกรม ใช้ถ่ำยเอกสำรและพิมพ์เอกสำร สีขำว ขนำด A4 ควำมหนำ 80 แกรม 1000 รีม XX.XX XX.XX XX.XX XXX.XX XXX.XX

บรรจุ 500 แผ่น/รีม



บจก. หจก ร้าน

ออฟฟิศเมท ไมโครซัม ไอ.คิว. ต่อหน่วย (รวม VAT)

(ประเทศไทย) เอ็นเตอร์ไพร์ส 2004

หมายเหตุล าดับที่ รายการ รายละเอียดคุณลักษณะ จ านวน หน่วยนับ

ราคากลาง
ราคาจากท้องตลาด

รวมราคากลาง

งานส านักงาน

15 สมุดทะเบียนหนังสือรับ ปกกระดำษแข็ง เนื้อในกระดำษสีขำว  55 แกรม คุณภำพดี 6 เล่ม 103.00     95.00               110.00     95.00        95.00              ตัวอย่ำง

ขนำด 21 X 29.7 ซม. (A4) 80 แผ่น/เล่ม

16 ลวดเสียบชนิดกลม ผลิตจำกเส้นลวด ชนิดกลม คงทนไม่เปน็สนิม  จ ำนวน 50 ตัว /กล่อง 12 กล่อง XX.XX XX.XX XX.XX XXX.XX XXX.XX

17 แฟ้มสัน 3 นิ้ว A4 ปกแฟ้มผลิตจำกกระดำษแข็งหุ้มด้วยกระดำษอย่ำงดี 12 แฟ้ม XX.XX XX.XX XX.XX XXX.XX XXX.XX

สันแฟ้มมีที่สอดป้ำยชื่อ  สันหนำ 3 นิ้ว ขนำด A4

18 ลวดเย็บกระดำษ ผลิตจำกเส้นลวดคุณภำพดี แข็งแรง ใช้งำนกับเคร่ืองเย็บ 24 กล่อง XX.XX XX.XX XX.XX XXX.XX XXX.XX

เบอร์ 10  เบอร์ 10 ได้ทุกรุ่น 1000 เข็ม/กล่อง

19 ซองถนอมเอกสำร A4 ซองพลำสติก คุณภำพดี โปร่งใส  ใส่เอกสำรขนำด A4 500 ซอง XX.XX XX.XX XX.XX XXX.XX XXX.XX

11 รู 

20 แจกันดอกไม้สด ใช้ส ำหรับร่วมแสดงควำมยินดีในวันสถำปนำฯของหน่วยงำน มศว. 1 แจกัน XX.XX XX.XX XX.XX XXX.XX XXX.XX

มีแจกันพร้อมดอกไม้สด ตำมควำมเหมำะสม

XXXX.XX

XXXX.XX

................................

(.....................................................)

คิดเป็นราคากลางทั้งสิ้น (......................................................)

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น



 

 

สืบราคา 

บริษัท ออฟฟศิเมท (ประเทศไทย) จ ากัด 

15. สมุดทะเบยีนหนังสือรับ 

 



เลขที ่111 

ร้านไอ.ควิ. 2004                                                                                                                                                ใบเสนอราคา 

ข1-074/6 ถ.สุวรรณศร ต.นครนายก 
อ.เมืองนครนายก จ.นครนายก 26000 
โทร. 081-4219093                                                                                                      

                                                                                                                          วนัท่ี  .............................................. 

เรียน  สถาบนัวิจยั  พฒันา และสาธิตการศึกษา 

ท่ีอยู ่  63 หมู่ 7 ต.องครักษ ์อ.องครักษ ์จ.นครนายก 

          ทางร้านมีความยนิดีขอเสนอราคาวสัดุส านกังานมาเพ่ือพิจารณาดงัน้ี           

ล าดบั                                  รายการ หน่วย จ านวนสั่ง     ราคา จ านวนเงิน 

1. สมุดทะเบียนหนงัสือรับ เล่ม       6 110.- 660 - 

                                                                                                                           มูลค่าสินคา้         616 83 

                                                                                                                           ภาษีมูลค่าเพ่ิม           43 17 

    (หกร้อยหกสิบบาทถว้น)                                                                                รวมเงินทั้งส้ิน 660 - 

                                                                                                            

                                                                                                                         ขอแสดงความนบัถือ 

                                                                          นุชนาช 

                                                                                                                     (นางสาวนุชนาช  เน้ือทอง) 

                                                                                                                               เจา้ของกิจการ 

 

 

 



แบบ ร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ  

เครื่องเจาะกระดาษและเข้าเล่ม แบบเจาะกระดาษและเข้าเล่มมือโยก 
 ต าบลองครักษ์ อ าเภอองครักษ์ จังหวัดนคนายก 

(การซื้อพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง กรณีวงเงินเกิน 100,000 บาท แต่ไม่เกิน 500,000 บาท) 

........................................................................... 

1. ความเป็นมา  
  สถาบันวิจัย พัฒนา และสาธิตการศึกษา  โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒองครักษ์  
มีภารกิจในการวิจัยทางด้านการศึกษาและเป็นแหล่งสาธิตการสอน ที่จะส่งผลให้เกิดการพัฒนาระบบการศึกษา 
ขั้นพื้นฐานของประเทศ ปัจจุบันโรงเรียนได้เปิดการเรียนการสอนตั้งแต่ระดับชั้นเด็กเล็ก ระดับชั้นประถมศึกษา    
และระดับช้ันมัธยมศึกษา ดังนั้น จึงต้องการจัดซื้อครุภัณฑ์ เพื่อใชใ้นการด าเนินงานสนับสนุนการจัดการเรียนการ
สอนให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิผลและประสิทธิภาพ 
 

2. วัตถุประสงค ์
 1. เพื่อใชใ้นการสนับสนนุการด าเนินงานของสถาบันวิจยั พัฒนา และสาธิตการศึกษา โรงเรียน 

สาธิต มศว องครักษ์  
  2. เพื่อใช้ในงานเอกสารการพิมพ์ของสถาบันวิจัย พัฒนา และสาธิตการศึกษา 
3. คุณสมบัติของผู้เสนอราคา 

           3.1 ผู้เสนอราคาต้องเป็นผู้มีอาชีพขายพัสดุดังกล่าว 

         3.2 ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ที่ถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานของทางราชการและได้แจ้ง

เวียนชื่อแล้ว หรือไม่เป็นผู้ที่ได้รับผลของการสั่งให้นิติบุคคลหรือบุคคลอื่นเป็นผู้ทิ้งงานตามระเบียบของทาง

ราชการ 

          3.3 ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย 

เว้นแต่รัฐบาลของผู้เสนอราคาได้มีค าสั่งให้สละสิทธิ์ความคุ้มกันเช่นว่านั้น 

            3.4 ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่นที่เข้าเสนอราคาให้แก่

มหาวิทยาลัย หรือไม่เป็นผู้กระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม 

                *** 3.5 รายละเอียดอ่ืน ๆ (ถ้ามี) เช่น ตัวอย่างของวัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ หนังสือแต่งตั้งตัวแทนจ าหน่าย

จาก บริษัทผลิตหรือผู้ที่ได้รับการแต่งต้ังจากตัวแทนจ าหน่าย เป็นต้น  
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4. รายละเอียดคุณลักษณะ 
 4.1 คุณลักษณะทั่วไป 
  เครื่องเจาะกระดาษเข้าเล่ม แบบเจาะกระดาษและเข้าเล่มมือโยก จ านวน 2 เครื่อง 
 4.2 คุณลักษณะเฉพาะ 
  4.2.1 เป็นชนดิสันห่วงพลาสติก ขนาดไม่น้อยกว่า 21 ห่วย 
  4.2.2 เข้าเล่มได้หนาไม่น้อยกว่า 2 นิ้ว 
  4.2.3 เข้าเล่มขนาดความยาวเอกสาร ขนาด A4 
  4.2.4 ปรับระยะห่างระหว่างขอบเอกสารและรูเจาะได้ 

5. ระยะเวลาด าเนนิการ 
  เดือน มกราคม – กุมภาพันธ์ 2565 

6. ระยะเวลาในการส่งมอบพัสด ุ
  ผู้เสนอราคาจะต้องส่งมอบและติดตั้ง ตามสถานที่ ที่สถาบันวิจัย พัฒนา และสาธิตการศึกษา 
มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ก าหนด ภายในระยะเวลา 30 วัน หลังจากลงนามในสัญญา/ใบสั่งซื้อ 

7. วงเงินในการจัดซื้อ 
   เป็นจ านวนเงินทั้งสิ้น 25,000.00 บาท ( สองหมื่นห้าพันบาทถ้วน) โดยเบิกจ่ายจากเงิน
งบประมาณรายจ่าย (เงินอุดหนุนจากรัฐบาล) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 

8. ราคากลาง 
   เป็นจ านวนเงินทั้งสิ้น 23,600.00 บาท ( สองหมื่นสามพันหกร้อยบาทถ้วน 

9. เงื่อนไขการช าระเงิน 

ผู้ซื้อจะช าระเงินให้แก่ผู้รับจ้างเป็นงวดเดียว เมื่อผู้ขายได้สง่มอบพัสดุดังกล่าว ให้กับสถาบันวิจัย  

พัฒนาและสาธิตการศึกษา ครบถ้วน ถูกต้อง  

10. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือก 
   ในการพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอครั้งนี้ สถาบันฯ จะพิจารณาตัดสินโดยใช้เกณฑ์ราคา โดยค านึงถึง
ประโยชน์ของหน่วยงาน และวัตถุประสงค์ของการใช้งานเป็นส าคัญ  
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11.  เงื่อนไขเพิ่มเติม 
1. ผู้เสนอราคาต้องแนบแคตตาล็อกหรือเอกสารที่ระบุรายละเอียดของพัสด ุ

  2.  ครุภัณฑแ์ละอุปกรณ์ทุกชิ้น ต้องเป็นผลิตภัณฑ์ใหม่ทีไ่ม่ผ่านการใช้งานมาก่อนและเป็นของ 

แท้จากผู้ผลิต ไม่ได้มีการถอดหรือใส่ชิ้นส่วนใดชิ้นส่วนหนึ่งเข้าไป 

   3.  ในการส่งมอบครุภัณฑ์ หากมีการช ารุดบกพร่องเสียหายหรือมีคุณสมบัติไม่เป็นไปตามที่ได้ 

ระบุไว้ ให้ผู้ขายเปลี่ยนเครื่องใหม่ให้กับมหาวิทยาลัยโดยไม่มีข้อโต้แย้งใด ๆ  

***3)  ผู้ขายต้องจัดให้มีการสาธิตและสอนการใช้งานพร้อมทั้งการบ ารุงรักษาที่ถูกต้องให้แก่พนักงาน      

        ที่เกี่ยวข้องจนสามารถใช้งานได ้

***4)  ผู้ขายจะต้องมีขั้นตอนการใช้งานและบ ารุงรักษา ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษฉบับย่ออย่าง

ละ 1 เล่ม/เครื่อง (เคลือบพลาสติก) 

***5)  ผู้ขายจะต้องมีขั้นตอนการใช้งานและบ ารุงรักษา ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษฉบับสมบูรณ์

อย่างละ 1 เล่ม/เครื่อง 

***6)  มีคู่มือการใช้งาน ภาษาอังกฤษฉบับสมบูรณ์ จ านวน 1 เล่ม/เครื่อง 

***7) อื่น ๆ.... 

หมายเหตุ*** ให้ก าหนดใช้ตามความจ าเป็น 

 
ลงชื่อ.....................................................ประธานกรรมการ 

                    (.............................................) 
 

ลงชื่อ.........................................................กรรมการ 
                        (........................................) 
 

ลงชื่อ.........................................................กรรมการ 
                        (........................................) 
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  กองมาตรฐานงบประมาณ 1 
  ส านักงบประมาณ 

ธันวาคม 2564 



ค ำน ำ 
 
  บัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ์ฉบับนี้ จัดท าข้ึนเพื่อใช้เป็นแนวทางในการจัดการงบประมาณ
รายจ่ายประจ าปี เพื่อให้เจ้าหน้าที่ส านักงบประมาณ และหน่วยรับงบประมาณ มีแนวทางปฏิบัติงานให้เป็น 
มาตรฐานเดียวกัน อย่างไรก็ตาม เนื่องจากฐานข้อมูลที่ ใช้ในการจัดท าเป็นการรวบรวม ข้อมูลราคา
ภายในประเทศ จึงไม่ครอบคลุมถึงการจัดหาในต่างประเทศ 

  กองมาตรฐานงบประมาณ 1 หวังว่า เอกสารฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์ต่อการปฏิบัติงาน 
ของเจ้าหน้าที่ส านักงบประมาณ และหน่วยรับงบประมาณ โดยสามารถดาวน์โหลด (Download) เอกสาร 
ได้จากเว็บไซต์ส านักงบประมาณ www.bb.go.th หากมีการเปลี่ยนแปลงราคาและคุณลักษณะเฉพาะ 
ของครุภัณฑ์ กองมาตรฐานงบประมาณ 1  จะได้ปรับปรุงแก้ไขและแจ้งให้ทราบต่อไป 
 
 
 

กองมำตรฐำนงบประมำณ 1 
ส ำนักงบประมำณ 

ธันวำคม 2564 
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คุณลักษณะเฉพาะ
สังเขป
(หน้า)

ล าดับ
ท่ี

ประเภท/รายการ หน่วยนับ
ราคาต่อหน่วย

(รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม)
(บาท)

10.4  เคร่ืองเจาะกระดาษและเข้าเล่ม เคร่ือง
 10.4.1  แบบเจาะกระดาษและเข้าเล่มมือโยก 11,800 80
 10.4.2  แบบเจาะกระดาษไฟฟ้าและเข้าเล่มมือโยก 19,300 80

10.5  เคร่ืองนับธนบัตร เคร่ือง
 10.5.1  แบบต้ังโต๊ะ 43,300 80
 10.5.2  แบบต้ังพ้ืน 67,500 80

10.6  เคร่ืองปรับอากาศ แบบแยกส่วน (ราคารวมค่าติดตั ง) เคร่ือง
 10.6.1  แบบต้ังพ้ืนหรือแบบแขวน
            -  ขนาด 13,000 บีทียู 23,500 80 - 81
            -  ขนาด 15,000 บีทียู 25,700 80 - 81
            -  ขนาด 18,000 บีทียู 27,200 80 - 81
            -  ขนาด 20,000 บีทียู 30,900 80 - 81
            -  ขนาด 24,000 บีทียู 32,200 80 - 81
            -  ขนาด 26,000 บีทียู 36,300 80 - 81
            -  ขนาด 30,000 บีทียู 41,500 80 - 81
            -  ขนาด 32,000 บีทียู 43,000 80 - 81
            -  ขนาด 36,000 บีทียู 45,500 80 - 81
            -  ขนาด 40,000 บีทียู 49,500 80 - 81
            -  ขนาด 44,000 บีทียู 52,000 80 - 81
            -  ขนาด 48,000 บีทียู 53,500 80 - 81
            -  ขนาด 50,000 บีทียู 56,000 80 - 81
 หมายเหตุ : ขนาดสูงกว่า 60,000 บีทียู
                เป็นรายการนอกมาตรฐาน
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ช่ือครุภัณฑ์ คุณลักษณะเฉพาะสังเขป

      10.4  เคร่ืองเจาะกระดาษ  10.4.1  แบบเจำะกระดำษมือโยกและเข้ำเล่มมือโยก 
              และเข้าเล่ม           1)  เป็นชนิดสันห่วงพลำสติก ขนำดไม่ต่ ำน้อยกว่ำ 21 ห่วง

          2)  เข้ำเล่มได้หนำไม่น้อยกว่ำ 2 น้ิว
          3)  เข้ำเล่มขนำดควำมยำวเอกสำร กระดำษ A4 
          4)  ปรับระยะห่ำงระหว่ำงขอบเอกสำรและรูเจำะได้ 

 10.4.2  แบบเจำะกระดำษไฟฟ้ำและเข้ำเล่มมือโยก
          1)  เป็นชนิดสันห่วง
          2)  เข้ำเล่มหนำไม่น้อยกว่ำ 2 น้ิว 
          3)  เข้ำเล่มขนำดควำมยำวเอกสำร กระดำษ A4
          4)  ปรับระยะห่ำงระหว่ำงขอบเอกสำรและรูเจำะได้

      10.5  เคร่ืองนับธนบัตร           1)  เป็นชนิดต้ังโต๊ะหรือต้ังพ้ืน
          2)  เป็นระบบอิเล็กทรอนิกส์

      10.6  เคร่ืองปรับอากาศ           1)  ขนำดท่ีก ำหนดเป็นขนำดไม่ต่ ำกว่ำ .......... บีทียู
              แบบแยกส่วน           2)  รำคำท่ีก ำหนดเป็นรำคำท่ีรวมค่ำติดต้ัง

          3)  เคร่ืองปรับอำกำศท่ีมีควำมสำมำรถในกำรท ำควำมเย็น
               ขนำดไม่เกิน 40,000 บีทียู  ต้องได้รับกำรรับรองมำตรฐำน
               ผลิตภัณฑ์อุตสำหกรรม และฉลำกประหยัดไฟฟ้ำเบอร์ 5
          4)  ต้องเป็นเคร่ืองปรับอำกำศท่ีประกอบส ำเร็จรูปท้ังชุด ท้ังหน่วยส่ง
               ควำมเย็นและหน่วยระบำยควำมร้อนจำกโรงงำนเดียวกัน
          5)  มีควำมหน่วงเวลำกำรท ำงำนของคอมเพรสเซอร์
          6)  กำรจัดซ้ือเคร่ืองปรับอำกำศขนำดอ่ืนๆ (นอกจำกข้อ 3) 
               นอกเหนือจำกกำรพิจำรณำด้ำนรำคำแล้ว เพ่ือเป็นกำรประหยัดพลังงำน
               ควรพิจำรณำจัดซ้ือเคร่ืองปรับอำกำศท่ีมีค่ำประสิทธิภำพ
               พลังงำนตำมฤดูกำล (SEER) สูงกว่ำ
          7)  กำรติดต้ังเคร่ืองปรับอำกำศ 
               (1)  แบบแยกส่วน ประกอบด้วยอุปกรณ์ ดังน้ี  สวิตช์ 1 ตัว  
                     ท่อทองแดงไปกลับหุ้มฉนวนยำว 4 เมตร 
                     สำยไฟยำวไม่เกิน 15 เมตร


